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MISSIONS ADMINISTRATIVES 

INTITULE DU STAGE 
NB BESOINS 
RECENSÉS 

Les pouvoirs de police du maire 4 

Les marchés en procédure adaptée 4 

Approche générale des marchés publics 9 

Les fondamentaux de l’état civil 11 

Elaboration et exécution du budget d’une commune de - de 3500 habitants 9 

Les fondamentaux de la gestion des ressources humaines 13 

La gestion de la rémunération : les bases 12 

Domanialité et foncier 3 

L’accueil physique et téléphonique en petite collectivité 3 

L'entretien professionnel : un acte de management 1 

 

MISSIONS DE SERVICE A LA PERSONNE 

INTITULE DU STAGE 
NB BESOINS 
RECENSÉS 

Les conduites à tenir en cas d’urgence médicale avec les enfants de 3 mois à 6 
ans (report de 2024) 

9 

Gestion des conflits Parents Animateurs Enfants 10 

L’exercice d’une autorité bienveillante auprès des enfants de 3 à 12 ans 5 

La prévention de l'usure professionnelle dans les métiers de la petite enfance 8 

L’accompagnement éducatif pendant la pause méridienne (report de 2024) 10 

L'hygiène alimentaire en distribution de repas (report de 2024) 10 
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MISSIONS TECHNIQUES 

INTITULE DU STAGE 
NB BESOINS 
RECENSÉS 

Techniques manuelles de nettoyage des locaux et gestes, postures de travail 5 

Entretien du matériel pour les espaces verts 8 

Journée d'actualité : les formations réglementaires en Santé et Sécurité des 
agents au Travail  

4 

Habilitation électrique BS BE Manœuvre : personnels non électriciens) : 
formation initiale 

7 

Habilitation électrique BS BE Manœuvre : personnels non électriciens) : 
recyclage 

7 

Habilitation électrique B1 B2 BR BC : personnels électriciens) : formation 
initiale 

2 

Habilitation électrique B1 B2 BR BC : personnels électriciens) : recyclage 
(report 2024) 

2 

Le SST 57 

Maintien et actualisation des connaissances des SST 80 

Manipulation des extincteurs 80 

Prévention des risques liés à l’activité physique (PRAP) 7 

La prévention des risques liés aux travaux en hauteur 14 

Autorisation de conduite : tracteur inférieur à 100 CV AC R 482 catégorie A 5 
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FORMATIONS INFORMATIQUES 

INTITULE DU STAGE 
NB BESOINS 
RECENSÉS 

Les bases de Word  5 

Perfectionnement Word  4 

Initiation EXCEL 1 

Perfectionnement EXCEL  4 

Trucs et astuces (Word et Excel) pour faciliter sa pratique 12 

 

FORMATIONS TRANSVERSALES 

INTITULE DU STAGE 
NB BESOINS 
RECENSÉS 

Gestion du stress / bien-être au travail 20 

La gestion des conflits en communes rurales (report de 2024) 4 

 

FORMATIONS COMPLEMENTAIRES 

INTITULE DU STAGE 
NB BESOINS 
RECENSÉS 

1/2 journée d'actualité : élections municipales 24 

1/2 journée d'actualité : RH 2 

La gestion des enfants difficiles pour les agents d'animation / ATSEM / 
surveillants de car 

11 

Certiphyto 1 

L'usure au travail : la comprendre pour l'éviter (tout public) 5 

 


