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tƻǳǊ ǘƻǳǘ ŎƻƳǇƭŞƳŜƴǘ ŘΩƛƴŦƻǊƳŀǝƻƴΣ ŎƻƴǘŀŎǘŜǊ  
ƭŜ /ŜƴǘǊŜ ŘŜ DŜǎǝƻƴ ŘŜ ǾƻǘǊŜ ŘŞǇŀǊǘŜƳŜƴǘ 

/Ù äĥìÕÙ Ùěġ  
ÕÙěġìĂÛ Â ġĈĥġÙě 
ûÙě ÏĈûûÙÏġìİìġÛě 
ĔĈĥė ûΩĥġìûìěÁġìĈĂ 
ÕÙ ûΩÁĔĔûìÏÁġìĈĂ  
5ĈĂĂÛÙě {ĈÏìÁûÙě 

D¦L59 ¦¢L[L{!¢9¦w  

{!L{L9 59{ 5hbb;9{ {h/L![9{ 
нлнм 

" 59{¢Lb!¢Lhb 59{ /h[[9/¢L±L¢;{ 

/Ŝ ƎǳƛŘŜ ŀ ŞǘŞ ǊŞŀƭƛǎŞ ǇŀǊ ƭΩhōǎŜǊǾŀǘƻƛǊŜ ŘŜ ƭΩ9ƳǇƭƻƛ Ŝǘ ŘŜ ƭŀ CƻƴŎǝƻƴ tǳōƭƛǉǳŜ 
¢ŜǊǊƛǘƻǊƛŀƭŜ ŘŜ bƻǳǾŜƭƭŜ-!ǉǳƛǘŀƛƴŜΣ Ǉǳƛǎ Ƴƛǎ Ł ƧƻǳǊ ŀǾŜŎ ƭŀ ŎƻƴǘǊƛōǳǝƻƴ Řǳ /5D ŘŜ {ŜƛƴŜ Ŝǘ ƳŀǊƴŜ 

 
{ƛǘŜ ƛƴǘŜǊƴŜǘ ŘŜ ƭΩhōǎŜǊǾŀǘƻƛǊŜ Υ ƘǧǇǎΥκκǎƛǘŜǎΦƎƻƻƎƭŜΦŎƻƳκǎƛǘŜκƻōǎŜǊǾŀǘƻƛǊŜƴƻǳǾŜƭƭŜŀǉǳƛǘŀƛƴŜκ  

{ƛǘŜ ƛƴǘŜǊƴŜǘ Řǳ /5DттΥ ƘǧǇǎΥκκǿǿǿΦŎŘƎттΦŦǊκ 

https://view.genial.ly/5abb5b829ce74c3e15a86df6
https://bs.donnees-sociales.fr
https://sites.google.com/site/observatoirenouvelleaquitaine/
https://www.cdg77.fr/


 

 

DǳƛŘŜ ǳǝƭƛǎŀǘŜǳǊ 5ƻƴƴŞŜǎ {ƻŎƛŀƭŜǎτ wŀǇǇƻǊǘ {ƻŎƛŀƭ ¦ƴƛǉǳŜ нлнм н wŜǘƻǳǊ ŀǳ ǎƻƳƳŀƛǊŜ 

/Ŝ ƎǳƛŘŜ Ŝǎǘ ŘŜǎǝƴŞ ŀǳȄ ŀƎŜƴǘǎ Ŝƴ ŎƘŀǊƎŜ ŘŜ 
ƭŀ ǊŞŀƭƛǎŀǝƻƴ  Řǳ wŀǇǇƻǊǘ {ƻŎƛŀƭ ¦ƴƛǉǳŜ ǎǳǊ 

ƭΩŀǇǇƭƛŎŀǝƻƴ 5ƻƴƴŞŜǎ {ƻŎƛŀƭŜǎ 

Lƭ Řƻƛǘ Ǿƻǳǎ ǇŜǊƳŜǧǊŜ Υ  

ŘΩŀŎŎŞŘŜǊ Ł ƭΩŀǇǇƭƛŎŀǝƻƴ ŘŜ ǎŀƛǎƛŜ Ŝƴ ƭƛƎƴŜ 

ŘŜ ŎƻƳǇƭŞǘŜǊ Ŝǘ ŘΩŜƴǊŜƎƛǎǘǊŜǊ Ǿƻǎ ŘƻƴƴŞŜǎ 

ŘŜ ǘǊŀƴǎƳŜǧǊŜ ǾƻǘǊŜ wŀǇǇƻǊǘ {ƻŎƛŀƭ ¦ƴƛǉǳŜ Ł ǾƻǘǊŜ /ŜƴǘǊŜ ŘŜ DŜǎǝƻƴ 

ŘΩŀŎŎŞŘŜǊ Ł ǳƴŜ ǎȅƴǘƘŝǎŜ ŎƘƛũǊŞŜ Ŝǘ ƎǊŀǇƘƛǉǳŜ Řǳ w{¦ 

Lƭ Ŝǎǘ ŦƻǊǘŜƳŜƴǘ ŎƻƴǎŜƛƭƭŞ ŘŜ  
ǇǊŜƴŘǊŜ ŎƻƴƴŀƛǎǎŀƴŎŜ ŘŜ ŎŜ ƎǳƛŘŜ ŀǾŀƴǘ ŘŜ ŎƻƳƳŜƴŎŜǊ 

ƭŀ ǎŀƛǎƛŜ Řǳ wŀǇǇƻǊǘ {ƻŎƛŀƭ ¦ƴƛǉǳŜ Ŝƴ ƭƛƎƴŜ 
 

/Ŝƭŀ Ǿƻǳǎ ǇŜǊƳŜǧǊŀ ŘŜ ŎƻƴƴŀƞǘǊŜ Ł ƭΩŀǾŀƴŎŜ 
ƭŜ ŦƻƴŎǝƻƴƴŜƳŜƴǘ ŘŜ ƭΩŀǇǇƭƛŎŀǝƻƴ 
Ŝǘ ƭŜǎ ŞǘŀǇŜǎ ŘŜ ƭŀ ǎŀƛǎƛŜ  

 

 

  tǊŞŎƛǎƛƻƴǎ Υ  

9ƴ нлннΣ ƭŜǎ ŎƻƭƭŜŎǝǾƛǘŞǎ ƻƴǘ ƭΩƻōƭƛƎŀǝƻƴ ŘŜ ǊŞŀƭƛǎŜǊ ƭŜ wŀǇǇƻǊǘ {ƻŎƛŀƭ ¦ƴƛǉǳŜ όŀǊǝŎƭŜ  [ном-м 
Řǳ /ƻŘŜ DŞƴŞǊŀƭ ŘŜ ƭŀ CƻƴŎǝƻƴ tǳōƭƛǉǳŜ ύ 

[Ŝǎ ŘƻƴƴŞŜǎ ǊŀǎǎŜƳōƭŞŜǎ Řŀƴǎ ƭŜ ŎŀŘǊŜ ŘŜ ƭŀ ǊŞŀƭƛǎŀǝƻƴ Řǳ wŀǇǇƻǊǘ {ƻŎƛŀƭ ¦ƴƛǉǳŜ ǎŜǊƻƴǘ 
ǇŀǊ ŀƛƭƭŜǳǊǎ ŜȄǇƭƻƛǘŞŜǎ ǇƻǳǊ ƭΩŞƭŀōƻǊŀǝƻƴ ŘŜǎ [ƛƎƴŜǎ ŘƛǊŜŎǘǊƛŎŜǎ ŘŜ ƎŜǎǝƻƴ όŀǊǝŎƭŜ     [ном-м 
Řǳ /ƻŘŜ DŞƴŞǊŀƭ ŘŜ ƭŀ CƻƴŎǝƻƴ tǳōƭƛǉǳŜ ύ 

{ƛ ŀǳŎǳƴŜ ǎŀƴŎǝƻƴ ƴΩŜǎǘ ǇƻǳǊ ƭΩƛƴǎǘŀƴǘ ǇǊŞǾǳŜΣ ƭŜǎ /ƘŀƳōǊŜǎ wŞƎƛƻƴŀƭŜǎ ŘŜǎ /ƻƳǇǘŜǎ 
ǇŜǳǾŜƴǘ ŦƻǊƳǳƭŜǊ ŘŜǎ ƻōǎŜǊǾŀǝƻƴǎ ǎǳǊ ƭŀ ƎŜǎǝƻƴ ŘŜǎ ǊŜǎǎƻǳǊŎŜǎ ƘǳƳŀƛƴŜǎ ŘŜǎ ŎƻƭƭŜŎǝǾƛǘŞǎ 
ǉǳƛ ǎŜ ǎƻǳǎǘǊŀƛŜƴǘ Ł ŎŜǧŜ ƻōƭƛƎŀǝƻƴ ƭŞƎŀƭŜ 

https://www.donnees-sociales.fr/


 

 

DǳƛŘŜ ǳǝƭƛǎŀǘŜǳǊ 5ƻƴƴŞŜǎ {ƻŎƛŀƭŜǎτ wŀǇǇƻǊǘ {ƻŎƛŀƭ ¦ƴƛǉǳŜ нлнм о wŜǘƻǳǊ ŀǳ ǎƻƳƳŀƛǊŜ 

{haa!Lw9  

{
Ĉ
ā
ā
Á
ì
ė
Ù

 

Avant-
propos 

!ŎŎŞŘŜǊ Ł  
ƭΩŀǇǇƭƛŎŀǝƻƴ 

POUR VOUS 
AIDER 

Les modes 
de saisie 

;ƭŞƳŜƴǘǎ ƴŞŎŜǎǎŀƛǊŜǎ Ł 
ƭŀ ǎŀƛǎƛŜ 

ǇΦ т 

ǇΦ п 

ǇΦ мр 

ǇΦ му 

ǇΦ мн 

ǇΦ мп 

 

ASTUCE 

[Ŝǎ ŀǾŀƴǘŀƎŜǎ ŘŜǎ     
ƛƳǇƻǊǘ bп5{ Ŝǘ 5{b 

[ŀ ǎŀƛǎƛŜ ζ ŀƎŜƴǘ  
ǇŀǊ ŀƎŜƴǘ η 

LA SAISIE EN 
IMPORT DU 
FICHIER 
Dõ£CHANGE    

SOMMAIRE  
D£TAILL£ 

ǇΦ мт 

[ŀ ǎŀƛǎƛŜ ζ /ƻƴǎƻƭƛŘŞŜ η ƻǳ 
ζ ¢ŀōƭŜŀǳ ǇŀǊ ǘŀōƭŜŀǳ η  

±ŀƭƻǊƛǎŜǊ ǾƻǘǊŜ 
wŀǇǇƻǊǘ {ƻŎƛŀƭ 
¦ƴƛǉǳŜ 

ǇΦ у 

ǇΦ мс 

ǇΦ пм 

ǇΦ пт 

tΦпн 

ǇΦ рл 

[ŀ ǎŀƛǎƛŜ 
ζ ǎŀƴǎ ŀƎŜƴǘ η 

ǇΦ пф  

wŞŎǳǇŞǊŜǊ ƭŜ wŀǇǇƻǊǘ {ƻŎƛŀƭ 
¦ƴƛǉǳŜ Ŝǘ ǎƻƴ ŀƴŀƭȅǎŜ  



 

 

DǳƛŘŜ ǳǝƭƛǎŀǘŜǳǊ 5ƻƴƴŞŜǎ {ƻŎƛŀƭŜǎτ wŀǇǇƻǊǘ {ƻŎƛŀƭ ¦ƴƛǉǳŜ нлнм п wŜǘƻǳǊ ŀǳ ǎƻƳƳŀƛǊŜ 

Lõobligation de r®aliser un Rapport Social Unique  

[Ŝǎ ŀǊǝŎƭŜǎ [ном-м Ł [нон-м Řǳ /ƻŘŜ DŞƴŞǊŀƭ ŘŜ ƭŀ CƻƴŎǝƻƴ tǳōƭƛǉǳŜ ό/DCtύ ǇǊŞǾƻƛŜƴǘ ǉǳŜ ƭŜǎ ŎƻƭƭŜŎǝǾƛǘŞǎ ƭƻπ
ŎŀƭŜǎ Ŝǘ ƭŜǳǊǎ ŞǘŀōƭƛǎǎŜƳŜƴǘǎ ǇǳōƭƛŎǎ ǇǊŞǎŜƴǘŜƴǘ ŀǳ ŎƻƳƛǘŞ ǎƻŎƛŀƭ ǘŜǊǊƛǘƻǊƛŀƭ όŀƴŎƛŜƴƴŜƳŜƴǘ ƴƻƳƳŞ ζ ŎƻƳƛǘŞ 
ǘŜŎƘƴƛǉǳŜ ηύ ǳƴ wŀǇǇƻǊǘ {ƻŎƛŀƭ ¦ƴƛǉǳŜ όw{¦ύ ǉǳƛ Řƻƛǘ ŎƻƳǇƻǊǘŜǊ ƭŜǎ ƳƻȅŜƴǎ ōǳŘƎŞǘŀƛǊŜǎ Ŝǘ ƘǳƳŀƛƴǎ Řƻƴǘ Řƛǎπ
ǇƻǎŜƴǘ ƭŜǎ ŎƻƭƭŜŎǝǾƛǘŞǎΦ 

/Ŝ ǊŀǇǇƻǊǘ Řƻƛǘ şǘǊŜ ǊŞŀƭƛǎŞ Ŝǘ ǘǊŀƴǎƳƛǎ Ǿƛŀ ƭΩŀǇǇƭƛŎŀǝƻƴ ƘǧǇǎΥκκōǎΦŘƻƴƴŜŜǎ-ǎƻŎƛŀƭŜǎΦŦǊ ŎƘŀǉǳŜ ŀƴƴŞŜ ŀǾŀƴǘ ƭŀ 
Ŭƴ ŘŜ ƭΩŀƴƴŞŜ ŎƛǾƛƭŜ Ŝƴ ŎƻǳǊǎΦ [Ŝǎ ŘƻƴƴŞŜǎ ǎŀƛǎƛŜǎ ǎǳǊ ƭΩŀǇǇƭƛŎŀǝƻƴ ǇƻǊǘŜƴǘ ǎǳǊ ƭΩŀƴƴŞŜ ǇǊŞŎŞŘŜƴǘŜΦ [ŀ ǇǊŞǎŜƴǘŀπ
ǝƻƴ Řǳ w{¦ Ŝƴ ŎƻƳƛǘŞ ǎƻŎƛŀƭ ǘŜǊǊƛǘƻǊƛŀƭ  ŘƻƴƴŜ ƭƛŜǳ Ł ǳƴ ŘŞōŀǘ ǎǳǊ ƭϥŞǾƻƭǳǝƻƴ ŘŜǎ ǇƻƭƛǝǉǳŜǎ ŘŜǎ ǊŜǎǎƻǳǊŎŜǎ Ƙǳπ
ƳŀƛƴŜǎΦ Lƭ ǊŀǎǎŜƳōƭŜ ƭŜǎ ŘƻƴƴŞŜǎ Ł ǇŀǊǝǊ ŘŜǎǉǳŜƭƭŜǎ ǎƻƴǘ ŞǘŀōƭƛŜǎ ƭŜǎ [ƛƎƴŜǎ 5ƛǊŜŎǘǊƛŎŜǎ ŘŜ DŜǎǝƻƴΦ 

[Ŝ w{¦ Ŝǎǘ Şǘŀōƭƛ ŀǳǘƻǳǊ ŘŜ мм ǘƘŞƳŀǝǉǳŜǎ όƭΩŜƳǇƭƻƛΣ ƭŜ ǊŜŎǊǳǘŜƳŜƴǘΣ ƭŜǎ ǇŀǊŎƻǳǊǎ ǇǊƻŦŜǎǎƛƻƴƴŜƭǎΣ ƭŜǎ               
ǊŞƳǳƴŞǊŀǝƻƴǎΣ ƭŜ ŘƛŀƭƻƎǳŜ ǎƻŎƛŀƭΣ ƭŀ ŦƻǊƳŀǝƻƴΧύΦ [Ŝǎ ǘŜȄǘŜǎ Ŝƴ ǾƛƎǳŜǳǊ ǇǊŞǾƻƛŜƴǘ ƭΩƛƴǘŞƎǊŀǝƻƴ ŘŜǎ ŘƻƴƴŞŜǎ Řŀƴǎ 
ǳƴŜ .ŀǎŜ ŘŜ 5ƻƴƴŞŜǎ {ƻŎƛŀƭŜǎ ό.5{ύ ŘŞƳŀǘŞǊƛŀƭƛǎŞŜ ǇƻǊǘŀƴǘ ǎǳǊ ƭŜǎ ŀƎŜƴǘǎ ǊŞƳǳƴŞǊŞǎ ǇŀǊ ƭŀ ŎƻƭƭŜŎǝǾƛǘŞ Ŝƴ ŀƴƴŞŜ 
bΦ [ΩƛƴǘŞƎǊŀǝƻƴ ŘŜǎ ŘƻƴƴŞŜǎ Řŀƴǎ ŎŜǧŜ ōŀǎŜ ŜƴǘǊŜǊŀ Ŝƴ ǾƛƎǳŜǳǊ Ŝƴ нлноΦ 

[Ŝ w{¦ ǇŜǊƳŜǘ ŘΨŀǇǇǊŞŎƛŜǊ ƭŀ ŎŀǊŀŎǘŞǊƛǎǝǉǳŜ ŘŜǎ ŜƳǇƭƻƛǎ Ŝǘ ƭŀ ǎƛǘǳŀǝƻƴ ŘŜǎ ŀƎŜƴǘǎΦ Lƭ ǇŜǊƳŜǘ ŞƎŀƭŜƳŜƴǘ ŘŜ    
ŎƻƳǇŀǊŜǊ ƭŀ ǎƛǘǳŀǝƻƴ ŘŜǎ ƘƻƳƳŜǎ Ŝǘ ŘŜǎ ŦŜƳƳŜǎΣ Ŝǘ ŘŜ ǎǳƛǾǊŜ ƭΩŞǾƻƭǳǝƻƴ ŘŜ ŎŜǧŜ ǎƛǘǳŀǝƻƴΦ 9ƴŬƴΣ ƭŜ w{¦                
ǇŜǊƳŜǘ ŘΩŀǇǇǊŞŎƛŜǊ ƭŀ ƳƛǎŜ Ŝƴ ǆǳǾǊŜ ŘŜ ƳŜǎǳǊŜǎ ǊŜƭŀǝǾŜǎ Ł ƭŀ ŘƛǾŜǊǎƛǘŞΣ Ł ƭŀ ƭǳǧŜ ŎƻƴǘǊŜ ƭŜǎ ŘƛǎŎǊƛƳƛƴŀǝƻƴǎΣ Ŝǘ Ł     
ƭϥƛƴǎŜǊǝƻƴ ǇǊƻŦŜǎǎƛƻƴƴŜƭƭŜΣ ƴƻǘŀƳƳŜƴǘ Ŝƴ ŎŜ ǉǳƛ ŎƻƴŎŜǊƴŜ ƭŜǎ ǇŜǊǎƻƴƴŜǎ Ŝƴ ǎƛǘǳŀǝƻƴ ŘŜ ƘŀƴŘƛŎŀǇΦ 

[Ŝ w{¦ ŘŜƳŜǳǊŜ ƭΩƻǳǝƭ ŘŜ ǊŞŦŞǊŜƴŎŜ ǇƻǳǊ ŀǇǇǊŞŎƛŜǊ Ŝǘ ǎǳƛǾǊŜ ƭŀ ǎƛǘǳŀǝƻƴ ŘŜ ƭΩŜƳǇƭƻƛ ŘΩǳƴŜ ŎƻƭƭŜŎǝǾƛǘŞΦ  

 

Lõapplication ç Donn®es Sociales è - De nombreux avantages  

æ [ŀ ǎŀƛǎƛŜ ŎŜƴǘǊŀƭƛǎŞŜ ŘŜ ǘǊƻƛǎ ŜƴǉǳşǘŜǎ ŀǳ ǎŜƛƴ Řǳ wŀǇǇƻǊǘ {ƻŎƛŀƭ ¦ƴƛǉǳŜ Υ 

Ď [Ŝ Rapport Annuel sur la Sant®, la S®curit® et les Conditions de Travail όw!{{/¢ύ 

Ď [ΩŜƴǉǳşǘŜ Handitorial  

Ď [ΩŜƴǉǳşǘŜ ǎǳǊ ƭŀ Gestion Pr®visionnelle des Emplois, des Effectifs et des Comp®tences όDt99/ύ 

Ď [Ŝ Ŏŀǎ  ŞŎƘŞŀƴǘ Υ ŘŜǎ ŜƴǉǳşǘŜǎ ǎǇŞŎƛŬǉǳŜǎ 

æ [ŀ ǊŞŀƭƛǎŀǝƻƴ Řǳ wŀǇǇƻǊǘ ŘŜ {ƛǘǳŀǝƻƴ /ƻƳǇŀǊŞŜ όw{/ύ ǎǳǊ ƭΩŞƎŀƭƛǘŞ ǇǊƻŦŜǎǎƛƻƴƴŜƭƭŜ ŜƴǘǊŜ ƭŜǎ ƘƻƳƳŜǎ Ŝǘ 
ƭŜǎ ŦŜƳƳŜǎ ό!ǊǝŎƭŜ рΣ [ƻƛ ƴϲнлмф-уну Řǳ с ŀƻǶǘ нлмф ŘŜ ¢ǊŀƴǎŦƻǊƳŀǝƻƴ ŘŜ ƭŀ CƻƴŎǝƻƴ tǳōƭƛǉǳŜύ 

!±!b¢-twhth{ 

5ŜǇǳƛǎ нлмуΣ ƭŜǎ /ŜƴǘǊŜǎ ŘŜ DŜǎǝƻƴ ǎŜ ǎƻƴǘ ŘƻǘŞǎ ŘΩǳƴ ƴƻǳǾŜƭ ƻǳǝƭ ŘŜ ǎŀƛǎƛŜ Ŝƴ ƭƛƎƴŜΣ ƭΩŀǇǇƭƛŎŀǝƻƴ ζ 5ƻƴƴŞŜǎ 
{ƻŎƛŀƭŜǎ η ŀŬƴ ŘŜ ŦŀŎƛƭƛǘŜǊ ƭŀ ǎŀƛǎƛŜ Řǳ wŀǇǇƻǊǘ {ƻŎƛŀƭ ¦ƴƛǉǳŜ ǇŀǊ ƭŜǎ ŎƻƭƭŜŎǝǾƛǘŞǎΦ /Ŝǘ ƻǳǝƭ ǇŜǊƳŜǘ Υ 

https://bs.donnees-sociales.fr


 

 

DǳƛŘŜ ǳǝƭƛǎŀǘŜǳǊ 5ƻƴƴŞŜǎ {ƻŎƛŀƭŜǎτ wŀǇǇƻǊǘ {ƻŎƛŀƭ ¦ƴƛǉǳŜ нлнм р wŜǘƻǳǊ ŀǳ ǎƻƳƳŀƛǊŜ 

æ ¦ƴ acc¯s s®curis® ŀǾŜŎ ŘŜǎ ƛŘŜƴǝŬŀƴǘǎ ŘŜ ŎƻƴƴŜȄƛƻƴ ǇǊƻǇǊŜǎ Ł ŎƘŀǉǳŜ ŎƻƭƭŜŎǝǾƛǘŞ 

æ [ŀ protection des donn®es ŀǾŜŎ ǳƴ ŜǎǇŀŎŜ ǎŞŎǳǊƛǎŞ ǇƻǳǊ ƎŀǊŀƴǝǊ ƭŀ ŎƻƴŬŘŜƴǝŀƭƛǘŞ ŘŜǎ ƛƴŦƻǊƳŀǝƻƴǎ 
ǎŀƛǎƛŜǎ 

æ ¦ƴŜ application full web ŀǾŜŎ ǳƴŜ ǎŀƛǎƛŜ ǉǳƛ ǎŜ ŘŞǊƻǳƭŜ ŜȄŎƭǳǎƛǾŜƳŜƴǘ Ŝƴ ƭƛƎƴŜΣ ƛƭ ƴΩȅ ŀ Ǉŀǎ ŘŜ ƭƻƎƛŎƛŜƭ Ł 
ƛƴǎǘŀƭƭŜǊ 

æ [Ŝ ŎƘƻƛȄ ŜƴǘǊŜ deux modes de saisie ǇǊƻǇƻǎŞǎ Ŝƴ ŦƻƴŎǝƻƴ Řǳ ƴƻƳōǊŜ ŘΩŀƎŜƴǘǎ Řŀƴǎ ƭŀ ŎƻƭƭŜŎǝǾƛǘŞ ǇƻǳǊ 
ŦŀŎƛƭƛǘŜǊ ƭŀ ǎŀƛǎƛŜ όŎŦΦ ζ aƻŘŜǎ ŘŜ ǎŀƛǎƛŜ ηΣ ǇΦ мпύ 

æ ¦ƴ Ǝŀƛƴ ŘŜ ǘŜƳǇǎ ŀǾŜŎ ǳƴ pr®-remplissage ŘŜ ǾƻǘǊŜ wŀǇǇƻǊǘ {ƻŎƛŀƭ ¦ƴƛǉǳŜ ǎŜƭƻƴ ǘǊƻƛǎ ƻǇǝƻƴǎ Υ 

Ď [ΩƛƳǇƻǊǘ Řǳ ŬŎƘƛŜǊ bп5{ κ ŘŜǎ ŬŎƘƛŜǊǎ 5{b όŎŦΦ ζ !ǾŀƴǘŀƎŜǎ ŘŜǎ ƛƳǇƻǊǘǎ bп5{ Ŝǘ 5{bηΣ ǇΦмсύ 

Ď [Ŝ ǊŜŎƻǳǊǎ Ł ƭŀ ōŀǎŜ ζ /ŀǊǊƛŝǊŜǎ η Řǳ /5D 

Ď [ΩƛƳǇƻǊǘ Řǳ ŬŎƘƛŜǊ ŘΩŞŎƘŀƴƎŜ 

æ [ŀ ǇƻǎǎƛōƛƭƛǘŞ ŘΩƛƴǘŜǊǊƻƳǇǊŜ ƭŀ ǎŀƛǎƛŜ Ł ǘƻǳǘ ƳƻƳŜƴǘ Ŝǘ ƭŀ ǊŜǇǊŜƴŘǊŜ ǇŀǊ ƭŀ ǎǳƛǘŜ όȅ ŎƻƳǇǊƛǎ ŘΩǳƴ ŀǳǘǊŜ 
ǇƻǎǘŜύ ƎǊŃŎŜ Ł ƭŀ sauvegarde des donn®es Ŝǘ ŀǳȄ ƛŘŜƴǝŬŀƴǘǎ ŘŜ ŎƻƴƴŜȄƛƻƴ 

æ ¦ƴ seul et unique endroit ƻǴ ǎŀƛǎƛǊ ǾƻǘǊŜ wŀǇǇƻǊǘ {ƻŎƛŀƭ ¦ƴƛǉǳŜ Ŝǘ ƭŜ ǘǊŀƴǎƳŜǧǊŜ Ł ǾƻǘǊŜ /ŜƴǘǊŜ ŘŜ 
DŜǎǝƻƴ Ŝǘ Ł ƭŀ 5D/[ 

æ [ŀ possibilit® de dialoguer en ligne ŘƛǊŜŎǘŜƳŜƴǘ ŘŜǇǳƛǎ ƭΩŀǇǇƭƛŎŀǝƻƴ ŀǾŜŎ ǾƻǘǊŜ /ŜƴǘǊŜ ŘŜ DŜǎǝƻƴ Ŝƴ Ŏŀǎ 
ŘŜ ŘƛŶŎǳƭǘŞǎ 

æ [ŀ possibilit® de r®aliser un Rapport Social Unique vide ǇƻǳǊ ƭŜǎ ŎƻƭƭŜŎǝǾƛǘŞǎ ƴΩŀȅŀƴǘ ǊŞƳǳƴŞǊŞ ŀǳŎǳƴ 
ŀƎŜƴǘ όŎŦΦ ζ [ŀ ǎŀƛǎƛŜ ζ ǎŀƴǎ ŀƎŜƴǘ η ǇΦптύ 

æ ¦ƴ espace s®curis® pour la DGCL ǇƻǳǊ ŎƻƭƭŜŎǘŜǊ ƭŜǎ w{¦ ǾŀƭƛŘŞǎ Ŝǘ ǘǊŀƴǎƳƛǎ ǇŀǊ ƭŜǎ ŎŜƴǘǊŜǎ ŘŜ ƎŜǎǝƻƴΦ  

{Ŝƭƻƴ ƭŜǎ ŎƘƻƛȄ ŘŜǎ /ŜƴǘǊŜǎ ŘŜ DŜǎǝƻƴΣ ƛƭ Ŝǎǘ ǇƻǎǎƛōƭŜ ǉǳŜ ŎŜǊǘŀƛƴŜǎ ŦƻƴŎǝƻƴƴŀƭƛǘŞǎ ǇǊŞǎŜƴǘŞŜǎ 
Řŀƴǎ ŎŜ ƎǳƛŘŜ όŎƘƻƛȄ ŘŜ ƭΩƛƳǇƻǊǘΣ ŜƴǉǳşǘŜǎ ƻǳǾŜǊǘŜǎΣ ǇǊŞ-ǊŜƳǇƭƛǎǎŀƎŜ ǇƻǎǎƛōƭŜΣ wŀǇǇƻǊǘ {ƻŎƛŀƭ 
¦ƴƛǉǳŜ Ł ǾƛŘŜύ ƴŜ ǎƻƛŜƴǘ Ǉŀǎ ŀŎǝǾŞŜǎ ǎǳǊ ǾƻǘǊŜ ŎƻƳǇǘŜΦ 

!±!b¢-twhth{ 

Lõapplication ç Donn®es Sociales è, cõest : 



 

 

DǳƛŘŜ ǳǝƭƛǎŀǘŜǳǊ 5ƻƴƴŞŜǎ {ƻŎƛŀƭŜǎτ wŀǇǇƻǊǘ {ƻŎƛŀƭ ¦ƴƛǉǳŜ нлнм с wŜǘƻǳǊ ŀǳ ǎƻƳƳŀƛǊŜ 

La r®alisation de votre Rapport Social Unique en 6 ®tapes 

Pr®parer les ®l®ments  
n®cessaires ¨ la saisie 

Acc®der ¨ l'application 
Donn®es Sociales 

Proc®der au pr®-remplissage  
du Rapport Social Unique 

Saisir les informations  
qu'il reste ¨ compl®ter 

Recevoir mes synth¯ses 
personnalis®es 

V®rifier et transmettre 
mon Rapport Social Unique 

1 

2 

3 

4 

5 

6 

/Ŝ ƎǳƛŘŜ Řƻƛǘ Ǿƻǳǎ ǇŜǊƳŜǧǊŜ ǳƴŜ ǇǊƛǎŜ Ŝƴ Ƴŀƛƴ ǎƛƳǇƭŜ Ŝǘ ŜŶŎŀŎŜ Řǳ ƴƻǳǾŜƭ ƻǳǝƭ ŘŜ ǎŀƛǎƛŜ 
ζ 5ƻƴƴŞŜǎ {ƻŎƛŀƭŜǎ ηΦ 

Lƭ Ǿƻǳǎ ǎŜǊǾƛǊŀ ŘŜ ǎǳǇǇƻǊǘ ŀŬƴ ŘŜ ŦŀŎƛƭƛǘŜǊ ƭŜ ǊŜƳǇƭƛǎǎŀƎŜ ŘŜ ǾƻǘǊŜ wŀǇǇƻǊǘ {ƻŎƛŀƭ ¦ƴƛǉǳŜΣ 
ǉǳŜƭƭŜ ǉǳŜ ǎƻƛǘ ƭŀ ǎƛǘǳŀǝƻƴ ŘŜ ƭŀ ŎƻƭƭŜŎǝǾƛǘŞΦ 

aŜǊŎƛ ŘŜ ǾƻǘǊŜ ǇŀǊǝŎƛǇŀǝƻƴ Ŝǘ ōƻƴƴŜ ǎŀƛǎƛŜΦ 

Pr®parer les ®l®ments  
n®cessaires ¨ la saisie 1 

!±!b¢-twhth{ 

https://bs.donnees-sociales.fr/


 

 

DǳƛŘŜ ǳǝƭƛǎŀǘŜǳǊ 5ƻƴƴŞŜǎ {ƻŎƛŀƭŜǎτ wŀǇǇƻǊǘ {ƻŎƛŀƭ ¦ƴƛǉǳŜ нлнм т wŜǘƻǳǊ ŀǳ ǎƻƳƳŀƛǊŜ 

.ŞƴŞŬŎƛŜȊ ŘΩƻǳǝƭǎ ŘΩƛƴŦƻǊƳŀǝƻƴΣ ŘŜ ǎǳƛǾƛΣ ŘŜ ŎƻƳƳǳƴƛŎŀǝƻƴ Ŝǘ ŘΩŀƛŘŜ Ł ƭŀ ŘŞŎƛǎƛƻƴ ǇŜǊƳŜǧŀƴǘ ŘŜ ŘƛǎǇƻǎŜǊ 
ŘΩǳƴŜ ǾǳŜ ŘΩŜƴǎŜƳōƭŜ ŘŜ Ǿƻǎ ŜũŜŎǝŦǎ Ŝǘ ŘŜ ƭŜǳǊǎ ŎŀǊŀŎǘŞǊƛǎǝǉǳŜǎΦ 

! ƭŀ Ŭƴ ŘŜ ƭŀ ǎŀƛǎƛŜ Ŝǘ ŀǇǊŝǎ ǘǊŀƴǎƳƛǎǎƛƻƴ Ŝǘ ǾŀƭƛŘŀǝƻƴ ŘŜ ǾƻǘǊŜ wŀǇǇƻǊǘ {ƻŎƛŀƭ ¦ƴƛǉǳŜ ǇŀǊ ǾƻǘǊŜ /ŜƴǘǊŜ ŘŜ 
DŜǎǝƻƴΣ ŎŜǧŜ ǎȅƴǘƘŝǎŜ ƛƴŘƛǾƛŘǳŜƭƭŜ ǎŜǊŀ ƳƛǎŜ Ł ǾƻǘǊŜ ŘƛǎǇƻǎƛǝƻƴ Řŀƴǎ ǾƻǘǊŜ ŜǎǇŀŎŜ ζ !ƴŀƭȅǎŜǎ η ǎǳǊ 
ƭΩŀǇǇƭƛŎŀǝƻƴ ζ 5ƻƴƴŞŜǎ {ƻŎƛŀƭŜǎ η ŎŦΦ ζ wŞŎǳǇŞǊŜǊ ǎƻƴ wŀǇǇƻǊǘ {ƻŎƛŀƭ ¦ƴƛǉǳŜ Ŝǘ ƭŀ ǎȅƴǘƘŝǎŜ η ǇΦ пф 

 

Synth¯se individuelle du Rapport Social Unique 

§ ¦ƴŜ ǇǊŞǎŜƴǘŀǝƻƴ ǎȅƴǘƘŞǝǉǳŜ ŘŜ Ǿƻǎ ŘƻƴƴŞŜǎ Ł ŘŜǎǝƴŀǝƻƴΣ ǇŀǊ ŜȄŜƳǇƭŜΣ ŘŜǎ ŞƭǳǎΣ Řǳ /ƻƳƛǘŞ 
¢ŜŎƘƴƛǉǳŜΣ ŘŜǎ ŀƎŜƴǘǎΣ Χ 

§ [Ŝǎ ǇǊƛƴŎƛǇŀƭŜǎ ŘƻƴƴŞŜǎ Řǳ w{¦ ǎȅƴǘƘŞǝǎŞŜǎ Ŝƴ с ǇŀƎŜǎΦ 
 
/ŜǧŜ ǎȅƴǘƘŝǎŜ ǊŜǇǊŜƴŘ ƭŜǎ ǇǊƛƴŎƛǇŀǳȄ ƛƴŘƛŎŀǘŜǳǊǎ Řǳ wŀǇǇƻǊǘ {ƻŎƛŀƭ ¦ƴƛǉǳŜ Υ 
  
æ [ŀ ǇŀǊǘ ŘŜǎ ŜũŜŎǝŦǎ  

æ [Ŝǎ ŎŀǊŀŎǘŞǊƛǎǝǉǳŜǎ ŘŜǎ ŀƎŜƴǘǎ ǎǳǊ ŜƳǇƭƻƛ ǇŜǊƳŀƴŜƴǘ  

æ ¦ƴŜ ǇȅǊŀƳƛŘŜ ŘŜǎ ŃƎŜǎ 

æ [Ŝ ǘŜƳǇǎ ŘŜ ǘǊŀǾŀƛƭ 

æ [Ŝǎ ƳƻǳǾŜƳŜƴǘǎ Ŝǘ  ǇǊƻƳƻǝƻƴǎ 

æ [Ŝ ōǳŘƎŜǘ Ŝǘ ƭŜǎ ǊŞƳǳƴŞǊŀǝƻƴǎ 

æ [ŀ ŦƻǊƳŀǝƻƴ 

æ [ΩŀŎǝƻƴ ǎƻŎƛŀƭŜ Ŝǘ ƭŀ ǇǊƻǘŜŎǝƻƴ ǎƻŎƛŀƭŜ ŎƻƳǇƭŞƳŜƴǘŀƛǊŜ 

æ [Ŝǎ ŎƻƴŘƛǝƻƴǎ ŘŜ ǘǊŀǾŀƛƭ 

æ [Ŝ ƘŀƴŘƛŎŀǇ 

æ [Ŝǎ ǊŜƭŀǝƻƴǎ ǎƻŎƛŀƭŜǎ 

æ [ΩŀōǎŜƴǘŞƛǎƳŜ  
 

 

 
 
 

±![hwL{9w ±h¢w9  
w!tthw¢ {h/L![ ¦bLv¦9 

{¸b¢I:{9 Lb5L±L5¦9[[9 5¦ w!tthw¢ {h/L![ ¦bLv¦9 

{ȅƴǘƘŝǎŜǎ ƛƴŘƛǾƛŘǳŜƭƭŜǎ Ŝƴ ŎƻǳǊǎ ŘŜ ǊŞŀƭƛǎŀǝƻƴ 

/ƻƴǎǳƭǘŜȊ ǳƴ ŜȄŜƳǇƭŜ Υ 

  /ƻƳƳǳƴŜ ŘŜ нл ллл Ƙŀōƛǘŀƴǘǎ 

https://bs.donnees-sociales.fr/
https://drive.google.com/file/d/1qm9BdX-mz7L1jJhIv8u-fgrT91_ZAwEj/view?usp=sharing


 

 

DǳƛŘŜ ǳǝƭƛǎŀǘŜǳǊ 5ƻƴƴŞŜǎ {ƻŎƛŀƭŜǎτ wŀǇǇƻǊǘ {ƻŎƛŀƭ ¦ƴƛǉǳŜ нлнм у wŜǘƻǳǊ ŀǳ ǎƻƳƳŀƛǊŜ 

!//;59w " [Ω!tt[L/!¢Lhb 

ƘǧǇǎΥκκōǎΦŘƻƴƴŜŜǎ-ǎƻŎƛŀƭŜǎΦŦǊ 

мΦ {ŀƛǎƛǊ ǾƻǘǊŜ ƴǳƳŞǊƻ {Lw9¢ 

нΦ {ŀƛǎƛǊ ƭŜ Ƴƻǘ ŘŜ ǇŀǎǎŜ 
ǘǊŀƴǎƳƛǎ ǇŀǊ ƭŜ /5D 

мΦ /ƻƳǇƭŞǘŜǊ ƭŜǎ ŎƻƻǊŘƻƴƴŞŜǎ 

мΦ ±ŞǊƛŬŜǊ Ŝǘ ƳƻŘƛŬŜǊ ǎƛ ƴŞŎŜǎǎŀƛǊŜ Υ 

Ď [Ŝ ǘȅǇŜ ŘŜ ŎƻƭƭŜŎǝǾƛǘŞ 

Ď [Ŝ ƴƻƳ ŘŜ ƭŀ ŎƻƭƭŜŎǝǾƛǘŞ 

Ď [ΩŀŘǊŜǎǎŜ ŘŜ ƭŀ ŎƻƭƭŜŎǝǾƛǘŞ 

нΦ {ƛ ŘŜǎ ŞƭŞƳŜƴǘǎ ƻƴǘ ŞǘŞ ƳƻŘƛŬŞǎΣ 
ŎƭƛǉǳŜǊ ǎǳǊ ζ {ƻǳƳŜǧǊŜ Ł ǾŀƭƛŘŀǝƻƴ η 

1. 5ŀƴǎ ƭŀ ōŀǊǊŜ ŘŜ ǊŜŎƘŜǊŎƘŜ ŘŜ ǾƻǘǊŜ ƴŀǾƛƎŀǘŜǳǊ ƛƴǘŜǊƴŜǘΣ ǎŀƛǎƛǊ ƭΩŀŘǊŜǎǎŜ 
ǎǳƛǾŀƴǘŜ ƻǳ ŎƭƛǉǳŜǊ ǎǳǊ ƭŜ ƭƛŜƴ Ŏƛ-ŎƻƴǘǊŜ 

2. 
[ΩŞŎǊŀƴ ǎǳƛǾŀƴǘ ŀǇǇŀǊŀƞǘΦ 

{ŀƛǎƛǎǎŜȊ ƭΩƛŘŜƴǝŬŀƴǘ Ŝǘ ƭŜ Ƴƻǘ ŘŜ ǇŀǎǎŜ 
ǉǳƛ Ǿƻǳǎ ƻƴǘ ŞǘŞ ǘǊŀƴǎƳƛǎ ǇŀǊ ŎƻǳǊǊƛŜǊ ƻǳ ǇŀǊ 
Ƴŀƛƭ ǇŀǊ ǾƻǘǊŜ /ŜƴǘǊŜ ŘŜ DŜǎǝƻƴΦ  

±ƻǘǊŜ ƛŘŜƴǝŬŀƴǘ Ŝǎǘ ƭŜ ƴǳƳŞǊƻ {Lw9¢ ŘŜ ƭŀ 
ŎƻƭƭŜŎǝǾƛǘŞ όƛƭ ǎΩŀƎƛǘ ŎƻƳƳŜ ƭŜ ǇǊŞǾƻƛǘ ƭŀ 
ǊŞƎƭŜƳŜƴǘŀǝƻƴ Řǳ {Lw9¢ ŘŜ ƭΩŞǘŀōƭƛǎǎŜƳŜƴǘ 
ǇǊƛƴŎƛǇŀƭ ŀǳ ом ŘŞŎŜƳōǊŜ нлнмύΦ 

оΦ /ƭƛǉǳŜǊ ǎǳǊ ζ /ƻƴƴŜȄƛƻƴ η 

5. ±ƻǳǎ ŀǊǊƛǾŜȊ ŜƴǎǳƛǘŜ ǎǳǊ ƭŀ ǇŀƎŜ 
ζ aƻŘƛŬŎŀǝƻƴ ŘŜ ƳŜǎ ƛƴŦƻǊƳŀǝƻƴǎ η 

ƻǴ Ǿƻǳǎ ŘŜǾŜȊ ǾŞǊƛŬŜǊ ƭŜǎ ƛƴŦƻǊƳŀǝƻƴǎ 
ƎŞƴŞǊŀƭŜǎ ŘŜ ǾƻǘǊŜ ŎƻƭƭŜŎǝǾƛǘŞΦ 

±ƻǳǎ ǇƻǳǾŜȊ ƭŜǎ ƳƻŘƛŬŜǊ ǎƛ ƴŞŎŜǎǎŀƛǊŜΦ 

нΦ /ƘŀƴƎŜǊ ƭŜ Ƴƻǘ ŘŜ ǇŀǎǎŜ 

Lƭ Řƻƛǘ ŎƻƴǘŜƴƛǊ у ŎŀǊŀŎǘŝǊŜǎ Υ 

Ď ŘŜǎ ƳƛƴǳǎŎǳƭŜǎ 

Ď ŘŜǎ ƳŀƧǳǎŎǳƭŜǎ 

Ď ŘŜǎ ŎƘƛũǊŜǎ  

Ď ŘŜǎ ŎŀǊŀŎǘŝǊŜǎ ǎǇŞŎƛŀǳȄ 
όŞǾƛǘŜǊ ƭŜ ǎƛƎƴŜ ϝύ 

3. [ƻǊǎ ŘŜ ǾƻǘǊŜ ǇǊŜƳƛŝǊŜ ŎƻƴƴŜȄƛƻƴΣ 
ƭΩŞŎǊŀƴ ǎǳƛǾŀƴǘ ŀǇǇŀǊŀƞǘ ǇƻǳǊ 

ǊŞƛƴƛǝŀƭƛǎŜǊ Ǿƻǎ ƛƴŦƻǊƳŀǝƻƴǎΦ 

tƻǳǊ ŘŜǎ Ǌŀƛǎƻƴǎ ŘŜ ǎŞŎǳǊƛǘŞ Ŝǘ ŘŜ 
ŎƻƴŬŘŜƴǝŀƭƛǘŞΣ ƭΩŀǇǇƭƛŎŀǝƻƴ Ǿƻǳǎ ŘŜƳŀƴŘŜ 
ŘŜ ǎŀƛǎƛǊ ǳƴ ƴƻǳǾŜŀǳ Ƴƻǘ ŘŜ ǇŀǎǎŜ ǉǳƛ Ǿƻǳǎ 
ǎŜǊŀ ǇǊƻǇǊŜΦ 

bƻǘŜȊ-ƭŜ ǎƻƛƎƴŜǳǎŜƳŜƴǘΣ ŎŀǊ Ǿƻǳǎ şǘŜǎ 
ŘŞǎƻǊƳŀƛǎ ǎŜǳƭόŜύ Ł ƭŜ ŎƻƴƴŀƞǘǊŜΦ 

9ƴ Ŏŀǎ ŘŜ ǇŜǊǘŜΣ ǾƻƛǊ ζ wŞŎǳǇŞǊŜǊ Ƴƻƴ Ƴƻǘ 
ŘŜ ǇŀǎǎŜ η όǇΦ млύΦ 

¢ƻǳǘŜ ƳƻŘƛŬŎŀǝƻƴ Ŝǎǘ ǎƻǳƳƛǎŜ Ł ǾŀƭƛŘŀǝƻƴ ŘŜ ǾƻǘǊŜ /ŜƴǘǊŜ 
ŘŜ DŜǎǝƻƴΦ 9ƴ ŀǧŜƴŘŀƴǘ ƭŀ ǾŀƭƛŘŀǝƻƴΣ Ǿƻǳǎ ǇƻǳǾŜȊ ǘƻǳƧƻǳǊǎ 
ŎƻƴǝƴǳŜǊ ƭŀ ǎŀƛǎƛŜ ŘŜ ǾƻǘǊŜ wŀǇǇƻǊǘ {ƻŎƛŀƭ ¦ƴƛǉǳŜΦ 

4. ±ƻǳǎ ŀǊǊƛǾŜȊ ǎǳǊ ƭŀ ǇŀƎŜ ŘΩŀŎŎǳŜƛƭ ƻǴ 
Ǿƻǳǎ ǘǊƻǳǾŜǊŜȊ ƴƻǘŀƳƳŜƴǘ ŘŜǎ 

ŀŎǘǳŀƭƛǘŞǎΦ 
wŜǇŞǊŜȊ ƭΩƻƴƎƭŜǘ ζ aƻƴ ŎƻƳǇǘŜ η Ŝǘ ŎƭƛǉǳŜȊ 
ǎǳǊ ζ aƻŘƛŬŜǊ ƳŜǎ ƛƴŦƻǊƳŀǝƻƴǎ ηΦ 

Premi¯re connexion 
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DǳƛŘŜ ǳǝƭƛǎŀǘŜǳǊ 5ƻƴƴŞŜǎ {ƻŎƛŀƭŜǎτ wŀǇǇƻǊǘ {ƻŎƛŀƭ ¦ƴƛǉǳŜ нлнм ф wŜǘƻǳǊ ŀǳ ǎƻƳƳŀƛǊŜ 

/ƭƛǉǳŜǊ ǎǳǊ ǇƻǳǊ ŀƧƻǳǘŜǊ ŘŜǎ ŎƻƴǘŀŎǘǎ 

/ƭƛǉǳŜǊ ǎǳǊ ǇƻǳǊ ǎǳǇǇǊƛƳŜǊ ŘŜǎ ŎƻƴǘŀŎǘǎ 

7. 5ŜǊƴƛŝǊŜ ŞǘŀǇŜΦ 5ŀƴǎ ƭΩŜƴŎŀŘǊŞ 
ζ aƻƴ ŎŜƴǘǊŜ ŘŜ ƎŜǎǝƻƴ ηΣ ƛƭ Ǿƻǳǎ 

Ŝǎǘ ŦƻǊǘŜƳŜƴǘ ǊŜŎƻƳƳŀƴŘŞ 
ŘΩŀǳǘƻǊƛǎƛŜȊ ǾƻǘǊŜ /ŜƴǘǊŜ ŘŜ DŜǎǝƻƴ Ł 
ŀŎŎŞŘŜǊ Ł ǾƻǘǊŜ wŀǇǇƻǊǘ {ƻŎƛŀƭ ¦ƴƛǉǳŜ 
ŀŬƴ ǉǳΩƛƭ ǇǳƛǎǎŜ Ǿƻǳǎ ŀƛŘŜǊ ŀǳ ŎƻǳǊǎ ŘŜ 
ƭŀ ǎŀƛǎƛŜ 

мΦ /ƭƛǉǳŜǊ ǎǳǊ ƭŜ ōƻǳǘƻƴ ǇƻǳǊ 
ŀǳǘƻǊƛǎŜǊ ƭΩŀŎŎŝǎ Řǳ /5D Ł ǾƻǘǊŜ wŀǇǇƻǊǘ 
{ƻŎƛŀƭ ¦ƴƛǉǳŜΦ  

оΦ !ǧŜƴǝƻƴΣ ƛƭ Ŧŀǳǘ ŎƭƛǉǳŜǊ ǎǳǊ ζ aƻŘƛŬŜǊ η 

ǇƻǳǊ ŜƴǊŜƎƛǎǘǊŜǊ ƭŀ ƳƻŘƛŬŎŀǝƻƴ 

6. ±ŞǊƛŬŜȊ ŜƴǎǳƛǘŜ Ǿƻǎ ƛƴŦƻǊƳŀǝƻƴǎ ŘŜ ŎƻƴǘŀŎǘΣ ŜƭƭŜǎ ŦŀŎƛƭƛǘŜǊƻƴǘ ƭŜǎ 
ŞŎƘŀƴƎŜǎ ŜƴǘǊŜ Ǿƻǳǎ Ŝǘ ǾƻǘǊŜ /ŜƴǘǊŜ ŘŜ 
DŜǎǝƻƴΦ  

±ƻǳǎ ǇƻǳǾŜȊ ŀƧƻǳǘŜǊ ƧǳǎǉǳΩŁ ǘǊƻƛǎ 
ŎƻƴǘŀŎǘǎ ŘƛũŞǊŜƴǘǎΦ 

нΦ [Ŝ ōƻǳǘƻƴ Řƻƛǘ ŀƭƻǊǎ ǎΩŀŶŎƘŜǊ ŎƻƳƳŜ 
ŎŜŎƛ Υ 

!//;59w " [Ω!tt[L/!¢Lhb 

Interface de lõapplication 

¦ƴŜ Ŧƻƛǎ ŎƻƴƴŜŎǘŞΣ Ǿƻǳǎ ŀǊǊƛǾŜȊ ǎǳǊ ƭŀ ǇŀƎŜ ŘΩŀŎŎǳŜƛƭΦ 9ƴ Ƙŀǳǘ ŘŜ ƭŀ ǇŀƎŜ ǎŜ ǘǊƻǳǾŜ ǳƴ ōŀƴŘŜŀǳ ŘΩŀŎǘǳŀƭƛǘŞ 
ŘȅƴŀƳƛǉǳŜ ƻǴ Ǿƻǳǎ ǇƻǳǊǊŜȊ ǊŜǘǊƻǳǾŜǊ ŘŜǎ ŎƻƳƳǳƴƛŎŀǝƻƴǎ ŘŜ ǾƻǘǊŜ /ŜƴǘǊŜ ŘŜ DŜǎǝƻƴΦ 

! ƎŀǳŎƘŜ ǎŜ ǘǊƻǳǾŜ ƭŜ ƳŜƴǳ ŘŜ ƴŀǾƛƎŀǝƻƴ Ǿƻǳǎ ǇŜǊƳŜǧŀƴǘ ŘŜ Ǿƻǳǎ ŘŞǇƭŀŎŜǊ ŀǳ ǎŜƛƴ ŘŜ ƭΩŀǇǇƭƛŎŀǝƻƴΦ 

aŜƴǳ ŘŜ ƴŀǾƛƎŀǝƻƴ .ŀƴŘŜŀǳ ŘΩŀŎǘǳŀƭƛǘŞ 

{ŞƭŜŎǝƻƴƴŜǊ ƭŜ ŎƻƴǘŀŎǘ ǇŀǊ ŘŞŦŀǳǘ  



 

 

DǳƛŘŜ ǳǝƭƛǎŀǘŜǳǊ 5ƻƴƴŞŜǎ {ƻŎƛŀƭŜǎτ wŀǇǇƻǊǘ {ƻŎƛŀƭ ¦ƴƛǉǳŜ нлнм мл wŜǘƻǳǊ ŀǳ ǎƻƳƳŀƛǊŜ 

Se d®connecter de lõapplication 

±ƻǳǎ ǇƻǳǾŜȊ Ǿƻǳǎ ŘŞŎƻƴƴŜŎǘŜǊ Ł 
ǘƻǳǘ ƳƻƳŜƴǘ ŘŜ ƭΩŀǇǇƭƛŎŀǝƻƴ Ŝǘ 
ǊŜǇǊŜƴŘǊŜ ǾƻǘǊŜ ǎŀƛǎƛŜ 

ǳƭǘŞǊƛŜǳǊŜƳŜƴǘΦ 
 

мΦ {ŀƛǎƛǊ ǾƻǘǊŜ ƴǳƳŞǊƻ {Lw9¢ 

нΦ {ŀƛǎƛǊ ƭŜ ƴƻǳǾŜŀǳ Ƴƻǘ ŘŜ 
ǇŀǎǎŜ 

оΦ /ƭƛǉǳŜǊ ǎǳǊ ζ /ƻƴƴŜȄƛƻƴ η 

3. ±ƻǳǎ ŀǊǊƛǾŜȊ ǎǳǊ ƭŀ ǇŀƎŜ ŘΩŀŎŎǳŜƛƭ 
ŘŜ ǾƻǘǊŜ ŎƻƳǇǘŜ ǎǳǊ ƭΩŀǇǇƭƛŎŀǝƻƴΦ 

Se connecter ¨ lõapplication  

ƘǧǇǎΥκκōǎ-ǊŜŎŜǧŜΦŘƻƴƴŜŜǎ-ǎƻŎƛŀƭŜǎΦŦǊ 1. 5ŀƴǎ ƭŀ ōŀǊǊŜ ŘŜ ǊŜŎƘŜǊŎƘŜ ŘŜ ǾƻǘǊŜ ƴŀǾƛƎŀǘŜǳǊ ƛƴǘŜǊƴŜǘΣ ǘŀǇŜǊ ƭΩŀŘǊŜǎǎŜ 
ǎǳƛǾŀƴǘŜ ƻǳ ŎƭƛǉǳŜǊ ǎǳǊ ƭŜ ƭƛŜƴ Ŏƛ-ŎƻƴǘǊŜ 

2. 
[ΩŞŎǊŀƴ ǎǳƛǾŀƴǘ ŀǇǇŀǊŀƞǘΦ 

{ŀƛǎƛǎǎŜȊ Ǿƻǎ ƛŘŜƴǝŬŀƴǘǎ Υ ǾƻǘǊŜ 
ƴǳƳŞǊƻ {Lw9¢ Ŝǘ ƭŜ ƴƻǳǾŜŀǳ Ƴƻǘ ŘŜ 
ǇŀǎǎŜ ǉǳŜ Ǿƻǳǎ ŀǾŜȊ ǊŜƴǎŜƛƎƴŞ ƭƻǊǎ ŘŜ 
ǾƻǘǊŜ ǇǊŜƳƛŝǊŜ ŎƻƴƴŜȄƛƻƴ  

ό/ŦΦ tǊŜƳƛŝǊŜ ŎƻƴƴŜȄƛƻƴ ǇΦуύ 

ƘǧǇǎΥκκōǎΦŘƻƴƴŜŜǎ-ǎƻŎƛŀƭŜǎΦŦǊ 

/ƭƛǉǳŜǊ ǎǳǊ 
ζ 5ŞŎƻƴƴŜȄƛƻƴ η 

bΩƻǳōƭƛŜȊ Ǉŀǎ ŘΩŜƴǊŜƎƛǎǘǊŜǊ ǾƻǘǊŜ ǇǊƻƎǊŜǎǎƛƻƴ 
ǎǳǊ ƭŀ ǇŀƎŜ ŎƻǊǊŜǎǇƻƴŘŀƴǘŜ ŀǾŀƴǘ ŎƘŀǉǳŜ 
ŘŞŎƻƴƴŜȄƛƻƴΦ 

мΦ LƴŘƛǉǳŜ ǉǳŜ Ǿƻǳǎ ŀǾŜȊ 
Ƴŀƭ ǊŜƴǎŜƛƎƴŞ ǾƻǘǊŜ 
ƴǳƳŞǊƻ {ƛǊŜǘ ƻǳ ǾƻǘǊŜ 
Ƴƻǘ ŘŜ ǇŀǎǎŜ 

нΦ /ƭƛǉǳŜǊ ǎǳǊ ζ Ƴƻǘ ŘŜ 
ǇŀǎǎŜ ƻǳōƭƛŞ η ǇƻǳǊ 
ǊŞƛƴƛǝŀƭƛǎŜǊ ǾƻǘǊŜ Ƴƻǘ ŘŜ 
ǇŀǎǎŜ 

1. [ƻǊǎǉǳŜ Ǿƻǳǎ ǎŀƛǎƛǎǎŜȊ ǳƴ Ƴƻǘ ŘŜ ǇŀǎǎŜ Υ 

Ď ǉǳƛ ƴŜ ŎƻǊǊŜǎǇƻƴŘ Ǉŀǎ Ł ŎŜƭǳƛ ŜƴǾƻȅŞ ǇŀǊ 
ǾƻǘǊŜ /ŜƴǘǊŜ ŘŜ DŜǎǝƻƴ όŎŦΦ ζ tǊŜƳƛŝǊŜ 
ŎƻƴƴŜȄƛƻƴΣ ŞǘŀǇŜ нΦ η ǇΦ уύ  

Ď ǉǳƛ ƴŜ ŎƻǊǊŜǎǇƻƴŘ Ǉŀǎ ŀǳ ƴƻǳǾŜŀǳ Ƴƻǘ ŘŜ 
ǇŀǎǎŜ ǉǳŜ Ǿƻǳǎ ŀǾŜȊ ǎŀƛǎƛ όŎŦΦ ζ tǊŜƳƛŝǊŜ 
ŎƻƴƴŜȄƛƻƴΣ ŞǘŀǇŜ о ǇΦ уύΣ 

ǳƴ ƳŜǎǎŀƎŜ ŘΩŜǊǊŜǳǊ ŀǇǇŀǊŀƞǘΦ 

!ǳ ōƻǳǘ ŘŜ о Ŝǎǎŀƛǎ ŘŜ ƳŀǳǾŀƛǎ Ƴƻǘ ŘŜ 
ǇŀǎǎŜΣ Ǿƻǳǎ ǎŜǊŜȊ ōƭƻǉǳŞΦ 

/ƭƛǉǳŜǊ ǎǳǊ ζ aƻǘ ŘŜ ǇŀǎǎŜ ƻǳōƭƛŞ η 

R®cup®rer son mot de passe 
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DǳƛŘŜ ǳǝƭƛǎŀǘŜǳǊ 5ƻƴƴŞŜǎ {ƻŎƛŀƭŜǎτ wŀǇǇƻǊǘ {ƻŎƛŀƭ ¦ƴƛǉǳŜ нлнм мм wŜǘƻǳǊ ŀǳ ǎƻƳƳŀƛǊŜ 

!//;59w " [Ω!tt[L/!¢Lhb 

3. [Ŝ ōŀƴŘŜŀǳ ǾŜǊǘ Ŏƛ-ŀǇǊŝǎ ŀǇǇŀǊŀƞǘ 
ǇƻǳǊ ŎƻƴŬǊƳŜǊ ƭŀ ŘŜƳŀƴŘŜ ŘŜ 

ǊŞƛƴƛǝŀƭƛǎŀǝƻƴΦ 

2. 
[ΩŞŎǊŀƴ ǎǳƛǾŀƴǘ ŀǇǇŀǊŀƞǘ Υ 

 
мΦ {ŀƛǎƛǊ ǾƻǘǊŜ ƛŘŜƴǝŬŀƴǘ 
όƴǳƳŞǊƻ {Lw9¢ύ 

нΦ /ƭƛǉǳŜǊ ǎǳǊ ζ wŞƛƴƛǝŀƭƛǎŜǊ η 

¦ƴ Ƴŀƛƭ Ǿƻǳǎ Ŝǎǘ ŜƴǾƻȅŞ Ł ƭΩŀŘǊŜǎǎŜ ŘŜ ŎƻƴǘŀŎǘ ǇŀǊ ŘŞŦŀǳǘ ǉǳŜ Ǿƻǳǎ ŀǾŜȊ ǊŜƴǎŜƛƎƴŞ ƭƻǊǎ ŘŜ ǾƻǘǊŜ 
ǇǊŜƳƛŝǊŜ ŎƻƴƴŜȄƛƻƴΦ /ƭƛǉǳŜǊ ǎǳǊ ƭŜ ƭƛŜƴ ǉǳΩƛƭ ŎƻƴǝŜƴǘ ǇƻǳǊ ŎƘƻƛǎƛǊ ǳƴ ƴƻǳǾŜŀǳ Ƴƻǘ ŘŜ ǇŀǎǎŜΦ  

{ƛ Ǿƻǳǎ ƴŜ ǘǊƻǳǾŜȊ Ǉŀǎ ƭŜ Ƴŀƛƭ Řŀƴǎ ǾƻǘǊŜ ōƻƞǘŜ ƳŀƛƭΣ ǾŞǊƛŬŜȊ Ǿƻǎ ŎƻǳǊǊƛŜǊǎ ƛƴŘŞǎƛǊŀōƭŜǎκǎǇŀƳǎ Ŝǘ 
ŎƻƴǘŀŎǘŜȊ ǾƻǘǊŜ /ŜƴǘǊŜ ŘŜ DŜǎǝƻƴΦ 



 

 

DǳƛŘŜ ǳǝƭƛǎŀǘŜǳǊ 5ƻƴƴŞŜǎ {ƻŎƛŀƭŜǎτ wŀǇǇƻǊǘ {ƻŎƛŀƭ ¦ƴƛǉǳŜ нлнм мн wŜǘƻǳǊ ŀǳ ǎƻƳƳŀƛǊŜ 

Poser une question ¨ votre Centre de Gestion 

±ƻǳǎ ǇƻǳǾŜȊ ŞƎŀƭŜƳŜƴǘ ǇƻǎŜǊ ǳƴŜ ǉǳŜǎǝƻƴ Ł ǾƻǘǊŜ /ŜƴǘǊŜ ŘŜ DŜǎǝƻƴΣ ŘƛǊŜŎǘŜƳŜƴǘ ŘŜǇǳƛǎ ƭΩŀǇǇƭƛŎŀǝƻƴΦ 

1. /ƻƴƴŜŎǘŜȊ-Ǿƻǳǎ Ł ǾƻǘǊŜ ŎƻƳǇǘŜ 
ζ 5ƻƴƴŞŜǎ {ƻŎƛŀƭŜǎ ηΦ 

2. 
{ǳǊ ƭŀ ǇŀƎŜ ŘΩŀŎŎǳŜƛƭΣ ǊŜǇŞǊŜȊ 
ƭΩƻƴƎƭŜǘ ζ C!v κ tƻǎŜǊ ǳƴŜ 

ǉǳŜǎǝƻƴ η Ł ƎŀǳŎƘŜ ŘŜ ƭΩŞŎǊŀƴ Řŀƴǎ ƭŜ 
ƳŜƴǳ ŘŜ ƴŀǾƛƎŀǝƻƴΦ 

1. /ƻƴƴŜŎǘŜȊ-Ǿƻǳǎ Ł ǾƻǘǊŜ ŎƻƳǇǘŜ 
ζ 5ƻƴƴŞŜǎ {ƻŎƛŀƭŜǎ ηΦ 

2. 
5ŜǇǳƛǎ ƭŀ ǇŀƎŜ ŘΩŀŎŎǳŜƛƭ ŘŜ ǾƻǘǊŜ 
ŎƻƳǇǘŜΣ ǊŜǇŞǊŜȊ ƭΩƻƴƎƭŜǘ ζ C!v κ 

tƻǎŜǊ ǳƴŜ ǉǳŜǎǝƻƴ η  Ł ƎŀǳŎƘŜ ŘŜ 
ƭΩŞŎǊŀƴ Řŀƴǎ ƭŜ ƳŜƴǳ ŘŜ ƴŀǾƛƎŀǝƻƴΦ 

/ƭƛǉǳŜǊ ǎǳǊ ζ tƻǎŜǊ ǳƴŜ ǉǳŜǎǝƻƴ η 

th¦w ±h¦{ !L59w 
La foire aux questions 

¦ƴŜ ŦƻƛǊŜ ŀǳȄ ǉǳŜǎǝƻƴǎ Ŝǎǘ ŘƛǊŜŎǘŜƳŜƴǘ ŀŎŎŜǎǎƛōƭŜ ŘŜǇǳƛǎ ƭΩŀǇǇƭƛŎŀǝƻƴΦ 

/ŜǧŜ ǊǳōǊƛǉǳŜ ǊŜǇǊŜƴŘ ƭŜǎ ǉǳŜǎǝƻƴǎ ƭŜǎ Ǉƭǳǎ ŦǊŞǉǳŜƴǘŜǎ ǇƻǎŞŜǎ ǎǳǊ ƭŜ wŀǇǇƻǊǘ {ƻŎƛŀƭ ¦ƴƛǉǳŜΦ 

th¦w ±h¦{ !L59w 

3. [ŀ ǇŀƎŜ Ŏƛ-ŎƻƴǘǊŜ ǎΩŀŶŎƘŜΦ ±ƻǳǎ 
ǇƻǳǾŜȊ ŎƭƛǉǳŜǊ ǎǳǊ ƴΩƛƳǇƻǊǘŜ 

ǉǳŜƭƭŜ ǉǳŜǎǝƻƴΣ ƭŀ ǊŞǇƻƴǎŜ 
ǎΩŀŶŎƘŜǊŀ ŀǳǘƻƳŀǝǉǳŜƳŜƴǘΦ 

мΦ {ŀƛǎƛǊ ƭΩƻōƧŜǘ ŘŜ ǾƻǘǊŜ ƳŜǎǎŀƎŜ 

3. [ΩŞŎǊŀƴ ǎǳƛǾŀƴǘ ŀǇǇŀǊŀƞǘΦ  

±ŜƛƭƭŜȊ Ł ōƛŜƴ ƛƴŘƛǉǳŜǊ Ǿƻǎ 
ŎƻƻǊŘƻƴƴŞŜǎ όƴƻƳΣ ǇǊŞƴƻƳΣ ǘŞƭŞǇƘƻƴŜΣ 
ŎƻǳǊǊƛŜƭύ Řŀƴǎ ƭŜ ŎƻǊǇǎ Řǳ ƳŜǎǎŀƎŜ ŀŬƴ 
ǉǳŜ ǾƻǘǊŜ /ŜƴǘǊŜ ŘŜ DŜǎǝƻƴ ǇǳƛǎǎŜ Ǿƻǳǎ 
ŎƻƴǘŀŎǘŜǊ ŘƛǊŜŎǘŜƳŜƴǘΦ 

нΦ tƻǎŜǊ ǾƻǘǊŜ ǉǳŜǎǝƻƴ Ŝƴ ƴΩƻǳōƭƛŀƴǘ 
Ǉŀǎ Ǿƻǎ ŎƻƻǊŘƻƴƴŞŜǎ 

оΦ /ƭƛǉǳŜǊ ǎǳǊ ζ 9ƴǾƻȅŜǊ η 

/ƭƛǉǳŜǊ ǎǳǊ ζ [ƛǎǘŜ ŘŜǎ C!v η 

https://bs.donnees-sociales.fr/
https://bs.donnees-sociales.fr/


 

 

DǳƛŘŜ ǳǝƭƛǎŀǘŜǳǊ 5ƻƴƴŞŜǎ {ƻŎƛŀƭŜǎτ wŀǇǇƻǊǘ {ƻŎƛŀƭ ¦ƴƛǉǳŜ нлнм мо wŜǘƻǳǊ ŀǳ ǎƻƳƳŀƛǊŜ 

Les ic¹nes dõinformation 

¢ƻǳǘ ŀǳ ƭƻƴƎ ŘŜ ǾƻǘǊŜ ǎŀƛǎƛŜΣ Ǿƻǳǎ ŀƭƭŜȊ ǘǊƻǳǾŜǊ ŎŜǎ ǇŜǝǘŜǎ ƛŎƾƴŜǎ Ł ŎƾǘŞ ŘŜ ŎŜǊǘŀƛƴŜǎ ǉǳŜǎǝƻƴǎΦ tŀǎǎŜȊ 
ŘŜǎǎǳǎ ƻǳ ŎƭƛǉǳŜȊ ŀǾŜŎ ǾƻǘǊŜ ǎƻǳǊƛǎ ǇƻǳǊ ǾƻƛǊ ƭŜǎ ŀƛŘŜǎΦ 

мΦ tƻǎƛǝƻƴƴŜǊ ƭŜ ŎǳǊǎŜǳǊ ŘŜ ƭŀ 
ǎƻǳǊƛǎ ǎǳǊ ƭΩƛŎƾƴŜ  

нΦ [Ω ζ ƛƴŦƻōǳƭƭŜ η ŘΩŀƛŘŜ 
ǎΩŀŶŎƘŜ ƛƴǎǘŀƴǘŀƴŞƳŜƴǘ  

4. [Ŝ ƳŜǎǎŀƎŜ ǎǳƛǾŀƴǘ ŀǇǇŀǊŀƞǘ ǇƻǳǊ ŎƻƴŬǊƳŜǊ ƭΩŜƴǾƻƛ ŘŜ ǾƻǘǊŜ ǉǳŜǎǝƻƴ 
Ł ǾƻǘǊŜ /ŜƴǘǊŜ ŘŜ DŜǎǝƻƴΦ 

±ƻǳǎ ǊŜŎŜǾǊŜȊ ƭŀ ǊŞǇƻƴǎŜ Ł ǾƻǘǊŜ 
ǉǳŜǎǝƻƴ Ł ƭΩŀŘǊŜǎǎŜ Ƴŀƛƭ ǉǳŜ 
Ǿƻǳǎ ŀǾŜȊ ǊŜƴǎŜƛƎƴŞŜ Ŝƴ ŎƻƴǘŀŎǘ 
ǇŀǊ ŘŞŦŀǳǘΦ 

th¦w ±h¦{ !L59w 

Les barres dõavancement et les indicateurs dõincoh®rence 

[ƻǊǎ ŘŜ ƭŀ ǎŀƛǎƛŜ ƻǳ ŘŜ ƭŀ ǾŞǊƛŬŎŀǝƻƴ ŘŜ Ǿƻǎ ƛƴŦƻǊƳŀǝƻƴǎΣ Ǿƻǳǎ ǘǊƻǳǾŜǊŜȊ ǇƭǳǎƛŜǳǊǎ ƛƴŘƛŎŀǘŜǳǊǎ ŎƻƭƻǊŞǎ Ŝǘ ŎƘƛũǊŞǎ 
Ǿƻǳǎ ǇŜǊƳŜǧŀƴǘ ŘŜ ǎǳƛǾǊŜ ƭΩŀǾŀƴŎŜƳŜƴǘ ŘŜ ǾƻǘǊŜ ǎŀƛǎƛŜΣ ŘŜ ŎƻƴǘǊƾƭŜǊ ǉǳŜ ƭŜǎ ƛƴŦƻǊƳŀǝƻƴǎ ǎŀƛǎƛŜǎ ǎƻƴǘ 
ŎƻƘŞǊŜƴǘŜǎ Ŝǘ ǉǳŜ ǾƻǘǊŜ ǎŀƛǎƛŜ Ŝǎǘ ŎƻƳǇƭŝǘŜΦ Lƭǎ ǎŜ ǇǊŞǎŜƴǘŜƴǘ ŎƻƳƳŜ Ŏƛ-ŀǇǊŝǎΦ 

[ƻǊǎ ŘŜ ƭŀ ǎŀƛǎƛŜ ζ /ƻƴǎƻƭƛŘŞŜ η ƻǳ ζ ¢ŀōƭŜŀǳ ǇŀǊ ǘŀōƭŜŀǳ ηΣ ƭŜ ƳŜƴǳ ŘŜ ƴŀǾƛƎŀǝƻƴ 
ǎΩŀŶŎƘŜ ŀƛƴǎƛΦ 
tƭǳǎƛŜǳǊǎ ōŀǊǊŜǎ ŘΩŀǾŀƴŎŜƳŜƴǘ Ǿƻǳǎ ƛƴŦƻǊƳŜƴǘ ŘŜ ƭΩŞǘŀǘ ŘŜ ƭŀ ǎŀƛǎƛŜ ŘŜ ŎƘŀǉǳŜ 
ŎŀǘŞƎƻǊƛŜΦ 

Ď [ŀ ōŀǊǊŜ ŘΩŀǾŀƴŎŜƳŜƴǘ  ǎΩŀŶŎƘŜ Ŝƴ ƎǊƛǎ Ŝǘ ƳŜƴǝƻƴƴŜƴǘ ζ л҈ η Υ ǊƛŜƴ ƴΩŀ ŞǘŞ ǎŀƛǎƛΦ 

Ď 9ƭƭŜ ǎΩŀŶŎƘŜ Ŝƴ ōƭŜǳ Ŝǘ ƳŜƴǝƻƴƴŜ ζ млл҈ η Υ ƭŀ ǎŀƛǎƛŜ Ŝǎǘ ŎƻƘŞǊŜƴǘŜ Ŝǘ ŎƻƳǇƭŝǘŜΦ 

Ď 9ƭƭŜ ǎΩŀŶŎƘŜ Ŝƴ ƻǊŀƴƎŜ Υ ƭΩŀǇǇƭƛŎŀǝƻƴ ŀ ŘŞǘŜŎǘŞ ŘŜǎ ƛƴŎƻƘŞǊŜƴŎŜǎ Řŀƴǎ ǾƻǘǊŜ 
ǎŀƛǎƛŜΦ /ƭƛǉǳŜȊ ǎǳǊ ƭŀ ŎŀǘŞƎƻǊƛŜ ŎƻƴŎŜǊƴŞŜ ǇƻǳǊ ǾŞǊƛŬŜǊ Ŝǘ ƳƻŘƛŬŜǊ ƭŜǎ ŘƻƴƴŞŜǎΦ 

Ď 9ƭƭŜ ǎΩŀŶŎƘŜ Ŝƴ ōƭŜǳ Ŝǘ ƳŜƴǝƻƴƴŜ ζ ·҈ η Υ ƭŀ ǎŀƛǎƛŜ Ŝǎǘ Ŝƴ ŎƻǳǊǎ Ŝǘ ƛƴŎƻƳǇƭŝǘŜΦ 

 

±ƻǳǎ ǘǊƻǳǾŜǊŜȊ ŎŜǎ ƳşƳŜǎ ƛƴŘƛŎŀǘŜǳǊǎ Ł ŎƾǘŞ ŘŜǎ ǉǳŜǎǝƻƴǎΦ 

 

[ƻǊǎ ŘŜ ƭŀ ǎŀƛǎƛŜ ζ ŀƎŜƴǘ ǇŀǊ ŀƎŜƴǘ ηΣ ƭŜ ƳŜƴǳ ŘŜ ƴŀǾƛƎŀǝƻƴ ǎΩŀŶŎƘŜ ŀƛƴǎƛΦ 
tƭǳǎƛŜǳǊǎ ōŀǊǊŜǎ ŘΩŀǾŀƴŎŜƳŜƴǘ Ǿƻǳǎ ƛƴŦƻǊƳŜƴǘ ŘŜ ƭΩŞǘŀǘ ŘŜ ƭŀ ǎŀƛǎƛŜ ŘŜ ŎƘŀǉǳŜ 
ŎŀǘŞƎƻǊƛŜΦ 

Ď 9ƭƭŜ ǎΩŀŶŎƘŜ Ŝƴ ǾŜǊǘ Ŝǘ ƳŜƴǝƻƴƴŜ ζ ·҈ η Υ ƭŀ ǎŀƛǎƛŜ Ŝǎǘ Ŝƴ ŎƻǳǊǎ Ŝǘ ƛƴŎƻƳǇƭŝǘŜΦ 

Ď 9ƭƭŜ ǎΩŀŶŎƘŜ Ŝƴ ǾŜǊǘ Ŝǘ ƳŜƴǝƻƴƴŜ ζ млл҈ η Υ ƭŀ ǎŀƛǎƛŜ Ŝǎǘ ŎƻƳǇƭŝǘŜΦ 
Ď [ŀ ōŀǊǊŜ ŘΩŀǾŀƴŎŜƳŜƴǘ  ǎΩŀŶŎƘŜ Ŝƴ ƎǊƛǎ Ŝǘ ƳŜƴǝƻƴƴŜƴǘ ζ л҈ η Υ ǊƛŜƴ ƴΩŀ ŞǘŞ ǎŀƛǎƛΦ 

±ƻǳǎ ǘǊƻǳǾŜǊŜȊ ŞƎŀƭŜƳŜƴǘ Ŝƴ Ƙŀǳǘ ŘŜ ŎƘŀǉǳŜ ǘŀōƭŜŀǳ ŘŜ ǉǳŜǎǝƻƴΣ ǳƴ 
ŎƻƳǇǘŜǳǊ ŘΩƛƴŎƻƘŞǊŜƴŎŜǎ ǉǳƛ ǎŜ ƳŜǘ Ł ƧƻǳǊ Ł ŎƘŀǉǳŜ Ŧƻƛǎ ǉǳŜ Ǿƻǳǎ 
ŜƴǊŜƎƛǎǘǊŜȊ Ǿƻǎ ǊŞǇƻƴǎŜǎΦ 
[Ŝ ŎƻŘŜ ŎƻǳƭŜǳǊ Ǿƻǳǎ ƛƴŘƛǉǳŜǊŀ ǉǳŜƭƭŜ ǉǳŜǎǝƻƴ Ŝǎǘ Ł ƳƻŘƛŬŜǊκǾŞǊƛŬŜǊΦ 



 

 

DǳƛŘŜ ǳǝƭƛǎŀǘŜǳǊ 5ƻƴƴŞŜǎ {ƻŎƛŀƭŜǎτ wŀǇǇƻǊǘ {ƻŎƛŀƭ ¦ƴƛǉǳŜ нлнм мп wŜǘƻǳǊ ŀǳ ǎƻƳƳŀƛǊŜ 
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DEUX POSSIBILIT£S  

±ƻǘǊŜ ŎƻƭƭŜŎǝǾƛǘŞ  
ƴΩŀ ǊŞƳǳƴŞǊŞ  

aucun agent en 2021 

±ƻǘǊŜ ŎƻƭƭŜŎǝǾƛǘŞ 
ŀ ǊŞƳǳƴŞǊŞ  

au moins un agent en 2021 

æ cf. Saisie sans 

agent p. 47 

±ƻǳǎ ŀǾŜȊ d®j¨ r®alis® 
ǾƻǘǊŜ wŀǇǇƻǊǘ {ƻŎƛŀƭ ¦ƴƛǉǳŜ Ǿƛŀ ƭŜ  

fichier dõ®change 

æ cf. Saisie via fichier dõ®change p. 42 

±ƻǳǎ ǎƻǳƘŀƛǘŜȊ  

d®buter la saisie  
de votre Rapport Social Unique 

ƻǳ 

tƻǳǊ Ǉƭǳǎ ŘŜ ǎƛƳǇƭƛŎƛǘŞΣ Ǿƻǳǎ ǎƻǳƘŀƛǘŜȊ ǳǝƭƛǎŜǊ  

ƭŀ saisie ç Agent par agent è totale ou partielle* 

±ƻǳǎ ǎƻǳƘŀƛǘŜȊ ǇǊƻŎŞŘŜǊ ŘƛǊŜŎǘŜƳŜƴǘ  

saisir les tableaux en consolid® 

±ƻǳǎ ǎƻǳƘŀƛǘŜȊ  

importer votre N4DS/DSN  
ǇƻǳǊ ǇǊŞ-ŎƻƳǇƭŞǘŜǊ ǳƴ  
ƳŀȄƛƳǳƳ ŘΩƛƴŦƻǊƳŀǝƻƴǎ 

æ cf. Saisie ç agent par agent è p. 17 

±ƻǳǎ ǎƻǳƘŀƛǘŜȊ ǳǝƭƛǎŜǊ ƭŜǎ 

donn®es de la Base ç Carri¯res è 
Řǳ /ŜƴǘǊŜ ŘŜ DŜǎǝƻƴ ǇƻǳǊ  
ǇǊŞ-ŎƻƳǇƭŞǘŜǊ ǳƴŜ ǇŀǊǝŜ ŘŜǎ 
ŘƻƴƴŞŜǎ ŎŀǊ Ǿƻǳǎ ƴŜ ŘƛǎǇƻǎŜȊ Ǉŀǎ 

ŘŜ ǾƻǘǊŜ bп5{κ5{b 

æ cf. Saisie ç Consolid®e è ou ç Tableau par 

tableau è p. 41 

±ƻǳǎ ǎƻǳƘŀƛǘŜȊ ǇǊƻŎŞŘŜǊ Ł  

une saisie manuelle,  
ǎŀƴǎ ǇǊŞ-ǊŜƳǇƭƛǎǎŀƎŜ  
ŎŀǊ Ǿƻǳǎ ƴŜ ŘƛǎǇƻǎŜȊ Ǉŀǎ  
ŘŜ ǾƻǘǊŜ bп5{κ5{b Ŝǘ ǾƻǘǊŜ 

/ŜƴǘǊŜ ŘŜ DŜǎǝƻƴ ƴŜ ŘƛǎǇƻǎŜ Ǉŀǎ 
ŘŜ Ǿƻǎ ŘƻƴƴŞŜǎ ζ /ŀǊǊƛŝǊŜǎ η 

vǳŜƭ ǉǳŜ ǎƻƛǘ ƭŜ ƳƻŘŜ ŘŜ ǎŀƛǎƛŜ Υ 

aşƳŜ ŀǾŜŎ ǳƴ ƴƻƳōǊŜ ƛƳǇƻǊǘŀƴǘ ŘΩŀƎŜƴǘǎΣ 
ǇŀǎǎŜǊ ǇŀǊ ƭŀ ǎŀƛǎƛŜ ζ ŀƎŜƴǘ ǇŀǊ ŀƎŜƴǘ η ǇƻǳǊ 

ƛƳǇƻǊǘŜǊ ǾƻǘǊŜ bп5{ ƻǳ ǾƻǘǊŜ 5{bΣ ŎƻƳǇƭŞǘŜǊ ƭŜǎ 
ŘƻƴƴŞŜǎ ζ IŀƴŘƛǘƻǊƛŀƭ ηΣ ζ w!{{/¢ η Ŝǘ ζ Dt99/ η 
Ǉǳƛǎ ƎŞƴŞǊŜǊ ǾƻǘǊŜ ŎƻƴǎƻƭƛŘŞ ǇƻǳǊ ŬƴƛǊ ƭŀ ǎŀƛǎƛŜΦ 

Astuce 

æ cf. Astuce p. 15 

ƻǳ 

ƻǳ 

[9{ ah59{ 59 {!L{L9 

Attention Υ {Ŝƭƻƴ ƭŜǎ ŎƘƻƛȄ ŘŜǎ /ŜƴǘǊŜǎ ŘŜ 
DŜǎǝƻƴΣ ƛƭ Ŝǎǘ ǇƻǎǎƛōƭŜ ǉǳŜ ŎŜǊǘŀƛƴŜǎ 
ŦƻƴŎǝƻƴƴŀƭƛǘŞǎ όŎƘƻƛȄ ŘŜ ƭΩƛƳǇƻǊǘΣ ŜƴǉǳşǘŜǎ 

ƻǳǾŜǊǘŜǎΣ ǇǊŞ-ǊŜƳǇƭƛǎǎŀƎŜ ǇƻǎǎƛōƭŜΣ wŀǇǇƻǊǘ {ƻŎƛŀƭ 

¦ƴƛǉǳŜ Ł ǾƛŘŜύ ƴŜ ǎƻƛŜƴǘ Ǉŀǎ ŀŎǝǾŞŜǎ ǎǳǊ ǾƻǘǊŜ 
ŎƻƳǇǘŜΦ 



 

 

DǳƛŘŜ ǳǝƭƛǎŀǘŜǳǊ 5ƻƴƴŞŜǎ {ƻŎƛŀƭŜǎτ wŀǇǇƻǊǘ {ƻŎƛŀƭ ¦ƴƛǉǳŜ нлнм мр wŜǘƻǳǊ ŀǳ ǎƻƳƳŀƛǊŜ 

ASTUCE  

!{¢¦/9 

±ƻǳǎ ŀǾŜȊ ǳƴ ŜũŜŎǝŦ ƛƳǇƻǊǘŀƴǘ Ŝǘ ƭŀ ǎŀƛǎƛŜ ζ ŀƎŜƴǘ ǇŀǊ ŀƎŜƴǘ η ƴŜ Ǿƻǳǎ 
ǎŜƳōƭŜ Ǉŀǎ ŀŘŞǉǳŀǘŜ 

æ Vous pouvez gagner du temps en suivant  

la proc®dure ci-apr¯s 

1  tƻǳǊ Ǉƭǳǎ ŘŜ ǎƛƳǇƭƛŎƛǘŞΣ d®buter la 

saisie de votre Rapport Social Unique 
Ǿƛŀ ƭŀ saisie ç Agent par agent è 

5  Compl®tez les donn®es ç GPEEC è de vos agents 

{Ŝƭƻƴ ƭΩŜũŜŎǝŦ ŘŜ ǾƻǘǊŜ ŎƻƭƭŜŎǝǾƛǘŞΣ Ǿƻǳǎ 
ǇƻǳǊǊŜȊ ŎƻƳǇƭŞǘŜǊ ƭŜǎ  ǉǳŜǎǝƻƴǎ ŘŜ ƭΩŜƴǉǳşǘŜ 
Dt99/ Ŝƴ ǎŀƛǎƛŜ ζ ŀƎŜƴǘ ǇŀǊ ŀƎŜƴǘ ηΦ 

2  Importer votre N4DS/DSN 2021 ǇƻǳǊ ǇǊŞ-ŎƻƳǇƭŞǘŜǊ ǳƴ  
ƳŀȄƛƳǳƳ ŘΩƛƴŦƻǊƳŀǝƻƴǎ 

æ cf. Saisie ç agent par agent è p. 17 

3  Compl®tez les donn®es 
ç Handitorial è de vos agents 

BOETH 

9ȄŜƳǇƭŜ Υ ǎƛ Ǿƻǳǎ ŀǾŜȊ нлл ŀƎŜƴǘǎ Ŝǘ с҈ ŘŜ 
.h9¢I ŎŜƭŀ ƴŜ ǊŜǇǊŞǎŜƴǘŜ ǉǳŜ мн ŀƎŜƴǘǎ Ł 

ƳƻŘƛŬŜǊ 

æ cf. Saisie ç Consolid®e è p. 41 

4  Compl®tez les donn®es 
ç RASSCT è pour vos agents 

concern®s 

9ȄŜƳǇƭŜ Υ ǎƛ Ǿƻǳǎ ŀǾŜȊ мл ŀƎŜƴǘǎ ŎƻƴŎŜǊƴŞǎ 
ǇŀǊ ǳƴ ŀŎŎƛŘŜƴǘ Řǳ ǘǊŀǾŀƛƭ ƻǳ ǳƴŜ ƳŀƭŀŘƛŜ 
ǇǊƻŦŜǎǎƛƻƴƴŜƭƭŜΣ ŎŜƭŀ ƴŜ ǊŜǇǊŞǎŜƴǘŜ ǉǳŜ  

мл ŀƎŜƴǘǎ Ł ƳƻŘƛŬŜǊ 

æ cf. Import de votre N4DS p. 21 

æ cf. Donn®es ç Handitorial è - £tape 4 p. 37 

æ cf. Donn®es ç RASSCT è - £tape 4 p. 37 

6  /ƻƴǘǊƾƭŜǊ ǎƻƴ w{¦ Ŝƴ consolid® 

pour finaliser la saisie æ cf. ç Saisir lõenqu°te GPEEC è - £tape 4 p. 37 



 

 

DǳƛŘŜ ǳǝƭƛǎŀǘŜǳǊ 5ƻƴƴŞŜǎ {ƻŎƛŀƭŜǎτ wŀǇǇƻǊǘ {ƻŎƛŀƭ ¦ƴƛǉǳŜ нлнм мс wŜǘƻǳǊ ŀǳ ǎƻƳƳŀƛǊŜ 

!±!b¢!D9{ 59{ Lathw¢{ ζ bп5{ η 9¢ ζ 5{b η 
 

 

[ΩŀǇǇƭƛŎŀǝƻƴ 5ƻƴƴŞŜǎ {ƻŎƛŀƭŜǎ ǇŜǊƳŜǘΣ ŀǳ ŎƘƻƛȄΣ ƭΩƛƳǇƻǊǘ Řǳ 
ŬŎƘƛŜǊ bп5{ ƻǳ ŘŜǎ ŘƻǳȊŜ ŬŎƘƛŜǊǎ 5{b ǇƻǳǊ ǘƻǳǘŜǎ ƭŜǎ 
ŎƻƭƭŜŎǝǾƛǘŞǎ ǉǳƛ Ŝƴ ŘƛǎǇƻǎŜƴǘΦ /Ŝǎ ƛƳǇƻǊǘǎ ǇǊŞǎŜƴǘŜƴǘ ŘŜ 
ƎǊŀƴŘǎ ŀǾŀƴǘŀƎŜǎ Υ 

æ ¦ƴ Ǝŀƛƴ ŘŜ ǘŜƳǇǎ Ŝǘ ǳƴŜ ŦŀŎƛƭƛǘŀǝƻƴ ŘŜ ƭŀ ǎŀƛǎƛŜ ǇŀǊ ƭŜ 
ǇǊŞ-ǊŜƳǇƭƛǎǎŀƎŜ ŘŜ ƴƻƳōǊŜǳǎŜǎ ŘƻƴƴŞŜǎ ŘŜƳŀƴŘŞŜǎ 
ƭƻǊǎ ŘŜ ƭŀ ǎŀƛǎƛŜ ŘŜ ǾƻǘǊŜ wŀǇǇƻǊǘ {ƻŎƛŀƭ ¦ƴƛǉǳŜΦ 

 
 

[ƛǎǘŜ ŘŜǎ ŞƭŞƳŜƴǘǎ ǊŜǇǊƛǎ  

!±!b¢!D9{ 59{ Lathw¢{ ζ bп5{ η 9¢ ζ 5{b η 

Pour importer votre N4DS cf. page 21 

ϝ!ǧŜƴǝƻƴΣ ǎŜǳƭŜǎ ƭŜǎ ŀōǎŜƴŎŜǎ ŀȅŀƴǘ ǳƴ ƛƳǇŀŎǘ ǎǳǊ ƭŀ ǊŞƳǳƴŞǊŀǝƻƴ ǎŜǊƻƴǘ ǇǊŞǎŜƴǘŜǎ Řŀƴǎ ǾƻǘǊŜ bп5{κ5{b Ŝǘ ŘƻƴŎ ǊŜǇǊƛǎŜǎ 
ǇŀǊ ƭΩŀǇǇƭƛŎŀǝƻƴΦ 

Pour importer votre DSN cf. page 24 



 

 

DǳƛŘŜ ǳǝƭƛǎŀǘŜǳǊ 5ƻƴƴŞŜǎ {ƻŎƛŀƭŜǎτ wŀǇǇƻǊǘ {ƻŎƛŀƭ ¦ƴƛǉǳŜ нлнм мт wŜǘƻǳǊ ŀǳ ǎƻƳƳŀƛǊŜ 

/ŜǘǘŜ ǇŀǊǘƛŜ ŎƻƴŎŜǊƴŜ ƭŜǎ ŎƻƭƭŜŎǘƛǾƛǘŞǎ Υ 

Ď ǉǳƛ ƻƴǘ ǊŞƳǳƴŞǊŞ ŀǳ Ƴƻƛƴǎ ǳƴ ŀƎŜƴǘ ŀǳ Ƴƻƛƴǎ ǳƴŜ ƘŜǳǊŜ Řŀƴǎ ƭΩŀƴƴŞŜ нлнм 

Ď ǉǳƛ ƴΩƻƴǘ Ǉŀǎ ŘŞƧŁ ǊŞŀƭƛǎŞ ƭŜǳǊ wŀǇǇƻǊǘ {ƻŎƛŀƭ ¦ƴƛǉǳŜ Ǿƛŀ ƭŜ ŦƛŎƘƛŜǊ ŘΩŞŎƘŀƴƎŜ 

Ď ǉǳƛ ǎƻǳƘŀƛǘŜƴǘ ŎƻƳǇƭŞǘŜǊ ƭŜǳǊ wŀǇǇƻǊǘ {ƻŎƛŀƭ ¦ƴƛǉǳŜ Ŝƴ ǎŀƛǎƛŜ ζ ŀƎŜƴǘ ǇŀǊ ŀƎŜƴǘ η 

tƻǳǊ ƭŜǎ ŎƻƭƭŜŎǘƛǾƛǘŞǎ Řƻƴǘ ƭΩŜŦŦŜŎǘƛŦ Ŝǎǘ ƛƳǇƻǊǘŀƴǘΣ ǊŞŦŞǊŜȊ-Ǿƻǳǎ Ł ƭŀ ǇŀƎŜ ζ !ǎǘǳŎŜǎ η ǇΦмр 

[Ŝ ƳƻŘŜ ǎŀƛǎƛŜ ζ ŀƎŜƴǘ ǇŀǊ ŀƎŜƴǘ η Ǿƻǳǎ ǇŜǊƳŜǘ Υ  

Ď ǎƻƛǘ ŘΩƛƳǇƻǊǘŜǊ ǾƻǘǊŜ ŦƛŎƘƛŜǊ ŘΩŞŎƘŀƴƎŜΣ Ǿƻǎ ŦƛŎƘƛŜǊǎ 5{b ƻǳ ǾƻǘǊŜ ŦƛŎƘƛŜǊ bп5{ 

Ď ǎƻƛǘ ŘŜ ŎƘŀǊƎŜǊ ƭŜǎ ŘƻƴƴŞŜǎ ŘŜ ƭŀ ōŀǎŜ ζ /ŀǊǊƛŝǊŜ η ŘŜ ǾƻǘǊŜ /ŜƴǘǊŜ ŘŜ DŜǎǘƛƻƴΣ ǉǳƛ ƴŜ 
ǇŜǊƳŜǘǘŜƴǘ ŎŜǇŜƴŘŀƴǘ Ǉŀǎ ƭΩƛƳǇƻǊǘ ŘŜǎ ǊŞƳǳƴŞǊŀǘƛƻƴǎ  

Ď ǎƻƛǘ ŘŜ ǘƻǳǘ ǎŀƛǎƛǊ ƳŀƴǳŜƭƭŜƳŜƴǘ 

vǳŜƭ ǉǳŜ ǎƻƛǘ ǾƻǘǊŜ ŎƘƻƛȄΣ Ǿƻǳǎ ǇƻǳǾŜȊ ǎǳƛǾǊŜ ŎŜ ƎǳƛŘŜΦ {ŜǳƭŜǎ ŎŜǊǘŀƛƴŜǎ ŘƻƴƴŞŜǎ ǎŜǊƻƴǘ ǇǊŞ-ǎŀƛǎƛŜǎ 
ǎƛ Ǿƻǳǎ ŀǾŜȊ ŎƘƻƛǎƛ ŘΩƛƳǇƻǊǘŜǊ ǾƻǘǊŜ ŦƛŎƘƛŜǊ ŘΩŞŎƘŀƴƎŜΣ ǾƻǘǊŜ ŦƛŎƘƛŜǊ bп5{Σ Ǿƻǎ ŦƛŎƘƛŜǊǎ 5{b ƻǳ ƭŀ 
ζ .ŀǎŜ /ŀǊǊƛŝǊŜ ηΦ tƻǳǊ Ŝƴ ǎŀǾƻƛǊ Ǉƭǳǎ ǎǳǊ ƭŜǎ ŘƻƴƴŞŜǎ ǇǊŞ-ǎŀƛǎƛŜǎ ƎǊŃŎŜ Ł ƭΩƛƳǇƻǊǘ bп5{κ5{bΣ Ǿƻǳǎ 
ǇƻǳǾŜȊ ŎƻƴǎǳƭǘŜǊ ƭŜǎ ŀǾŀƴǘŀƎŜǎ ŘŜǎ ƛƳǇƻǊǘǎ ζ bп5{ η Ŝǘ ζ 5{b η ǇΦмс 

[! {!L{L9 ζ !D9b¢ t!w !D9b¢ η 

[! {!L{L9 ζ !D9b¢ t!w !D9b¢ η 



 

 

DǳƛŘŜ ǳǝƭƛǎŀǘŜǳǊ 5ƻƴƴŞŜǎ {ƻŎƛŀƭŜǎτ wŀǇǇƻǊǘ {ƻŎƛŀƭ ¦ƴƛǉǳŜ нлнм му wŜǘƻǳǊ ŀǳ ǎƻƳƳŀƛǊŜ 

[! {!L{L9 ζ !D9b¢ t!w !D9b¢ η 

!Ŭƴ ŘŜ ŎƻƳǇƭŞǘŜǊ ǾƻǘǊŜ wŀǇǇƻǊǘ {ƻŎƛŀƭ ¦ƴƛǉǳŜ ƭŜ Ǉƭǳǎ ŜŶŎŀŎŜƳŜƴǘ ǇƻǎǎƛōƭŜΣ ƛƭ Ǿƻǳǎ Ŝǎǘ ŎƻƴǎŜƛƭƭŞ ŘŜ ǇǊŞǇŀǊŜǊ Ŝƴ 
ŀƳƻƴǘ ƭŜǎ ŘƛũŞǊŜƴǘǎ ŞƭŞƳŜƴǘǎ ƴŞŎŜǎǎŀƛǊŜǎ ŀǳ ǊŜƳǇƭƛǎǎŀƎŜΦ 

Sõagissant des informations pour acc®der ¨ la saisie du bilan social : 

Ď [Ŝǎ ŎƻƻǊŘƻƴƴŞŜǎ ŘŜ ƭΩŀƎŜƴǘ ƻǳ ŘŜǎ ŀƎŜƴǘǎ ŎƘŀǊƎŞǎ ŘŜ ǊŜƴǎŜƛƎƴŜǊ ƭΩŜƴǉǳşǘŜ 

Ď [Ŝ ƴǳƳŞǊƻ ŘŜ {Lw9¢ ŘŜ ƭŀ ŎƻƭƭŜŎǝǾƛǘŞ 

Ď [ŀ ǎǘǊŀǘŜ ŘŜ ǎǳǊ-ŎƭŀǎǎŜƳŜƴǘ ŘŞƳƻƎǊŀǇƘƛǉǳŜ ƭŜ Ŏŀǎ ŞŎƘŞŀƴǘ 

Sõagissant des informations g®n®rales :  

Ď [ΩŜȄƛǎǘŜƴŎŜ ƻǳ ƴƻƴ ŘŜ ŎȅŎƭŜǎ ŘŜ ǘǊŀǾŀƛƭ ǎǇŞŎƛŬǉǳŜǎ 

Ď [ŀ ǇǊŞǎŜƴŎŜ ƻǳ ƴƻƴ ŘΩŀǳ Ƴƻƛƴǎ ǳƴ .h9¢I όŀƎŜƴǘ Ŝƴ ǎƛǘǳŀǝƻƴ ŘŜ ƘŀƴŘƛŎŀǇύ 

Ď [ŀ ƳƛǎŜ Ŝƴ ǇƭŀŎŜ ƻǳ ƴƻƴ ŘŜ /ƻƳǇǘŜ ;ǇŀǊƎƴŜ ¢ŜƳǇǎ ό/9¢ύ 

Ď [ΩŜȄƛǎǘŜƴŎŜ ƻǳ ƴƻƴ ŘΩǳƴ ŀƎŜƴǘ Ŝƴ ǘŞƭŞǘǊŀǾŀƛƭ 

Ď [ŀ ǊŞŀƭƛǎŀǝƻƴ ŘΩƘŜǳǊŜǎ ǎǳǇǇƭŞƳŜƴǘŀƛǊŜǎ Ŝǘκƻǳ ŎƻƳǇƭŞƳŜƴǘŀƛǊŜǎ 

/Ŝǎ ǇǊŜƳƛŝǊŜǎ ƛƴŦƻǊƳŀǝƻƴǎ Ǿƻƴǘ ǇŜǊƳŜǧǊŜ ŘŜ ŬƭǘǊŜǊ ƭŜǎ ǉǳŜǎǝƻƴǎ ǉǳƛ Ǿƻǳǎ ǎŜǊƻƴǘ ǇƻǎŞŜǎ ǳƭǘŞǊƛŜǳǊŜƳŜƴǘ ƭƻǊǎ 
ŘŜ ƭŀ ǎŀƛǎƛŜΦ 

Sõagissant des informations relatives ¨ la collectivit® : 

Ď [Ŝ ƴƻƳōǊŜ ŘŜ /5L ŎƻƴŎƭǳǎ ŀǳ ŎƻǳǊǎ ŘŜ ƭΩŀƴƴŞŜ 

Ď [Ŝ ǊŜŎƻǳǊǎ Ł Řǳ ǇŜǊǎƻƴƴŜƭ ǘŜƳǇƻǊŀƛǊŜ όƳƛǎ Ł ŘƛǎǇƻǎƛǝƻƴ ǇŀǊ /5D ŘŞŎƭƛƴŞ ǇŀǊ ŬƭƛŝǊŜ Ŝǘ ƛƴǘŞǊƛƳύΣ ǎŜƭƻƴ 
ƭŜ ǎŜȄŜ 

Ď [Ŝ ǊŜǎǇŜŎǘ ŘŜ ƭΩƻōƭƛƎŀǝƻƴ ŘΩŜƳǇƭƻƛ ŘŜǎ ǘǊŀǾŀƛƭƭŜǳǊǎ ƘŀƴŘƛŎŀǇŞǎ όƳƻƴǘŀƴǘ ŘŜǎ ŘŞǇŜƴǎŜǎύ 

Ď [Ŝ ƴƻƳōǊŜ ŘΩŀƎŜƴǘǎ ǝǘǳƭŀƛǊŜǎ Ŝǘ ŎƻƴǘǊŀŎǘǳŜƭǎ ǎǳǊ ŜƳǇƭƻƛ ǇŜǊƳŀƴŜƴǘ ŀȅŀƴǘ ōŞƴŞŬŎƛŞ ŘΩǳƴ 
ŀŎŎƻƳǇŀƎƴŜƳŜƴǘ ǇŀǊ ǳƴ ŎƻƴǎŜƛƭƭŜǊ Ŝƴ ŞǾƻƭǳǝƻƴ ǇǊƻŦŜǎǎƛƻƴƴŜƭƭŜ Ŝƴ нлнм 

Ď [Ŝ ƴƻƳōǊŜ ŘŜ ŦƻƴŎǝƻƴƴŀƛǊŜǎ ōŞƴŞŬŎƛŀƛǊŜǎ ŘŜǎ ƳƻŘŀƭƛǘŞǎ ŘŞǊƻƎŀǘƻƛǊŜǎ ŘΩŀŎŎŝǎ ǇŀǊ ƭŀ ǾƻƛŜ Řǳ 
ŘŞǘŀŎƘŜƳŜƴǘ Ł ǳƴ ŎŀŘǊŜ ŘΩŜƳǇƭƻƛǎ ŘŜ ƴƛǾŜŀǳ ǎǳǇŞǊƛŜǳǊ ƻǳ ŘŜ ŎŀǘŞƎƻǊƛŜ ǎǳǇŞǊƛŜǳǊŜ 

Ď [Ŝ ƴƻƳōǊŜ ŘŜ ƧƻǳǊƴŞŜǎ ŘŜ ŎƻƴƎŞǎ ǎǳǇǇƭŞƳŜƴǘŀƛǊŜǎ ŀŎŎƻǊŘŞŜǎ Ł ƭΩŜƴǎŜƳōƭŜ ŘŜǎ ŀƎŜƴǘǎ 

Ď [Ŝǎ ŎƻƴƎŞǎ ŘŜ ǇǊŞǎŜƴŎŜ ǇŀǊŜƴǘŀƭŜ ŘŜǎ ŦƻƴŎǝƻƴƴŀƛǊŜǎ Ŝǘ ŎƻƴǘǊŀŎǘǳŜƭǎ ǎǳǊ ŜƳǇƭƻƛ ǇŜǊƳŀƴŜƴǘΣ ǇŀǊ 
ǎŜȄŜ Ŝǘ ǇŀǊ ŎŀǘŞƎƻǊƛŜ ƘƛŞǊŀǊŎƘƛǉǳŜ 

Ď [Ŝǎ ŎƻƴƎŞǎ ŘŜ ǎƻƭƛŘŀǊƛǘŞ ŦŀƳƛƭƛŀƭŜ ŘŜǎ ŦƻƴŎǝƻƴƴŀƛǊŜǎ Ŝǘ ŎƻƴǘǊŀŎǘǳŜƭǎ ǎǳǊ ŜƳǇƭƻƛ ǇŜǊƳŀƴŜƴǘΣ ǇŀǊ ǎŜȄŜ 
Ŝǘ ǇŀǊ ŎŀǘŞƎƻǊƛŜ ƘƛŞǊŀǊŎƘƛǉǳŜ 

Ď [ŀ ǊŞŀƭƛǎŀǝƻƴ ŘΩŜƴǘǊŜǝŜƴǎ ŀǾŀƴǘ ƻǳ ŀǇǊŝǎ ŘŜǎ ŎƻƴƎŞǎ ŘŜ ǎƛȄ Ƴƻƛǎ ƻǳ Ǉƭǳǎ 

Ď [Ŝǎ ƳƻŘŀƭƛǘŞǎ ŘŜ ŎƻƴǘǊƾƭŜ ŘŜǎ ŀǊǊşǘǎ ƳŀƭŀŘƛŜ 

Ď [Ŝǎ ŎƻƴƎŞǎ ŘŜ ǇǊƻŎƘŜ ŀƛŘŀƴǘ ŘŜǎ ŦƻƴŎǝƻƴƴŀƛǊŜǎ Ŝǘ ŎƻƴǘǊŀŎǘǳŜƭǎ ǎǳǊ ŜƳǇƭƻƛ ǇŜǊƳŀƴŜƴǘΣ ǇŀǊ ǎŜȄŜ Ŝǘ 
ǇŀǊ ŎŀǘŞƎƻǊƛŜ ƘƛŞǊŀǊŎƘƛǉǳŜ 

Ď [Ŝ ƴƻƳōǊŜ ŘŜ ƧƻǳǊǎ ŘƻƴƴŞǎ Řŀƴǎ ƭŜ ŎŀŘǊŜ Řǳ ŘƛǎǇƻǎƛǝŦ ŘŜ Řƻƴ ŘŜ ƧƻǳǊǎ ǇŀǊ ǘȅǇŜ ŘŜ ƧƻǳǊǎ 

Ď [ΩŜȄƛǎǘŜƴŎŜ ƻǳ ƴƻƴ ŘΩǳƴŜ ŎƘŀǊǘŜ Řǳ ǘŜƳǇǎ 

Ď [Ŝ ƴƻƳōǊŜ ŘΩƘŜǳǊŜǎ ǊŞŀƭƛǎŞŜǎ ŀǳ-ŘŜƭŁ ŘŜǎ ōƻǊƴŜǎ ƘƻǊŀƛǊŜǎ ŘŞŬƴƛŜǎ ǇŀǊ ƭŜ ŎȅŎƭŜ ŘŜ ǘǊŀǾŀƛƭ ƴΩŀȅŀƴǘ 
ŘƻƴƴŞ ƭƛŜǳ ƴƛ Ł ǊŞƳǳƴŞǊŀǝƻƴ ƴƛ Ł ǊŞŎǳǇŞǊŀǝƻƴ Řŀƴǎ ƭΩŀƴƴŞŜ нлнм 

Partie 1 : Pr®parer les ®l®ments n®cessaires ¨ la saisie  



 

 

DǳƛŘŜ ǳǝƭƛǎŀǘŜǳǊ 5ƻƴƴŞŜǎ {ƻŎƛŀƭŜǎτ wŀǇǇƻǊǘ {ƻŎƛŀƭ ¦ƴƛǉǳŜ нлнм мф wŜǘƻǳǊ ŀǳ ǎƻƳƳŀƛǊŜ 

;[;a9b¢{ b;/9{{!Lw9{ " [! {!L{L9 

Ď [Ŝ ƴƻƳōǊŜ ŘŜ ǝǘǳƭŀƛǊŜǎ Ŝǘ ŎƻƴǘǊŀŎǘǳŜƭǎ ōŞƴŞŬŎƛŀƛǊŜǎ ŘΩǳƴ ǘŜƳǇǎ ǇŀǊǝŜƭ ŀƴƴǳŀƭƛǎŞ Ł ƭΩƛǎǎǳŜ ŘΩǳƴ Ŏƻƴπ
ƎŞ ŘŜ ƳŀǘŜǊƴƛǘŞΣ ŘΩŀŘƻǇǝƻƴ ƻǳ ŘŜ ǇŀǘŜǊƴƛǘŞ Ŝǘ ŘΩŀŎŎǳŜƛƭ ŘŜ ƭΩŜƴŦŀƴǘ 

Ď [Ŝǎ ƳƻŘŀƭƛǘŞǎ ŘΩŜȄŜǊŎƛŎŜ ŘŜǎ  ŦƻƴŎǝƻƴǎ ŜȄŜǊŎŞŜǎ Řŀƴǎ ƭŜ ŎŀŘǊŜ Řǳ ǘŞƭŞǘǊŀǾŀƛƭ 

Ď [Ŝǎ ǊŞƳǳƴŞǊŀǝƻƴǎ ŘŜǎ ŦƻƴŎǝƻƴƴŀƛǊŜǎ Ŝǘ ŘŜǎ ŎƻƴǘǊŀŎǘǳŜƭǎ ǎǳǊ ŜƳǇƭƻƛ ǇŜǊƳŀƴŜƴǘ 

Ď [Ŝ ƴƻƳōǊŜ ŘŜ ŎƻƴǘǊŀŎǘǳŜƭǎ ŀȅŀƴǘ ōŞƴŞŬŎƛŞ ŘΩǳƴŜ ƛƴŘŜƳƴƛǘŞ ŘŜ Ŭƴ ŘŜ ŎƻƴǘǊŀǘ 

Ď [ŀ ƳŀǎǎŜ ǎŀƭŀǊƛŀƭŜ ōǊǳǘŜ ŀƴƴǳŜƭƭŜ ŎǳƳǳƭŞŜǎ ŘŜǎ ŘƛȄ ǊŞƳǳƴŞǊŀǝƻƴǎ ƭŜǎ Ǉƭǳǎ ŞƭŜǾŞŜǎ Ŝƴ нлнм 

Ď [ΩƛƴŘŜƳƴƛǎŀǝƻƴ ŎƘƾƳŀƎŜ όŎƻƴǾŜƴǝƻƴ ƻǳ ƴƻƴ ŀǾŜŎ ƭΩ¦b95L/ Ŝǘ ƴƻƳōǊŜ ŘΩŀƭƭƻŎŀǘŀƛǊŜǎύ ŘŜǎ ǝǘǳƭŀƛǊŜǎ 
Ŝǘ ŘŜǎ ŎƻƴǘǊŀŎǘǳŜƭǎ 

Ď [Ŝ ƳŀƛƴǝŜƴ ƻǳ ƴƻƴ ŘŜǎ ǇǊƛƳŜǎ Ŝƴ Ŏŀǎ ŘŜ ŎƻƴƎŞ ƳŀƭŀŘƛŜ 

Ď [Ŝǎ ŘŞǇŜƴǎŜǎ ŘŜ ŦƻƴŎǝƻƴƴŜƳŜƴǘ Ŝǘ ƭŜǎ ŘŞǇŜƴǎŜǎ ŘŜ ǇŜǊǎƻƴƴŜƭ ό/ƘŀǇΦ лΦмнύ - /ƻƳǇǘŜ ŀŘƳƛƴƛǎǘǊŀǝŦ 
нлнм 

¶ [ŀ ǇŀǊǝŎƛǇŀǝƻƴ ŬƴŀƴŎƛŝǊŜ ŀǳȄ ŎƻƴǘǊŀǘǎ ŘŜ ǇǊƻǘŜŎǝƻƴ ǎƻŎƛŀƭŜ ŎƻƳǇƭŞƳŜƴǘŀƛǊŜ 

¶ [Ŝ Ƴƻƴǘŀƴǘ ŘŜǎ ǊŞƳǳƴŞǊŀǝƻƴǎ ōǊǳǘŜǎ ŀƴƴǳŜƭƭŜǎΣ ǇǊƛƳŜǎΣ b.L 

¶ [Ŝǎ ƳŀǊŎƘŞǎ ζ ƘŀƴŘƛŎŀǇ η 

¶ [Ŝǎ Ƴƻƴǘŀƴǘǎ ƭƛŞǎ Ł ƭŀ ŦƻǊƳŀǝƻƴ 

¶ [Ŝǎ Ƴƻƴǘŀƴǘǎ ƭƛŞǎ Ł ƭŀ ǇǊŞǾŜƴǝƻƴ 

Ď [Ŝǎ ŀŎǝƻƴǎ ƭƛŞŜǎ Ł ƭŀ ǇǊŞǾŜƴǝƻƴ όŦƻǊƳŀǝƻƴǎ Ŝǘ ŘŞǇŜƴǎŜǎύ 

Ď [Ŝǎ ǾƛǎƛǘŜǎ ŘŜǎ ƳŞŘŜŎƛƴǎ ŘŜ ǇǊŞǾŜƴǝƻƴ 

Ď [Ŝǎ ŘƻŎǳƳŜƴǘǎ Ŝǘ ŘŞƳŀǊŎƘŜǎ ŘŜ ǇǊŞǾŜƴǝƻƴ 

Ď [Ŝ ǊŜƎƛǎǘǊŜ ǎŀƴǘŞ Ŝǘ ǎŞŎǳǊƛǘŞ ŀǳ ǘǊŀǾŀƛƭ 

Ď [Ŝ ŎƻƴǘǊŀǘ ŘΩŀǎǎǳǊŀƴŎŜ ǎǘŀǘǳǘŀƛǊŜ ǇƻǳǊ ƭŀ ǇǊƛǎŜ Ŝƴ ŎƘŀǊƎŜ Řǳ ǊƛǎǉǳŜ ƳŀƭŀŘƛŜ 

Ď [Ŝǎ ŀƎŜƴǘǎ ōŞƴŞŬŎƛŀƴǘ ŘΩǳƴŜ ǎǳǊǾŜƛƭƭŀƴŎŜ ƳŞŘƛŎŀƭŜ ǇŀǊǝŎǳƭƛŝǊŜ Ŝǘ ƭŜǎ ǇƻǎǘŜǎ Řŀƴǎ ŘŜǎ ǎŜǊǾƛŎŜǎ Ł 
ǊƛǎǉǳŜǎ ǎǇŞŎƛŀǳȄ 

Ď [Ŝǎ ŘŜƳŀƴŘŜǎ ŘŜ ǇǊƻǘŜŎǝƻƴ ŦƻƴŎǝƻƴƴŜƭƭŜ Ŝǘ ƭŜǎ ŘŞŎƛǎƛƻƴǎ ŘΩŀŎŎƻǊŘ 

Ď [ΩŜȄƛǎǘŜƴŎŜ ŘΩŀŎǘŜǎ ŘŜ ǾƛƻƭŜƴŎŜ Ŝǘ ŘŜ ǎǳƛŎƛŘŜǎ 

Ď [Ŝǎ ǊŜǇǊŞǎŜƴǘŀƴǘǎ Řǳ ǇŜǊǎƻƴƴŜƭ ǇŀǊ ƛƴǎǘŀƴŎŜ 

Ď [Ŝǎ ǊŞǳƴƛƻƴǎ ǎǘŀǘǳǘŀƛǊŜǎ 

Ď [Ŝǎ ŘǊƻƛǘǎ ǎȅƴŘƛŎŀǳȄ Ŝǘ ƎǊŝǾŜǎ 

Ď [ΩŀŎǝƻƴ ǎƻŎƛŀƭŜ 

Ď [Ŝǎ ǎŀƴŎǝƻƴǎ ŘƛǎŎƛǇƭƛƴŀƛǊŜǎ Ŝǘ ƭŜǳǊǎ ƳƻǝŦǎ 

Ď 9ƴǉǳşǘŜ w!{{/¢ Υ мо ǉǳŜǎǝƻƴǎ ŎƻƳǇƭŞƳŜƴǘŀƛǊŜǎ  ǎǳǊ ƭŀ ǇǊŞǾŜƴǝƻƴ 

Ď 9ƴǉǳşǘŜ IŀƴŘƛǘƻǊƛŀƭ Υ мп ǉǳŜǎǝƻƴǎ ŎƻƳǇƭŞƳŜƴǘŀƛǊŜǎ ǎǳǊ ƭŜǎ ŀǾƛǎ ŘΩƛƴŀǇǝǘǳŘŜǎ Ŝǘ ƭŜǎ ƳŜǎǳǊŜǎ ƳƛǎŜǎ 
Ŝƴ ǆǳǾǊŜ 



 

 

DǳƛŘŜ ǳǝƭƛǎŀǘŜǳǊ 5ƻƴƴŞŜǎ {ƻŎƛŀƭŜǎτ wŀǇǇƻǊǘ {ƻŎƛŀƭ ¦ƴƛǉǳŜ нлнм нл wŜǘƻǳǊ ŀǳ ǎƻƳƳŀƛǊŜ 

Sõagissant des informations relatives ¨ chaque agent 

Ď /ƛǾƛƭƛǘŞ Υ ƴƻƳΣ ǇǊŞƴƻƳΣ ŘŀǘŜ ŘŜ ƴŀƛǎǎŀƴŎŜ όƳƻƛǎ Ŝǘ ŀƴƴŞŜύ 

Ď {ǘŀǘǳǘ Ŝǘ ŎŀǊǊƛŝǊŜ Υ  

¶ 5ŀǘŜ ŘΩŜƴǘǊŞŜ Řŀƴǎ ƭŀ ŎƻƭƭŜŎǝǾƛǘŞ 

¶ ;ǉǳƛǾŀƭŜƴǘ ǘŜƳǇǎ ǇƭŜƛƴ ǊŞƳǳƴŞǊŞ ǎǳǊ нлнм όǎŀǳŦ ǎƛ ǇǊŞ-ǊŜƳǇƭƛǎǎŀƎŜ Ǿƛŀ bƻǊƳŜ п5{ύ   

¶ aƻŘŜ ŘŜ ǊŜŎǊǳǘŜƳŜƴǘ 

¶ {ǘŀǘǳǘ Υ ŎŀǘŞƎƻǊƛŜ ƘƛŞǊŀǊŎƘƛǉǳŜΣ ŬƭƛŝǊŜΣ ŎŀŘǊŜ ŘΩŜƳǇƭƻƛǎΣ ƎǊŀŘŜ 

¶ ¢ȅǇŜ ŘŜ ŎƻƴǘǊŀǘ όƭŜ Ŏŀǎ ŞŎƘŞŀƴǘύ 

¶ [Ŝ ƘŀƴŘƛŎŀǇ Ŝǘκƻǳ ƭŜǎ ŀǾƛǎ ŘΩƛƴŀǇǝǘǳŘŜǎ όƭŜ Ŏŀǎ ŞŎƘŞŀƴǘύ 

¶ 5ŞǘŀŎƘŜƳŜƴǘ όƭŜ Ŏŀǎ ŞŎƘŞŀƴǘύ 

¶ tƻǎƛǝƻƴ ǇŀǊǝŎǳƭƛŝǊŜ όƭŜ Ŏŀǎ ŞŎƘŞŀƴǘύ 

Ď [Ŝ ƴƻƳōǊŜ ŘΩƘŜǳǊŜǎ ǊŞƳǳƴŞǊŞŜǎΣ ƭŜǎ ƘŜǳǊŜǎ ǎǳǇǇƭŞƳŜƴǘŀƛǊŜǎ ƻǳ ŎƻƳǇƭŞƳŜƴǘŀƛǊŜǎ ǊŞƳǳƴŞǊŞŜǎ 

Ď [Ŝ ƴƻƳōǊŜ ŘŜ ƧƻǳǊǎ ŘΩŀōǎŜƴŎŜǎ Ŝǘ ƭŜǎ ƳƻǝŦǎ ŀƛƴǎƛ ǉǳŜ ƭŜǎ ƧƻǳǊǎ ŘŜ ŎŀǊŜƴŎŜ Ŝǘ Ƴƻƴǘŀƴǘǎ ǊŜǘŜƴǳǎ  

Ď /ƻƳǇǘŜ ŞǇŀǊƎƴŜ ǘŜƳǇǎ ό/9¢ύ Υ ƴƻƳōǊŜ ŘŜ ƧƻǳǊǎ ŀŎŎǳƳǳƭŞǎΣ ǳǝƭƛǎŞǎΣ ƛƴŘŜƳƴƛǎŞǎ 

Ď [Ŝ ǘŜƳǇǎ ŘŜ ǘǊŀǾŀƛƭ Ŝǘ ƭŜǎ ŎȅŎƭŜǎ ŘŜ ǘǊŀǾŀƛƭ 

Ď [Ŝ ƴƻƳōǊŜ ŘŜ ƧƻǳǊƴŞŜǎ ŘŜ ŦƻǊƳŀǝƻƴ ǎǳƛǾƛŜǎ Řŀƴǎ ƭΩŀƴƴŞŜ Ŝǘ ƭΩƻǊƎŀƴƛǎƳŜ ŘŜ ŦƻǊƳŀǝƻƴ 

Ď [Ŝ ǘŞƭŞǘǊŀǾŀƛƭ όƭŜ Ŏŀǎ ŞŎƘŞŀƴǘύ 

Ď [ŀ ǾŀƭƛŘŀǝƻƴǎ ŘŜǎ ŀŎǉǳƛǎ ŘŜ ƭΩŜȄǇŞǊƛŜƴŎŜ ό±!9ύΣ ƭŜǎ ōƛƭŀƴǎ ŘŜ ŎƻƳǇŞǘŜƴŎŜǎΣ ƭŜǎ ŎƻƴƎŞǎ ŘŜ 
ŦƻǊƳŀǝƻƴ 

Ď 9ƴǉǳşǘŜ w!{{/¢ Υ ƭŜ Ŏŀǎ ŞŎƘŞŀƴǘΣ ƭŜǎ ƛƴŦƻǊƳŀǝƻƴǎ ǎǳǊ ƭŜǎ ŀŎŎƛŘŜƴǘǎ ŘŜ ǘǊŀǾŀƛƭΣ ƭŜǎ ŀŎŎƛŘŜƴǘǎ ŘŜ 
ǘǊŀƧŜǘΣ ƭŜǎ ƳŀƭŀŘƛŜǎ ǇǊƻŦŜǎǎƛƻƴƴŜƭƭŜǎΣ ƭŜǎ ŀƭƭƻŎŀǝƻƴǎ ǘŜƳǇƻǊŀƛǊŜǎ ŘΩƛƴǾŀƭƛŘƛǘŞ Ŝǘ ƭŜ ƴƻƳōǊŜ ŘŜ ƧƻǳǊǎ 
ŘΩŀǊǊşǘǎ 

Ď 9ƴǉǳşǘŜ IŀƴŘƛǘƻǊƛŀƭ Υ ƛƴŦƻǊƳŀǝƻƴǎ Ǉƭǳǎ ǇǊŞŎƛǎŜǎ ǎǳǊ ƭŜǎ ŎŀǘŞƎƻǊƛŜǎ ŘŜ .h9¢IΣ ƭŀ ƴŀǘǳǊŜ Řǳ ƘŀƴŘƛŎŀǇ 
Ŝǘ ƭŜ Ŏŀǎ ŞŎƘŞŀƴǘ ƭŜǎ ŀǾƛǎ ŘΩƛƴŀǇǝǘǳŘŜ 

Ď 9ƴǉǳşǘŜ Dt99/ Υ ƭŜ ƴƛǾŜŀǳ ŘŜ ŘƛǇƭƾƳŜΣ ƭŜ ƳŞǝŜǊ /bCt¢ 

;[;a9b¢{ b;/9{{!Lw9{ " [! {!L{L9 



 

 

DǳƛŘŜ ǳǝƭƛǎŀǘŜǳǊ 5ƻƴƴŞŜǎ {ƻŎƛŀƭŜǎτ wŀǇǇƻǊǘ {ƻŎƛŀƭ ¦ƴƛǉǳŜ нлнм нм wŜǘƻǳǊ ŀǳ ǎƻƳƳŀƛǊŜ 

Partie 2 : S®lectionner son mode de saisie  

2. 
{ǳǊ ƭŜ ƳŜƴǳ ŘΩŀŎŎǳŜƛƭΣ ŎƭƛǉǳŜȊ ǎǳǊ ζ tǊŞǇŀǊŜȊ Ƴƻƴ ŜƴǉǳşǘŜ нлнм η 

1. /ƻƴƴŜŎǘŜȊ-Ǿƻǳǎ Ł ǾƻǘǊŜ ŎƻƳǇǘŜ ζ 5ƻƴƴŞŜǎ {ƻŎƛŀƭŜǎ η ŎŦΦ ζ !ŎŎŞŘŜǊ Ł ƭΩŀǇǇƭƛŎŀǘƛƻƴ η ǇΦ у 

3. ±ƻǳǎ ŀǊǊƛǾŜȊ ǎǳǊ ƭΩŞŎǊŀƴ ǎǳƛǾŀƴǘ 

мΦ /ƭƛǉǳŜǊ ǎǳǊ ζ !ǳ Ƴƻƛƴǎ 
ǳƴ ŀƎŜƴǘǎ η 

нΦ /ƭƛǉǳŜǊ ǎǳǊ ζ bƻƴ η 

оΦ /ƭƛǉǳŜǊ ǎǳǊ  
ζ !ƎŜƴǘ ǇŀǊ ŀƎŜƴǘ η 

 
[! {!L{L9 ζ !D9b¢ t!w !D9b¢ η 

MODE 1 : Compl®ter en important le fichier ç N4DS è ŎŦΦ ζ !ǾŀƴǘŀƎŜǎ ŘŜǎ ƛƳǇƻǊǘǎ bп5{ Ŝǘ 5{bη ǇΦ мс 

мΦ /ƭƛǉǳŜǊ ǎǳǊ ζ bп5{ η 

пΦ /ƘƻƛǎƛǊ ǎƻƴ ƳƻŘŜ ŘŜ ǎŀƛǎƛŜ Υ 

MODE 1 Υ saisie ç N4DS è 

MODE 2 Υ saisie ç DSN è 

MODE 3 Υ saisie ç Base Carri¯re è 

MODE 4 Υ  saisie ç Manuelle è 

±ƻƛǊ ζ aƻŘŜǎ ŘŜ ǎŀƛǎƛŜ η ǇΦмпΦ 

https://bs.donnees-sociales.fr


 

 

DǳƛŘŜ ǳǝƭƛǎŀǘŜǳǊ 5ƻƴƴŞŜǎ {ƻŎƛŀƭŜǎτ wŀǇǇƻǊǘ {ƻŎƛŀƭ ¦ƴƛǉǳŜ нлнм нн wŜǘƻǳǊ ŀǳ ǎƻƳƳŀƛǊŜ 

нΦ ¦ƴŜ ŦŜƴşǘǊŜ ŎƻƳƳŜ Ŏƛ-ŀǇǊŝǎ ǎΩƻǳǾǊŜ 
ǎǳǊ ƭΩŞŎǊŀƴΦ 

Ď /ƘŜǊŎƘŜǊ ƭŜ ŬŎƘƛŜǊ bп5{ ǇƻǳǊ 
ƭΩŀƴƴŞŜ нлнм 

Ď  {ŞƭŜŎǝƻƴƴŜǊ ƭŜ ŬŎƘƛŜǊ 

Ď /ƭƛǉǳŜǊ ǎǳǊ ζ hǳǾǊƛǊ η 

оΦ /ƭƛǉǳŜǊ ǎǳǊ ζ /ƻƴǝƴǳŜǊ η 

[! {!L{L9 ζ !D9b¢ t!w !D9b¢ η 

пΦ [ŀ ŦŜƴşǘǊŜ ŘŜ ǘŞƭŞŎƘŀǊƎŜƳŜƴǘ Ŏƛ-ŎƻƴǘǊŜ 
ǎΩƻǳǾǊŜΦ 

[ΩƛƳǇƻǊǘ Řǳ ŬŎƘƛŜǊ bп5{ нлнм ƴŜ ǇǊŜƴŘ ǉǳŜ 
ǉǳŜƭǉǳŜǎ ǎŜŎƻƴŘŜǎΦ 

/ƭƛǉǳŜǊ ǎǳǊ ζ hƪ η ǳƴŜ Ŧƻƛǎ ƭŜ ŬŎƘƛŜǊ ζ ƛƳǇƻǊǘŞ 
ŀǾŜŎ ǎǳŎŎŝǎ η 

ф 

лмκлмκнлнм 

омκмнκнлнм 

5!5{нлнмΦǘȄǘ 

фΦ 

ȄȄȄȄȄȄȄȄȄȄȄȄȄȄ 



 

 

DǳƛŘŜ ǳǝƭƛǎŀǘŜǳǊ 5ƻƴƴŞŜǎ {ƻŎƛŀƭŜǎτ wŀǇǇƻǊǘ {ƻŎƛŀƭ ¦ƴƛǉǳŜ нлнм но wŜǘƻǳǊ ŀǳ ǎƻƳƳŀƛǊŜ 

 
[! {!L{L9 ζ !D9b¢ t!w !D9b¢ η 

±ƻǳǎ ǇƻǳǾŜȊ ǇŀǎǎŜǊ Ł ƭŀ tŀǊǘƛŜ о - ǎŀƛǎƛŜ ŘŜǎ ƛƴŦƻǊƳŀǘƛƻƴǎ ƎŞƴŞǊŀƭŜǎ ŘŜ ƭŀ ŎƻƭƭŜŎǘƛǾƛǘŞ ǇΦ ну 

рΦ {ƛ Ǿƻǳǎ ŀǾŜȊ ǎŀƛǎƛ ƭŜ wŀǇǇƻǊǘ {ƻŎƛŀƭ ¦ƴƛǉǳŜ  
нлнл Ŝƴ !ƎŜƴǘ ǇŀǊ !ƎŜƴǘΣ Ǿƻǳǎ ǇƻǳǾŜȊ 
ǇǊƻŎŞŘŜǊ Ł ƭŀ ǊŞŎǳǇŞǊŀǝƻƴ ŘŜǎ ŘƻƴƴŞŜǎ Dt99/ 
Ŝǘ .h9¢I ŘŜ нлнлΦ 

/ƭƛǉǳŜǊ ǎǳǊ ζ hǳƛ η ǳƴŜ Ŧƻƛǎ ƭŜ ŬŎƘƛŜǊ 
ζ ƛƳǇƻǊǘŞ ŀǾŜŎ ǎǳŎŎŝǎ η 

9ƴ Ŏƭƛǉǳŀƴǘ ǎǳǊ ζ hǳƛ ηΣ ǘƻǳǎ ƭŜǎ ƳŞǝŜǊǎ ŘŞƧŁ ǎŀƛǎƛǎ Ŝƴ нлнл ǎŜǊƻƴǘ ǊŜǇǊƛǎΦ [Ŝ 
/ŜƴǘǊŜ ŘŜ DŜǎǝƻƴ Ǿƻǳǎ ŎƻƴǎŜƛƭƭŜ ŘŜ ōŞƴŞŬŎƛŜǊ ŘŜ ŎŜǧŜ ŦƻƴŎǝƻƴƴŀƭƛǘŞΦ 



 

 

DǳƛŘŜ ǳǝƭƛǎŀǘŜǳǊ 5ƻƴƴŞŜǎ {ƻŎƛŀƭŜǎτ wŀǇǇƻǊǘ {ƻŎƛŀƭ ¦ƴƛǉǳŜ нлнм нп wŜǘƻǳǊ ŀǳ ǎƻƳƳŀƛǊŜ 

 
[! {!L{L9 ζ !D9b¢ t!w !D9b¢ η 

MODE 2: Compl®ter en important les fichiers ç DSN è ŎŦΦ ζ !ǾŀƴǘŀƎŜǎ ŘŜǎ ƛƳǇƻǊǘǎ bп5{ Ŝǘ 5{bη ǇΦ мс 

нΦ /ƭƛǉǳŜǊ ǎǳǊ ζ 5{b η 

пΦ ¦ƴŜ ŦŜƴşǘǊŜ ŎƻƳƳŜ Ŏƛ-ŎƻƴǘǊŜ 
ǎΩƻǳǾǊŜ ǎǳǊ ƭΩŞŎǊŀƴΦ 

Ď /ƘŜǊŎƘŜǊ ǳƴ ŘŜǎ ŬŎƘƛŜǊǎ 5{b 
ǇƻǳǊ ƭΩŀƴƴŞŜ нлнм Řŀƴǎ ƭŜ 
ŘƻǎǎƛŜǊ ǉǳŜ Ǿƻǳǎ ŀǳǊŜȊ 
ŎƻƴǎǝǘǳŞ  

Ď  {ŞƭŜŎǝƻƴƴŜǊ ƭŜ ŬŎƘƛŜǊ 

Ď /ƭƛǉǳŜǊ ǎǳǊ ζ hǳǾǊƛǊ η 

мΦ tƻǳǊ Ǉƭǳǎ ŘŜ ŦŀŎƛƭƛǘŞΣ ƛƭ Ŝǎǘ ǎƻǳƘŀƛǘŀōƭŜ ŘŜ ǊŀǎǎŜƳōƭŜǊ ƭΩŜƴǎŜƳōƭŜ ŘŜǎ ŘƻǳȊŜ 5{b Řŀƴǎ ǳƴ ǎŜǳƭ Ŝǘ ƳşƳŜ ŘƻǎǎƛŜǊΦ 

оΦ /ƭƛǉǳŜǊ ǎǳǊ 
ζ /ƘƻƛǎƛǊ ǳƴ ŬŎƘƛŜǊ η 



 

 

DǳƛŘŜ ǳǝƭƛǎŀǘŜǳǊ 5ƻƴƴŞŜǎ {ƻŎƛŀƭŜǎτ wŀǇǇƻǊǘ {ƻŎƛŀƭ ¦ƴƛǉǳŜ нлнм нр wŜǘƻǳǊ ŀǳ ǎƻƳƳŀƛǊŜ 

 
[! {!L{L9 ζ !D9b¢ t!w !D9b¢ η 

рΦ /ƭƛǉǳŜǊ ǎǳǊ 
ζ ¢ǊŀƛǘŜǊ η 

wŞǇŞǘŜȊ ƭŜǎ ŞǘŀǇŜǎ оΦ Σ пΦ Σ рΦ Ŝǘ сΦ ǇƻǳǊ 
ŎƘŀŎǳƴŜ ŘŜǎ ŘƻǳȊŜ 5{b Řƻƴǘ Ǿƻǳǎ ŘƛǎǇƻǎŜȊ 

сΦ /ƭƛǉǳŜǊ ǎǳǊ 
ζ {ǳƛǾŀƴǘ η 



 

 

DǳƛŘŜ ǳǝƭƛǎŀǘŜǳǊ 5ƻƴƴŞŜǎ {ƻŎƛŀƭŜǎτ wŀǇǇƻǊǘ {ƻŎƛŀƭ ¦ƴƛǉǳŜ нлнм нс wŜǘƻǳǊ ŀǳ ǎƻƳƳŀƛǊŜ 

[! {!L{L9 ζ !D9b¢ t!w !D9b¢ η 

тΦ /ƭƛǉǳŜǊ ǎǳǊ ζ ¢ŜǊƳƛƴŜǊ η 

±ƻǳǎ ǇƻǳǾŜȊ ǇŀǎǎŜǊ Ł ƭŀ tŀǊǘƛŜ о - ǎŀƛǎƛŜ ŘŜǎ ƛƴŦƻǊƳŀǘƛƻƴǎ ƎŞƴŞǊŀƭŜǎ ŘŜ ƭŀ ŎƻƭƭŜŎǘƛǾƛǘŞ ǇΦ ну 



 

 

DǳƛŘŜ ǳǝƭƛǎŀǘŜǳǊ 5ƻƴƴŞŜǎ {ƻŎƛŀƭŜǎτ wŀǇǇƻǊǘ {ƻŎƛŀƭ ¦ƴƛǉǳŜ нлнм нт wŜǘƻǳǊ ŀǳ ǎƻƳƳŀƛǊŜ 

[! {!L{L9 ζ !D9b¢ t!w !D9b¢ η 

MODE 4 : Compl®ter en saisie ç Manuelle è 

мΦ /ƭƛǉǳŜǊ ǎǳǊ ζ tŀǎ ŘŜ ǇǊŞ-ǊŜƳǇƭƛǎǎŀƎŜ η 

нΦ tǳƛǎ ŎƭƛǉǳŜǊ ǎǳǊ ζ /ƻƴǝƴǳŜǊ η 

оΦ tƻǳǊǎǳƛǾǊŜ Ł  tŀǊǘƛŜ о - ǎŀƛǎƛŜ ŘŜǎ 
ƛƴŦƻǊƳŀǘƛƻƴǎ ƎŞƴŞǊŀƭŜǎ ŘŜ ƭŀ 
ŎƻƭƭŜŎǘƛǾƛǘŞ ǇΦ ну 

мΦ /ƭƛǉǳŜǊ ǎǳǊ ζ  [Ŝǎ ŘƻƴƴŞŜǎ ŘŜ 
ǾƻǘǊŜ /ŜƴǘǊŜ ŘŜ DŜǎǝƻƴ η 

нΦ tǳƛǎ ŎƭƛǉǳŜǊ ǎǳǊ ζ  /ƻƴǝƴǳŜǊ η 

MODE 3 : Compl®ter en chargeant la ç Base Carri¯re è 

оΦ tƻǳǊǎǳƛǾǊŜ Ł  tŀǊǘƛŜ о - ǎŀƛǎƛŜ ŘŜǎ 
ƛƴŦƻǊƳŀǘƛƻƴǎ ƎŞƴŞǊŀƭŜǎ ŘŜ ƭŀ 
ŎƻƭƭŜŎǘƛǾƛǘŞ ǇΦ ну 



 

 

DǳƛŘŜ ǳǝƭƛǎŀǘŜǳǊ 5ƻƴƴŞŜǎ {ƻŎƛŀƭŜǎτ wŀǇǇƻǊǘ {ƻŎƛŀƭ ¦ƴƛǉǳŜ нлнм ну wŜǘƻǳǊ ŀǳ ǎƻƳƳŀƛǊŜ 

Partie 3 : Saisie des informations g®n®rales de la collectivit®  

{ǳƛǘŜ Ł ƭŀ ǎŞƭŜŎǝƻƴ ŘŜ ǾƻǘǊŜ ƳƻŘŜ ŘŜ ǎŀƛǎƛŜΣ Ǿƻǳǎ ŀǊǊƛǾŜȊ ǎǳǊ ǳƴŜ ƴƻǳǾŜƭƭŜ ǇŀƎŜ ŀŬƴ ŘŜ ǎŀƛǎƛǊ ƭŜǎ ƛƴŦƻǊƳŀǝƻƴǎ 
ƎŞƴŞǊŀƭŜǎ ǊŜƭŀǝǾŜǎ Ł ǾƻǘǊŜ ŎƻƭƭŜŎǝǾƛǘŞ Ŝǘ ŀǳȄ ŀƎŜƴǘǎΦ 

/Ŝǎ ǇǊŜƳƛŝǊŜǎ ǉǳŜǎǝƻƴǎ Ǿƻƴǘ ǇŜǊƳŜǧǊŜ ŘŜ ŦŀƛǊŜ ǳƴ ǘǊƛ Řŀƴǎ ƭŜǎ ǉǳŜǎǝƻƴǎ ǉǳƛ Ǿƻǳǎ ǎŜǊƻƴǘ ǇƻǎŞŜǎ ǳƭǘŞǊƛŜǳǊŜƳŜƴǘ 
ƭƻǊǎ ŘŜ ƭŀ ǎŀƛǎƛŜΦ 

MODĉLE Dõ£CRAN 1 : Informations G®n®rales  

1. ±ƻǳǎ ŀǊǊƛǾŜȊ ǎǳǊ ƭΩŞŎǊŀƴ ǎǳƛǾŀƴǘΦ /ƭƛǉǳŜǊ ǎǳǊ ζ Ȅ η ǇƻǳǊ 
ŀŎŎŞŘŜǊ Ł ƭŀ ǎŀƛǎƛŜΦ 

2. 
{ǳǊ ƭŜ ƳŜƴǳ Ł ƎŀǳŎƘŜ ŘŜ ƭΩŞŎǊŀƴΣ ŎƭƛǉǳŜǊ ǎǳǊ 
ζ LƴŦƻǊƳŀǝƻƴǎ DŞƴŞǊŀƭŜǎ η 

3. [ΩŞŎǊŀƴ ǎǳƛǾŀƴǘ ǎΩŀŶŎƘŜΦ 
 

4. [Ŝ ƳŜǎǎŀƎŜ ǎǳƛǾŀƴǘ ǎΩŀŶŎƘŜΦ 

 

{ƛ Ǿƻǳǎ ŀǾŜȊ ǊŞǇƻƴŘǳ Ł ƭΩŜƴǎŜƳōƭŜ ŘŜǎ 
ǉǳŜǎǝƻƴǎ ζ LƴŦƻǊƳŀǝƻƴǎ DŞƴŞǊŀƭŜǎ η  
ƭŜ ƳŜƴǳ ŘŜ ƎŀǳŎƘŜ ǎΩŀŶŎƘŜ Ŝƴ ǾŜǊǘΦ 

 

мΦ wŞǇƻƴŘǊŜ Ł ¢h¦¢9{ ƭŜǎ ǉǳŜǎǝƻƴǎ 
Ŝƴ Ŏƭƛǉǳŀƴǘ ǎǳǊ ζ ƻǳƛ η ƻǳ ǎǳǊ ζ ƴƻƴ ηΦ 

/Ŝǎ ǉǳŜǎǝƻƴǎ ǇŜǊƳŜǧŜƴǘ ŘŜ ŬƭǘǊŜǊ 
ƭŜǎ ǉǳŜǎǝƻƴǎ ǉǳƛ Ǿƻǳǎ ǎŜǊƻƴǘ ǇƻǎŞŜǎ 
ǳƭǘŞǊƛŜǳǊŜƳŜƴǘΦ 

tŀǊ ŜȄŜƳǇƭŜΣ ǎƛ Ǿƻǳǎ ǎŀƛǎƛǎǎŜȊ ǉǳŜ 
Ǿƻǳǎ ƴΩŀǾŜȊ Ǉŀǎ ŘΩŀƎŜƴǘ .h9¢IΣ 
ŀǳŎǳƴŜ ǉǳŜǎǝƻƴ Ŝƴ ǊŜƭŀǝƻƴ ƴŜ Ǿƻǳǎ 
ǎŜǊŀ ǇƻǎŞŜ ǇŀǊ ƭŀ ǎǳƛǘŜΦ 

нΦ ±ŀƭƛŘŜǊ ƭŜǎ ǊŞǇƻƴǎŜǎ Ŝƴ Ŏƭƛǉǳŀƴǘ ǎǳǊ 

ζ 9ƴǊŜƎƛǎǘǊŜǊ η 

[! {!L{L9 ζ !D9b¢ t!w !D9b¢ η 



 

 

DǳƛŘŜ ǳǝƭƛǎŀǘŜǳǊ 5ƻƴƴŞŜǎ {ƻŎƛŀƭŜǎτ wŀǇǇƻǊǘ {ƻŎƛŀƭ ¦ƴƛǉǳŜ нлнм нф wŜǘƻǳǊ ŀǳ ǎƻƳƳŀƛǊŜ 

1.  {ǳǊ ƭŜ ƳŜƴǳ  Ł ƎŀǳŎƘŜ ŘŜ ƭΩŞŎǊŀƴΣ ŎƭƛǉǳŜǊ ŜƴǎǳƛǘŜ 
ǎǳǊ ζ LƴŦƻǊƳŀǝƻƴǎ ŎƻƭƭŜŎǝǾƛǘŞǎ η 

2. 
[ΩŞŎǊŀƴ ǎǳƛǾŀƴǘ ŀǇǇŀǊŀƞǘ όŜȄǘǊŀƛǘύΦ ±ƻǳǎ ŀƭƭŜȊ ǇƻǳǾƻƛǊ ǊŞǇƻƴŘǊŜ ŀǳȄ ǉǳŜǎǝƻƴǎ 

 

мΦ /ƭƛǉǳŜǊ ǎǳǊ ƭŀ ƅŝŎƘŜ ŜƴǘƻǳǊŞŜ ǇƻǳǊ 
ƻǳǾǊƛǊ ƭŀ ǉǳŜǎǝƻƴ ŎƻǊǊŜǎǇƻƴŘŀƴǘŜΦ 

нΦ ¦ƴŜ Ŧƻƛǎ ƭŀ ǉǳŜǎǝƻƴ ƻǳǾŜǊǘŜ Υ 

Ď /ƻƳǇƭŞǘŜǊ ƭŜǎ ŎƘŀƳǇǎ ǾƛŘŜǎ ŀǾŜŎ 
ƭŜǎ ƛƴŦƻǊƳŀǝƻƴǎ ŘŜƳŀƴŘŞŜǎ ƭŜ Ŏŀǎ 
ŞŎƘŞŀƴǘΦ 

3. tƻǳǊ ǊŞǇƻƴŘǊŜ ŀǳȄ ǉǳŜǎǝƻƴǎΣ ǇǊƻŎŞŘŜȊ ŘŜ ƭŀ ƳŀƴƛŝǊŜ ǎǳƛǾŀƴǘŜ 

 

оΦ wŜŎƭƛǉǳŜǊ ǎǳǊ ƭŀ ƅŝŎƘŜ ǇƻǳǊ ŦŜǊƳŜǊ 
ƭŀ ǉǳŜǎǝƻƴΦ 

wŞǇŞǘŜǊ ƭΩƻǇŞǊŀǝƻƴ ǇƻǳǊ ŎƘŀǉǳŜ 
ǉǳŜǎǝƻƴΦ 

пΦ ¦ƴŜ Ŧƻƛǎ ǘŜǊƳƛƴŞΣ ǾŀƭƛŘŜǊ 
ƛƳǇŞǊŀǝǾŜƳŜƴǘ Ŝƴ Ŏƭƛǉǳŀƴǘ ǎǳǊ 
ζ 9ƴǊŜƎƛǎǘǊŜǊ η Ŝƴ ōŀǎ Ł ŘǊƻƛǘŜ  ŘŜ ƭŀ 
ǇŀƎŜΦ 

MODĉLE Dõ£CRAN 2 : Informations Collectivit® 

[! {!L{L9 ζ !D9b¢ t!w !D9b¢ η 



 

 

DǳƛŘŜ ǳǝƭƛǎŀǘŜǳǊ 5ƻƴƴŞŜǎ {ƻŎƛŀƭŜǎτ wŀǇǇƻǊǘ {ƻŎƛŀƭ ¦ƴƛǉǳŜ нлнм ол wŜǘƻǳǊ ŀǳ ǎƻƳƳŀƛǊŜ 

4.  ¦ƴŜ ƴƻǳǾŜƭƭŜ ǇŀƎŜ ŀǇǇŀǊŀƞǘ ŀǾŜŎ ƭŜ ƳŜǎǎŀƎŜ ǎǳƛǾŀƴǘΦ 

 

{ƛ Ǿƻǳǎ ŀǾŜȊ ǊŞǇƻƴŘǳ Ł ƭΩŜƴǎŜƳōƭŜ ŘŜǎ ǉǳŜǎǝƻƴǎ 
ζ LƴŦƻǊƳŀǝƻƴǎ DŞƴŞǊŀƭŜǎ η ƭŜ ƳŜƴǳ ŘŜ ƎŀǳŎƘŜ ǎΩŀŶŎƘŜ Ŝƴ 
ǾŜǊǘΦ 

¦ƴŜ ƴƻǳǾŜƭƭŜ ŎŀǘŞƎƻǊƛŜ ŀǇǇŀǊŀƞǘ Υ ζ [ƛǎǘŜǎ ŘŜǎ !ƎŜƴǘǎ η 

Lƭ ƴΩŜǎǘ Ǉŀǎ ƴŞŎŜǎǎŀƛǊŜ ŘΩŀǾƻƛǊ ŎƻƳǇƭŞǘŞ Ŝƴ ŜƴǝŜǊ ƭŀ ŎŀǘŞƎƻǊƛŜ 
ζ LƴŦƻǊƳŀǝƻƴǎ /ƻƭƭŜŎǝǾƛǘŞ η ǇƻǳǊ ǇƻǳǾƻƛǊ ŀŎŎŞŘŜǊ Ł ƭŀ ƭƛǎǘŜ 
ŘŜǎ ŀƎŜƴǘǎΦ 

±ƻǳǎ ǇƻǳǾŜȊ ǇŀǎǎŜǊ Ł ƭŀ tŀǊǝŜ п - {ŀƛǎƛŜ ŘŜǎ ŘƻƴƴŞŜǎ 
ζ !ƎŜƴǘǎ η ǇΦом 

[! {!L{L9 ζ !D9b¢ t!w !D9b¢ η 



 

 

DǳƛŘŜ ǳǝƭƛǎŀǘŜǳǊ 5ƻƴƴŞŜǎ {ƻŎƛŀƭŜǎτ wŀǇǇƻǊǘ {ƻŎƛŀƭ ¦ƴƛǉǳŜ нлнм ом wŜǘƻǳǊ ŀǳ ǎƻƳƳŀƛǊŜ 

Partie 4 : Saisie des donn®es ç agents è 

{ǳƛǘŜ Ł ƭŀ ǎŀƛǎƛŜ ŘŜǎ ƛƴŦƻǊƳŀǝƻƴǎ ƎŞƴŞǊŀƭŜǎΣ Ǿƻǳǎ ŀǊǊƛǾŜȊ ǎǳǊ ǳƴŜ ƴƻǳǾŜƭƭŜ ǇŀƎŜ ŀŬƴ ŘŜ ǎŀƛǎƛǊ ƭŜǎ ƛƴŦƻǊƳŀǝƻƴǎ 
ǇŜǊǎƻƴƴŜƭƭŜǎ ŘŜǎ ŀƎŜƴǘǎΦ 

{ǳǊ ŎŜǧŜ ǇŀƎŜ Ǿƻǳǎ ŀƭƭŜȊ ǇƻǳǾƻƛǊ ŎǊŞŜǊΣ ƳƻŘƛŬŜǊ Ŝǘ ǎǳǇǇǊƛƳŜǊ ŘŜǎ ŀƎŜƴǘǎΣ ŀǾƻƛǊ ǳƴŜ ǾǳŜ ŘΩŜƴǎŜƳōƭŜ ŘŜǎ ŀƎŜƴǘǎ 
ǎŜƭƻƴ ƭŜǳǊ ǎǘŀǘǳǘ όŦƻƴŎǝƻƴƴŀƛǊŜΣ ŎƻƴǘǊŀŎǘǳŜƭ ǎǳǊ ŜƳǇƭƻƛ ǇŜǊƳŀƴŜƴǘΣ ŎƻƴǘǊŀŎǘǳŜƭ ǎǳǊ ŜƳǇƭƻƛ ƴƻƴ-ǇŜǊƳŀƴŜƴǘύΦ 

Cr®ation  des agents ?  

æ {ƛ Ǿƻǳǎ ŎƻƳǇƭŞǘŜȊ ƭŜ wŀǇǇƻǊǘ {ƻŎƛŀƭ ¦ƴƛǉǳŜ Ŝƴ ǎŀƛǎƛŜ ζ aŀƴǳŜƭƭŜ ηΣ Ǿƻǳǎ ŘŜǾŜȊ ŎǊŞŜǊ ǘƻǳǎ ƭŜǎ ŀƎŜƴǘǎ ŘŜ 
ǾƻǘǊŜ ŎƻƭƭŜŎǝǾƛǘŞΦ 

æ {ƛ Ǿƻǳǎ ŎƻƳǇƭŞǘŜȊ ƭŜ wŀǇǇƻǊǘ {ƻŎƛŀƭ ¦ƴƛǉǳŜ ǎǳǊ ƭŀ ōŀǎŜ Řǳ ŬŎƘƛŜǊ ζ bп5{ ηΣ ŘŜǎ ŬŎƘƛŜǊǎ ζ 5{b η ƻǳ ŘŜ ƭŀ 
ζ .ŀǎŜ /ŀǊǊƛŝǊŜ η Ŝǘ ǉǳŜ ŎŜǊǘŀƛƴǎ ŀƎŜƴǘǎ ƴΩŀǳǊŀƛŜƴǘ Ǉŀǎ ŞǘŞ ƛƳǇƻǊǘŞǎΣ ŎΩŜǎǘ Ł Ǿƻǳǎ ŘŜ ƭŜǎ ŎǊŞŜǊΦ 

Modification  des agents ? 

vǳŜƭ ǉǳŜ ǎƻƛǘ ǾƻǘǊŜ ƳƻŘŜ ŘŜ ǇǊŞ-ǊŜƳǇƭƛǎǎŀƎŜΣ Ǿƻǳǎ ŘŜǾŜȊ ƳƻŘƛŬŜǊ ǘƻǳǎ ƭŜǎ ŀƎŜƴǘǎΦ 
[ƻǊǎǉǳŜ ƭŜǎ ŘƻƴƴŞŜǎ ŘŜ ƭΩŀƎŜƴǘ ǎƻƴǘ ŎƻƳǇƭŝǘŜǎΣ ƭŀ ōŀǊǊŜ ŘΩŞǘŀǘ ŘŜǾƛŜƴǘ ǾŜǊǘŜΦ 

Quels sont les agents qui doivent °tre saisis ?  

Tous les agents ayant ®t® r®mun®r®s au moins une heure par la collectivit® en 2021 

{ŀǳŦ ƳŜƴǝƻƴ ŎƻƴǘǊŀƛǊŜΣ ƭŀ ǎƛǘǳŀǝƻƴ ŘŜǎ ŀƎŜƴǘǎ Ŝǎǘ ŎŜƭƭŜ ŀǳ ом ŘŞŎŜƳōǊŜ нлнмΦ ¢ŜƴŜȊ-Ŝƴ ŎƻƳǇǘŜ ǇƻǳǊ 
ŎŜ ǉǳƛ ŎƻƴŎŜǊƴŜΣ ǇŀǊ ŜȄŜƳǇƭŜΣ ƭŀ Ǉƻǎƛǝƻƴ ǎǘŀǘǳǘŀƛǊŜ ƻǳ ƭŀ ǉǳƻǝǘŞ Řǳ ǘŜƳǇǎ ŘŜ ǘǊŀǾŀƛƭΦ 

±ƻǳǎ ŘŜǾŜȊ ǊŜŎŜƴǎŜǊ ƭŜǎ ŀƎŜƴǘǎ ǝǘǳƭŀƛǊŜǎΣ ǎǘŀƎƛŀƛǊŜǎΣ ŎƻƴǘǊŀŎǘǳŜƭǎ ƻŎŎǳǇŀƴǘ ǳƴ ŜƳǇƭƻƛ ǇŜǊƳŀƴŜƴǘ Ŝǘ ƴƻƴ ς
ǝǘǳƭŀƛǊŜǎ ƻŎŎǳǇŀƴǘ ǳƴ ŜƳǇƭƻƛ ƴƻƴ-ǇŜǊƳŀƴŜƴǘ ǉǳƛ ƻƴǘ ŞǘŞ ŜƳǇƭƻȅŞǎ Ŝǘ ǊŞƳǳƴŞǊŞǎ ǇŀǊ ǾƻǘǊŜ ŎƻƭƭŜŎǝǾƛǘŞ ƻǳ 
ŞǘŀōƭƛǎǎŜƳŜƴǘΦ 

vǳŜƭǉǳŜǎ Ŏŀǎ ǇŀǊǝŎǳƭƛŜǊǎ Υ 

Ď [Ŝǎ ǎǘŀƎƛŀƛǊŜǎ όƴƻƳƳŞǎ Ł ƭŀ ǎǳƛǘŜ ŘΩǳƴ ŎƻƴŎƻǳǊǎΣ ǇǊƻƳƻǝƻƴ ƛƴǘŜǊƴŜΣ ǊŜŎƭŀǎǎŜƳŜƴǘ ǇƻǳǊ ƛƴŀǇǝǘǳŘŜ 
ǇƘȅǎƛǉǳŜύ ǉǳƛ ŀǾŀƛŜƴǘ ŀǳǇŀǊŀǾŀƴǘ ƭŀ ǉǳŀƭƛǘŞ ŘŜ ǝǘǳƭŀƛǊŜΦ Lƭǎ ŘƻƛǾŜƴǘ şǘǊŜ ǊŜŎŜƴǎŞǎ ǳƴƛǉǳŜƳŜƴǘ Ŝƴ ǉǳŀƭƛǘŞ 
ŘŜ ǎǘŀƎƛŀƛǊŜΣ Ŝǘ ŘƻƴŎ ƴŜ Ǉŀǎ şǘǊŜ ŎƻƳǇǘŞǎ ŀǳ ǝǘǊŜ ŘŜ ƭŜǳǊ ƎǊŀŘŜ ƻǳ ŎŀŘǊŜ ŘΩŜƳǇƭƻƛǎ ŘΩƻǊƛƎƛƴŜ όǇŀǊ 
ŜȄŜƳǇƭŜ Υ ǳƴ ǊŞŘŀŎǘŜǳǊ ǎǘŀƎƛŀƛǊŜ ǇǊŞŎŞŘŜƳƳŜƴǘ ŀŘƧƻƛƴǘ ŀŘƳƛƴƛǎǘǊŀǝŦΧύΦ 

Ď [Ŝǎ ǝǘǳƭŀƛǊŜǎ ƻǊƛƎƛƴŀƛǊŜǎ ŘΩŀǳǘǊŜǎ ŎƻƭƭŜŎǝǾƛǘŞǎ ƻǳ ǎǘǊǳŎǘǳǊŜǎΣ ŘŞǘŀŎƘŞǎ Řŀƴǎ ǾƻǘǊŜ ŎƻƭƭŜŎǝǾƛǘŞΦ Lƭǎ ŘƻƛǾŜƴǘ 
şǘǊŜ ǊŜŎŜƴǎŞǎ Řŀƴǎ ƭŜǎ ƎǊŀŘŜǎ Ŝǘ ŎŀŘǊŜǎ ŘΩŜƳǇƭƻƛǎΣ ŎƻǊǊŜǎǇƻƴŘŀƴǘ Ł ƭΩŜƳǇƭƻƛ Řŀƴǎ ƭŜǉǳŜƭ ƛƭǎ ƻƴǘ ŞǘŞ 
ƴƻƳƳŞǎ όǇŀǊ ŜȄŜƳǇƭŜ Υ ƭΩŀƎŜƴǘ ŘŞǘŀŎƘŞ ŘΩǳƴ ŞǘŀōƭƛǎǎŜƳŜƴǘ ƘƻǎǇƛǘŀƭƛŜǊ ǉǳƛ ǘǊŀǾŀƛƭƭŜ ŎƘŜȊ Ǿƻǳǎ ŎƻƳƳŜ 
ŀǳȄƛƭƛŀƛǊŜ ŘŜ ǇǳŞǊƛŎǳƭǘǳǊŜ Řƻƛǘ şǘǊŜ ǊŜŎŜƴǎŞ ŎƻƳƳŜ ǘŜƭύΦ 

wŜƳŀǊǉǳŜ Υ [Ŝǎ ŀƎŜƴǘǎ ŘŜ ƭŀ CƻƴŎǝƻƴ tǳōƭƛǉǳŜ IƻǎǇƛǘŀƭƛŝǊŜ όCtIύ ǉǳƛ ǎƻƴǘ ŜƳǇƭƻȅŞǎ ǇŀǊ ƭŜǎ 5ŞǇŀǊǘŜƳŜƴǘǎ 
ŘƻƛǾŜƴǘ şǘǊŜ ǊŜŎŜƴǎŞǎ ŀǳ ǝǘǊŜ ŘŜ ƭŀ CƻƴŎǝƻƴ tǳōƭƛǉǳŜ ¢ŜǊǊƛǘƻǊƛŀƭŜ όCt¢ύ ǎΩƛƭǎ ǎƻƴǘ ŘŞǘŀŎƘŞǎ Řŀƴǎ ǳƴ 
ŞǘŀōƭƛǎǎŜƳŜƴǘ ǊŜƭŜǾŀƴǘ Řǳ 5ŞǇŀǊǘŜƳŜƴǘΦ 

Ď [Ŝǎ ǝǘǳƭŀƛǊŜǎ ŘŜ ǾƻǘǊŜ ŎƻƭƭŜŎǝǾƛǘŞ Ƴƛǎ Ł ŘƛǎǇƻǎƛǝƻƴ ŘΩŀǳǘǊŜǎ ǎǘǊǳŎǘǳǊŜǎ ŘƻƛǾŜƴǘ şǘǊŜ ǊŜŎŜƴǎŞǎ ŎŀǊ ƛƭǎ ǎƻƴǘ 
ǊŞƳǳƴŞǊŞǎ ǇŀǊ ƭŀ ŎƻƭƭŜŎǝǾƛǘŞ ŘΩƻǊƛƎƛƴŜ Ŝǘ ƴƻƴ ǇŀǊ ŎŜƭƭŜ ƻǴ ƛƭǎ ŜȄŜǊŎŜƴǘ ƭŜǳǊǎ ŦƻƴŎǝƻƴǎΦ 

Ď [Ŝǎ ŦƻƴŎǝƻƴƴŀƛǊŜǎ ƻŎŎǳǇŀƴǘ ǳƴ ŜƳǇƭƻƛ ŦƻƴŎǝƻƴƴŜƭ ŘŜ ŘƛǊŜŎǝƻƴΦ Lƭǎ ŘƻƛǾŜƴǘ şǘǊŜ ǊŜŎŜƴǎŞǎ ŀǳ ǝǘǊŜ ŘŜ 
ƭΩŜƳǇƭƻƛ ŦƻƴŎǝƻƴƴŜƭ ǉǳΩƛƭǎ ƻŎŎǳǇŜƴǘ όŜȄŜƳǇƭŜ Υ 5D{Σ 5D! ƻǳ 5{¢τŜƴ ǊŞŦŞǊŜƴŎŜ ǇƻǳǊ ƭŜǎ ŜƳǇƭƻƛǎ 
ŦƻƴŎǝƻƴƴŜƭǎ Υ ŀǊǝŎƭŜ [пмн-с Řǳ /DCtύΦ 

[! {!L{L9 ζ !D9b¢ t!w !D9b¢ η 



 

 

DǳƛŘŜ ǳǝƭƛǎŀǘŜǳǊ 5ƻƴƴŞŜǎ {ƻŎƛŀƭŜǎτ wŀǇǇƻǊǘ {ƻŎƛŀƭ ¦ƴƛǉǳŜ нлнм он wŜǘƻǳǊ ŀǳ ǎƻƳƳŀƛǊŜ 

Quels sont les agents qui ne doivent pas °tre saisis ? 

[Ŝǎ ŀƎŜƴǘǎ ǎǳƛǾŀƴǘǎ ƴŜ ŘƻƛǾŜƴǘ Ǉŀǎ şǘǊŜ ŎƻƳǇǘŀōƛƭƛǎŞǎ Υ 

Ď [Ŝǎ ŞƭǳǎΦ Lƭǎ ƴŜ ǎƻƴǘ Ǉŀǎ ŘŜǎ ŀƎŜƴǘǎ Ŝǘ ƴŜ ŘƻƛǾŜƴǘ ŘƻƴŎ Ǉŀǎ şǘǊŜ ŎƻƳǇǘŀōƛƭƛǎŞǎΦ 

Ď [Ŝǎ ǎǘŀƎƛŀƛǊŜǎ ŘŜ ƭΩŜƴǎŜƛƎƴŜƳŜƴǘ ǎǳǇŞǊƛŜǳǊΦ 

Ď [Ŝǎ ŀƎŜƴǘǎ ŞǾŜƴǘǳŜƭƭŜƳŜƴǘ ǇǊƛǎ Ŝƴ ŎƘŀǊƎŜ ǇŀǊ ƭŜ /5D ƻǳ ƭŜ /bCt¢ Ŝǘ ǘǊŀǾŀƛƭƭŀƴǘ Řŀƴǎ ǳƴŜ ŎƻƭƭŜŎǝǾƛǘŞ 
όŀǊǝŎƭŜǎ [рпн-с Ł [рпн-нп Řǳ /DCtύ ƴŜ ŘƻƛǾŜƴǘ Ǉŀǎ şǘǊŜ ǊŜŎŜƴǎŞǎ ǇŀǊ ƭŀ ŎƻƭƭŜŎǝǾƛǘŞ Ƴŀƛǎ ǇŀǊ ƭŀ ǎǘǊǳŎǘǳǊŜ 
ǉǳƛ ƭŜǎ ǇǊŜƴŘ Ŝƴ ŎƘŀǊƎŜΦ 

[! {!L{L9 ζ !D9b¢ t!w !D9b¢ η 

Ď [Ŝǎ ǝǘǳƭŀƛǊŜǎ Ŝǘ ǎǘŀƎƛŀƛǊŜǎ ƻǊƛƎƛƴŀƛǊŜǎ ŘŜ ƭŀ ŎƻƭƭŜŎǝǾƛǘŞ Ŝǘ ŘŞǘŀŎƘŞǎ Řŀƴǎ ǳƴŜ ŀǳǘǊŜ ǎǘǊǳŎǘǳǊŜ όŀǊǝŎƭŜ спύΥ 

¶ CƻƴŎǝƻƴ tǳōƭƛǉǳŜ ŘΩ;ǘŀǘ 

¶ CƻƴŎǝƻƴ tǳōƭƛǉǳŜ IƻǎǇƛǘŀƭƛŝǊŜ 

¶ !ǳǘǊŜ ŎƻƭƭŜŎǝǾƛǘŞ 

¶ CƻƴŎǝƻƴ tǳōƭƛǉǳŜ ŘΩǳƴ ;ǘŀǘ ŘŜ ƭΩ¦ƴƛƻƴ 9ǳǊƻǇŞŜƴƴŜ 

¶ !ǳǘǊŜǎ ǎǘǊǳŎǘǳǊŜǎ 

Lƭǎ ƴŜ ǎƻƴǘ Ǉŀǎ ǊŞƳǳƴŞǊŞǎ ǇŀǊ ǾƻǘǊŜ ŎƻƭƭŜŎǝǾƛǘŞ Ƴŀƛǎ ȅ ŜȄŜǊŎŜƴǘ ƭŜǳǊǎ ŦƻƴŎǝƻƴǎΤ ƛƭǎ ŘƻƛǾŜƴǘ ŘƻƴŎ şǘǊŜ    
ǊŜŎŜƴǎŞǎΦ 

Ď [Ŝǎ ŦƻƴŎǝƻƴƴŀƛǊŜǎ ǉǳƛΣ ƴΩŞǘŀƴǘ Ǉŀǎ Ŝƴ Ǉƻǎƛǝƻƴ ŘΩŀŎǝǾƛǘŞΣ ƴŜ ǎƻƴǘ Ǉŀǎ ǊŞƳǳƴŞǊŞǎ Ł ƭŀ ŘŀǘŜ Řǳ ом ŘŞπ
ŎŜƳōǊŜ нлнм όȅ ŎƻƳǇǊƛǎ ƭŜǎ ŀƎŜƴǘǎ Ŝƴ ŘƛǎǇƻƴƛōƛƭƛǘŞ ŘΩƻŶŎŜ ŀǇǊŝǎ ƳŀƭŀŘƛŜύ ŘƻƛǾŜƴǘ şǘǊŜ ǊŜŎŜƴǎŞǎ ǇŀǊ ǾƻǘǊŜ 
ŎƻƭƭŜŎǝǾƛǘŞΦ 

Ď [Ŝǎ ŦƻƴŎǝƻƴƴŀƛǊŜǎ ǇƭŀŎŞǎ Ŝƴ ŎƻƴƎŞ ŘŜ Ŭƴ ŘΩŀŎǝǾƛǘŞ ό/C!ύ ǉǳƛ ƴŜ ǎƻƴǘ Ǉŀǎ Ŝƴ ŀŎǝǾƛǘŞ Ŝǘ ƴŜ ǇŜǊœƻƛǾŜƴǘ 
ǉǳΩǳƴ ǊŜǾŜƴǳ ŘŜ ǊŜƳǇƭŀŎŜƳŜƴǘ ŘƻƛǾŜƴǘ şǘǊŜ ǊŜŎŜƴǎŞǎ ǇŀǊ ǾƻǘǊŜ ŎƻƭƭŜŎǝǾƛǘŞΦ 



 

 

DǳƛŘŜ ǳǝƭƛǎŀǘŜǳǊ 5ƻƴƴŞŜǎ {ƻŎƛŀƭŜǎτ wŀǇǇƻǊǘ {ƻŎƛŀƭ ¦ƴƛǉǳŜ нлнм оо wŜǘƻǳǊ ŀǳ ǎƻƳƳŀƛǊŜ 

SOUS-PARTIE 4.1 : Liste des Agents 

{ǳƛǘŜ Ł ƭŀ ǎŀƛǎƛŜ ŘŜǎ ƛƴŦƻǊƳŀǝƻƴǎ ƎŞƴŞǊŀƭŜǎΣ Ǿƻǳǎ ŀǊǊƛǾŜȊ ǎǳǊ ƭŀ ǇŀƎŜ  ζ [ƛǎǘŜ ŘŜǎ !ƎŜƴǘǎ η  

1. 
±ƻǳǎ ǘǊƻǳǾŜǊŜȊ ǳƴ ǇǊŜƳƛŜǊ 
ǘŀōƭŜŀǳ ǉǳƛ ǊŞŎŀǇƛǘǳƭŜ Ǿƻǎ 

ŜũŜŎǝŦǎ ǇƻǳǊ ƭΩŀƴƴŞŜ нлнм ǎŜƭƻƴ 
ƭŜ ǎǘŀǘǳǘ ŘŜ ƭΩŀƎŜƴǘΦ 

 

{ƛ ƭŜ ǘŀōƭŜŀǳ Ŝǎǘ ŘŞƧŁ ŎƻƳǇƭŞǘŞΣ 
ŎΩŜǎǘ ǉǳŜ Ǿƻǳǎ ŀǾŜȊ ƛƳǇƻǊǘŞ ǾƻǘǊŜ 
ŬŎƘƛŜǊ ζ bп5{ ηΣ Ǿƻǎ ŬŎƘƛŜǊǎ 
ζ 5{b η ƻǳ ǾƻǘǊŜ ōŀǎŜ ŎŀǊǊƛŝǊŜ 

{ƛ Ǿƻǳǎ ƴΩŀǾŜȊ Ǉŀǎ ǊŞŀƭƛǎŞ 
ŘΩƛƳǇƻǊǘΣ ƛƭ Ŧŀǳǘ ŀƧƻǳǘŜǊ ƭŜǎ ŀƎŜƴǘǎ 

ƳŀƴǳŜƭƭŜƳŜƴǘ όŎŦΦ ζ /ǊŞŜǊ ǳƴ 
ŀƎŜƴǘΣ ǇΦоп ηύ 

2. 
[Ŝǎ ǘŀōƭŜŀǳȄ ǎǳƛǾŀƴǘǎ 
ŘƛǎǝƴƎǳŜƴǘ ƭŜǎ ŀƎŜƴǘǎ ǎŜƭƻƴ 

ƭŜǳǊǎ ǎǘŀǘǳǘǎ Υ ŦƻƴŎǝƻƴƴŀƛǊŜǎΣ 
ŎƻƴǘǊŀŎǘǳŜƭǎ ǎǳǊ ŜƳǇƭƻƛ 
ǇŜǊƳŀƴŜƴǘ Ŝǘ ŎƻƴǘǊŀŎǘǳŜƭǎ ǎǳǊ 
ŜƳǇƭƻƛ ƴƻƴ-ǇŜǊƳŀƴŜƴǘΦ 

tƻǳǊ ŎŜǳȄ ŀȅŀƴǘ ƛƳǇƻǊǘŞ ƭŜǳǊ ŬŎƘƛŜǊ ζ bп5{ ηΣ ƭŜǳǊǎ ŬŎƘƛŜǊǎ ζ 5{b η ƻǳ ƭŜ ŬŎƘƛŜǊ ζ .ŀǎŜ /ŀǊǊƛŝǊŜ ηΣ 

ƛƭ Ŝǎǘ ƛƳǇŞǊŀǝŦ ŘŜ ǾŞǊƛŬŜǊ ƭŀ ƭƛǎǘŜ ŘŜǎ ŀƎŜƴǘǎ ƛƳǇƻǊǘŞǎΦ 9ƴ ŜũŜǘΣ ǎŜƭƻƴ ŎŜǊǘŀƛƴǎ ŞŘƛǘŜǳǊǎ ŘŜ ƭƻƎƛŎƛŜƭΣ 

ƛƭ Ŝǎǘ ǇƻǎǎƛōƭŜ ǉǳŜ ƭŜǎ ŀƎŜƴǘǎ ǎǳǊ ŜƳǇƭƻƛ ƴƻƴ-ǇŜǊƳŀƴŜƴǘ ƴŜ ǎƻƛŜƴǘ Ǉŀǎ ƛƳǇƻǊǘŞǎ ƻǳ ǉǳΩƛƭǎ ǎƻƛŜƴǘ 

ƳŞƭŀƴƎŞǎ ŀǾŜŎ ƭŜǎ ŜƳǇƭƻƛǎ ǇŜǊƳŀƴŜƴǘΦ 

Lƭ Ŝƴ Ŝǎǘ ŘŜ ƳşƳŜ ǇƻǳǊ ƭŜǎ ŜƳǇƭƻƛǎ ŦƻƴŎǝƻƴƴŜƭǎ ŘŜ ǾƻǘǊŜ ŎƻƭƭŜŎǝǾƛǘŞ ƭŜ Ŏŀǎ ŞŎƘŞŀƴǘΣ ǉǳΩƛƭ ŦŀǳŘǊŀ 

ǾŞǊƛŬŜǊΦ 

{ƛ ŎΩŜǎǘ ǾƻǘǊŜ Ŏŀǎ Σ ŀƭƭŜǊ Ł ζ aƻŘƛŬŜǊ ǳƴ ŀƎŜƴǘΣ ǇΦор η 

[! {!L{L9 ζ !D9b¢ t!w !D9b¢ η 

!{¢¦/9 

tƻǳǊ ǾŞǊƛŬŜǊ ƭŜ ŎƻƴǘŜƴǳ ŘŜǎ ƛƴŦƻǊƳŀǝƻƴǎ ǎŀƛǎƛŜǎΣ Ǿƻǳǎ ǇƻǳǾŜȊ ŜȄǇƻǊǘŜǊ ƭŜǎ ŘƻƴƴŞŜǎ 
ζ ŀƎŜƴǘ ǇŀǊ ŀƎŜƴǘ ηΦ 

tƻǳǊ Ǉƭǳǎ ŘΩŜȄǇƭƛŎŀǝƻƴǎΣ ŀƭƭŜȊ Ł ζ 9ȄǘǊŀƛǊŜ ƭŀ ǘƻǘŀƭƛǘŞ ŘŜǎ 
ŘƻƴƴŞŜǎ ǎŀƛǎƛŜǎ ζ ŀƎŜƴǘ ǇŀǊ ŀƎŜƴǘ ηΣ ǇΦпл 

 η 



 

 

DǳƛŘŜ ǳǝƭƛǎŀǘŜǳǊ 5ƻƴƴŞŜǎ {ƻŎƛŀƭŜǎτ wŀǇǇƻǊǘ {ƻŎƛŀƭ ¦ƴƛǉǳŜ нлнм оп wŜǘƻǳǊ ŀǳ ǎƻƳƳŀƛǊŜ 

Cr®er un agent  

1. 
{ǳǊ ƭŀ ǇŀƎŜ ζ [ƛǎǘŜ ŘŜǎ 
!ƎŜƴǘǎ ηΣ ŎƭƛǉǳŜǊ ǎǳǊ 

ζ !ƧƻǳǘŜǊ ǳƴ ƴƻǳǾŜƭ ŀƎŜƴǘ ηΦ 

2. 
±ƻǳǎ ŀǊǊƛǾŜȊ ǎǳǊ ƭŀ ǇŀƎŜ ǎǳƛǾŀƴǘŜΦ  

/ŜǧŜ ŞǘŀǇŜ Ŝǎǘ ƻōƭƛƎŀǘƻƛǊŜ ǎƛ Ǿƻǳǎ ǎŀƛǎƛǎǎŜȊ ǾƻǘǊŜ wŀǇǇƻǊǘ {ƻŎƛŀƭ ¦ƴƛǉǳŜ Ŝƴ ǎŀƛǎƛŜ ζ aŀƴǳŜƭƭŜ η ƻǳ ǎƛ ŎŜǊǘŀƛƴǎ ŘŜǎ 
ŀƎŜƴǘǎ ƴΩƻƴǘ Ǉŀǎ ŞǘŞ ƛƳǇƻǊǘŞǎ ƭƻǊǎ ŘŜ ƭΩƛƳǇƻǊǘ ζ bп5{ η κ ζ 5{b η ƻǳ ŘŜ ƭŀ ζ .ŀǎŜ /ŀǊǊƛŝǊŜ ηΦ  

мΦ {ŀƛǎƛǊ ƭŜǎ ƛƴŦƻǊƳŀǘƛƻƴǎ ǎǳƛǾŀƴǘŜǎ Υ 

Ď bƻƳ 

Ď tǊŞƴƻƳ 

нΦ tŀǎǎŜǊ ŘƛǊŜŎǘŜƳŜƴǘ Ł ƭŀ ζ {ƻǳǎ-ǇŀǊǝŜ пΦн Υ 
{ŀƛǎƛŜ Ŝǘκƻǳ ǾŞǊƛŬŎŀǝƻƴ ŘŜǎ ŘƻƴƴŞŜǎ 
ζ ŀƎŜƴǘǎ η η ǇΦос 

[! {!L{L9 ζ !D9b¢ t!w !D9b¢ η 

!ǎǘǳŎŜ Υ  ±ƻǳǎ ǇƻǳǾŜȊ ŞƎŀƭŜƳŜƴǘ Ǿƻǳǎ ǎŜǊǾƛǊ ŘŜ ƭŀ ōŀǊǊŜ 
ζ /ƻƳƳŜƴǘŀƛǊŜ η ǇƻǳǊ ǇǊŞŎƛǎŜǊ ƭΩŞǘŀōƭƛǎǎŜƳŜƴǘ ŘŜ 
ǊŀǧŀŎƘŜƳŜƴǘ ŘŜ ƭΩŀƎŜƴǘΦ 

tŀǊ ŜȄŜƳǇƭŜΣ Řŀƴǎ ƭΩƘȅǇƻǘƘŝǎŜ ŘΩǳƴ 9It!5 ǊŀǧŀŎƘŞ Ł ǳƴ //!{Φ 

[ŀ ŎǊŞŀǝƻƴ ŘΩǳƴ ƴƻǳǾŜƭ ŀƎŜƴǘ ŀƳŝƴŜ ǘƻǳƧƻǳǊǎ Ł ƭŀ ǎŀƛǎƛŜ ŘŜ ǎŜǎ ŘƻƴƴŞŜǎΦ 



 

 

DǳƛŘŜ ǳǝƭƛǎŀǘŜǳǊ 5ƻƴƴŞŜǎ {ƻŎƛŀƭŜǎτ wŀǇǇƻǊǘ {ƻŎƛŀƭ ¦ƴƛǉǳŜ нлнм ор wŜǘƻǳǊ ŀǳ ǎƻƳƳŀƛǊŜ 

Modifier un agent  

/ŜǧŜ ŞǘŀǇŜ Ŝǎǘ ƻōƭƛƎŀǘƻƛǊŜ ǎƛ Ǿƻǳǎ ǎŀƛǎƛǎǎŜȊ ǾƻǘǊŜ wŀǇǇƻǊǘ {ƻŎƛŀƭ ¦ƴƛǉǳŜ Ŝƴ ŀȅŀƴǘ ƛƳǇƻǊǘŞ ƭŜ ŬŎƘƛŜǊ ζ bп5{ ηΣ ƭŜǎ 
ŬŎƘƛŜǊǎ ζ 5{b η ƻǳ ƭŀ ζ .ŀǎŜ ŎŀǊǊƛŝǊŜ η ŀŬƴ ŘŜ ǇƻǳǾƻƛǊ ŎƻƳǇƭŞǘŜǊ ƭŜǎ ƛƴŦƻǊƳŀǝƻƴǎ ƳŀƴǉǳŀƴǘŜǎΦ 

1. 
{ǳǊ ƭŀ ǇŀƎŜ ζ [ƛǎǘŜ ŘŜǎ 

!ƎŜƴǘǎ ηΣ ŎƭƛǉǳŜǊ ǎǳǊ ƭΩƛŎƾƴŜ  

ǇƻǳǊ ŀŎŎŞŘŜǊ ŀǳ ǇǊƻŬƭ ŎƻƳǇƭŜǘ ŘŜ 

ƭΩŀƎŜƴǘΦ 

2. 
±ƻǳǎ ŀǊǊƛǾŜȊ ǎǳǊ ƭŀ ǇŀƎŜ ǎǳƛǾŀƴǘŜΦ 

мΦ ±ƻǳǎ ǊŜǘǊƻǳǾŜȊ ƭŜǎ ƛƴŦƻǊƳŀǘƛƻƴǎ 
ƎŞƴŞǊŀƭŜǎ ŘŜ ƭΩŀƎŜƴǘΦ ¢ƻǳǎ ƭŜǎ 
ŎƘŀƳǇǎ ǎƻƴǘ ƳƻŘƛŦƛŀōƭŜǎΦ 

нΦ tŀǎǎŜǊ ŘƛǊŜŎǘŜƳŜƴǘ Ł ƭŀ ζ {ƻǳǎ-ǇŀǊǝŜ пΦн Υ 
{ŀƛǎƛŜ Ŝǘκƻǳ ǾŞǊƛŬŎŀǝƻƴ ŘŜǎ ŘƻƴƴŞŜǎ 
ζ ŀƎŜƴǘǎ η η ǇΦос 

[! {!L{L9 ζ !D9b¢ t!w !D9b¢ η 

{ƛ ƭΩŀƎŜƴǘ ƴŜ ŦƛƎǳǊŜ Ǉŀǎ Řŀƴǎ ƭŀ ƭƛǎǘŜ ŎƻǊǊŜǎǇƻƴŘŀƴǘ Ł ƭΩŜƳǇƭƻƛ ǉǳΩƛƭ ƻŎŎǳǇŜ όŎŦΦ ζ {h¦{-t!w¢L9 пΦм Υ [ƛǎǘŜ ŘŜǎ 
!ƎŜƴǘǎ η ǇΦоо ύΣ Ǿƻǳǎ ŘŜǾŜȊ ƳƻŘƛŦƛŜǊ ǎƻƴ ǎǘŀǘǳǘ Řŀƴǎ ƭΩƻƴƎƭŜǘ ζ {ǘŀǘǳǘ η Ŝǘ Řŀƴǎ ƭΩƻƴƎƭŜǘ ζ wŞƳǳƴŞǊŀǘƛƻƴ ηΦ 

[ŀ ŎǊŞŀǝƻƴ ŘΩǳƴ ƴƻǳǾŜƭ ŀƎŜƴǘ ŀƳŝƴŜ ǘƻǳƧƻǳǊǎ Ł ƭŀ ǎŀƛǎƛŜ ŘŜ ǎŜǎ ŘƻƴƴŞŜǎΦ 



 

 

DǳƛŘŜ ǳǝƭƛǎŀǘŜǳǊ 5ƻƴƴŞŜǎ {ƻŎƛŀƭŜǎτ wŀǇǇƻǊǘ {ƻŎƛŀƭ ¦ƴƛǉǳŜ нлнм ос wŜǘƻǳǊ ŀǳ ǎƻƳƳŀƛǊŜ 

SOUS-PARTIE 4.2 : Saisie et/ou v®rification des donn®es ç agents è 

/ŜǧŜ ǇŀǊǝŜ Ǿŀ Ǿƻǳǎ ǇŜǊƳŜǧǊŜ Υ 

æ {ƻƛǘ ŘŜ ǇƻǳǊǎǳƛǾǊŜ ƭŀ ŎǊŞŀǝƻƴ ŘΩǳƴ ŀƎŜƴǘ Ŝƴ ǎŀƛǎƛǎǎŀƴǘ ǘƻǳǘŜǎ ƭŜǎ ŘƻƴƴŞŜǎ ƭŜ ŎƻƴŎŜǊƴŀƴǘ Υ Ǿƻǳǎ ǾŜƴŜȊ 
ŘŜ ζ /ǊŞŜǊ ǳƴ ŀƎŜƴǘ η ǇΦ оп 

æ {ƻƛǘ ŘŜ ǾŞǊƛŬŜǊ Ŝǘκƻǳ ŎƻƳǇƭŞǘŜǊ ƭŜǎ ŘƻƴƴŞŜǎ ƛƳǇƻǊǘŞŜǎ ǇƻǳǊ ƭŜǎ ŀƎŜƴǘǎ Υ Ǿƻǳǎ ǾŜƴŜȊ ŘŜ ζ aƻŘƛŬŜǊ ǳƴ 
ŀƎŜƴǘ η ǇΦ ор 

±ƻǳǎ ŘŜǾŜȊ ǾŞǊƛŬŜǊ ¢h¦¢9{ ƭŜǎ ƛƴŦƻǊƳŀǝƻƴǎ ŘŜ /I!v¦9 ŀƎŜƴǘΦ !ƛƴǎƛ ŎŜǎ ŞǘŀǇŜǎ ǎƻƴǘ Ł ǊŞǇŞǘŜǊ 
ǇƻǳǊ ǘƻǳǎ ƭŜǎ ŀƎŜƴǘǎ  

MODĉLE Dõ£CRAN : Saisir et/ou modifier le statut de lõagent  

1. vǳŜ Ǿƻǳǎ ŎǊŞƛŜȊ ƻǳ ǉǳŜ Ǿƻǳǎ ƳƻŘƛŬƛŜȊ ǳƴ ŀƎŜƴǘΣ Ǿƻǳǎ şǘŜǎ ǎǳǊ ƭŀ ǇŀƎŜ ǎǳƛǾŀƴǘŜ ǉǳƛ ŎƻǊǊŜǎǇƻƴŘ Ł ƭŀ ŎŀǘŞƎƻǊƛŜ ζ {ǘŀǘǳǘ ηΦ 

мΦ /ƻƳǇƭŞǘŜǊ Ŝǘκƻǳ ǾŞǊƛŬŜǊ ǘƻǳǘŜǎ ƭŜǎ ǉǳŜǎǝƻƴǎ ǇƻǎŞŜǎ Řŀƴǎ ƭŀ ŎŀǘŞƎƻǊƛŜ ζ {ǘŀǘǳǘ η 

tƻǳǊ ŎƘŀǉǳŜ ǊŞǇƻƴǎŜ ŀǇǇƻǊǘŞŜΣ ŘŜ ƴƻǳǾŜƭƭŜǎ ǉǳŜǎǝƻƴǎ ǇƻǳǊǊƻƴǘ ŀǇǇŀǊŀƞǘǊŜΦ /Ŝǎ ǉǳŜǎǝƻƴǎ ŎƻƴŎŜǊƴŜƴǘ 
ƴƻǘŀƳƳŜƴǘ Υ  

æ [ŀ Ǉƻǎƛǝƻƴ ǎǘŀǘǳǘŀƛǊŜ 

æ [ŀ ŎŀǘŞƎƻǊƛŜ ŘŜ ƭΩŀƎŜƴǘ 

æ [ŀ ŬƭƛŝǊŜκƭŜ ŎŀŘǊŜ ŘΩŜƳǇƭƻƛǎκƭŜ ƎǊŀŘŜ 

нΦ ¦ƴŜ Ŧƻƛǎ ǘƻǳǘŜǎ ƭŜǎ ǉǳŜǎǝƻƴǎ ŎƻƳǇƭŞǘŞŜǎΣ 
ŎƭƛǉǳŜǊ ƛƳǇŞǊŀǝǾŜƳŜƴǘ ǎǳǊ ζ ±ŀƭƛŘŜǊ η ŀǳ ōŀǎ 
ŘŜ ƭŀ ǇŀƎŜΦ 

æ [Ŝǎ ƳƻǳǾŜƳŜƴǘǎ ŞǾŜƴǘǳŜƭǎ 

æ ¢ŜƳǇǎ Ŝǘ ŎȅŎƭŜǎ ŘŜ ǘǊŀǾŀƛƭ 

æ [Ŝǎ ǇǊƻƳƻǝƻƴǎκŀǾŀƴŎŜƳŜƴǘǎ ŞǾŜƴǘǳŜƭǎ 

оΦ {ƛ Ǿƻǳǎ ŀǾŜȊ ŎƻǊǊŜŎǘŜƳŜƴǘ ŎƻƳǇƭŞǘŞ ƭŀ 
ŎŀǘŞƎƻǊƛŜ ζ {ǘŀǘǳǘ ηΣ ŜƭƭŜ ǎΩŀŶŎƘŜ ŎƻƳƳŜ Ŏƛ-ŀǇǊŝǎΦ  

[! {!L{L9 ζ !D9b¢ t!w !D9b¢ η 



 

 

DǳƛŘŜ ǳǝƭƛǎŀǘŜǳǊ 5ƻƴƴŞŜǎ {ƻŎƛŀƭŜǎτ wŀǇǇƻǊǘ {ƻŎƛŀƭ ¦ƴƛǉǳŜ нлнм от wŜǘƻǳǊ ŀǳ ǎƻƳƳŀƛǊŜ 

[! {!L{L9 ζ !D9b¢ t!w !D9b¢ η 

3. tǊƻŎŞŘŜǊ ŘŜ ƭŀ ƳşƳŜ Ŧŀœƻƴ ǇƻǳǊ ŎƘŀǉǳŜ ǘƘŞƳŀǝǉǳŜΦ  

2. 
±ƻǳǎ şǘŜǎ ŀƭƻǊǎ ǊŜŘƛǊƛƎŞ ǎǳǊ ƭŀ ŎŀǘŞƎƻǊƛŜ ζ wŞƳǳƴŞǊŀǝƻƴǎ ηΦ 
 

5. wŞǇŞǘŜȊ ƭΩŜƴǎŜƳōƭŜ ŘŜǎ ŞǘŀǇŜǎ ŘŜ ƭŀ tŀǊǝŜ п Υ {ŀƛǎƛŜ 
ŘŜǎ ŘƻƴƴŞŜǎ ζ !ƎŜƴǘǎ η ǇΦ ом ǇƻǳǊ ǘƻǳǎ ƭŜǎ ŀƎŜƴǘǎΦ  

¦ƴŜ Ŧƻƛǎ ǘƻǳǎ ƭŜǎ ŀƎŜƴǘǎ ǎŀƛǎƛǎκǾŞǊƛŬŞǎ Ŝǘ ǾŀƭƛŘŞǎΣ 
ǊŜǾŜƴŜȊ ǎǳǊ ζ [ƛǎǘŜ ŘŜǎ !ƎŜƴǘǎ η Ŝƴ Ŏƭƛǉǳŀƴǘ ǎǳǊ 
ƭΩƻƴƎƭŜǘ Řŀƴǎ ƭŜ ƳŜƴǳ ŘŜ ƴŀǾƛƎŀǝƻƴ όŁ ƎŀǳŎƘŜ ŘŜ 

ƭΩŞŎǊŀƴύΦ 

4. ¦ƴŜ Ŧƻƛǎ ƭŀ ŘŜǊƴƛŝǊŜ ǉǳŜǎǝƻƴ ǎŀƛǎƛŜκǾŞǊƛŬŞŜ Ŝǘ ŜƴǊŜƎƛǎǘǊŞŜΣ ŘŜǳȄ ǎƛǘǳŀǝƻƴǎ ǎƻƴǘ ǇƻǎǎƛōƭŜǎΦ 

Ď {ƻƛǘ ǾƻǘǊŜ /5D ŀ ƻǳǾŜǊǘ ƭŜǎ ŜƴǉǳşǘŜǎ w!{{/¢Σ 
IŀƴŘƛǘƻǊƛŀƭ Ŝǘκƻǳ Dt99/Φ 5ŀƴǎ ŎŜ Ŏŀǎ Ǿƻǳǎ şǘŜǎ 
ǊŜŘƛǊƛƎŞ ǾŜǊǎ ƭŀ ǎŀƛǎƛŜ ŘŜ ŎŜǎ ŜƴǉǳşǘŜǎ Ŝǘ Ǿƻǳǎ ŘŜǾŜȊ 
ƭŜǎ ŎƻƳǇƭŞǘŜǊΣ ŘŜ ƳşƳŜ ǉǳŜ ƭŜǎ ǘƘŞƳŀǝǉǳŜǎ 
ǇǊŞŎŞŘŜƴǘŜǎΦ 

Ď {ƻƛǘ Ǿƻǳǎ ƴΩşǘŜǎ Ǉŀǎ ŎƻƴŎŜǊƴŞ ǇŀǊ ŎŜǎ ŜƴǉǳşǘŜǎ  Ŝǘ 
Ǿƻǳǎ ǇƻǳǾŜȊ ǘŜǊƳƛƴŜǊ ǾƻǘǊŜ ǎŀƛǎƛŜΦ 



 

 

DǳƛŘŜ ǳǝƭƛǎŀǘŜǳǊ 5ƻƴƴŞŜǎ {ƻŎƛŀƭŜǎτ wŀǇǇƻǊǘ {ƻŎƛŀƭ ¦ƴƛǉǳŜ нлнм оу wŜǘƻǳǊ ŀǳ ǎƻƳƳŀƛǊŜ 

CŞƭƛŎƛǘŀǝƻƴǎ Η ±ƻǳǎ ŀǾŜȊ ǘŜǊƳƛƴŞ ƭŀ ǎŀƛǎƛŜ ŘŜ ǾƻǘǊŜ wŀǇǇƻǊǘ {ƻŎƛŀƭ ¦ƴƛǉǳŜΦ Lƭ ǊŜǎǘŜ ǘƻǳǘŜŦƻƛǎ ǉǳŜƭǉǳŜǎ ŞǘŀǇŜǎΦ 

±ƻǳǎ ŘŜǾŜȊ ǘƻǳǘ ŘΩŀōƻǊŘ ƎŞƴŞǊŜǊ ǳƴŜ ǾŜǊǎƛƻƴ ŎƻƴǎƻƭƛŘŞŜ ŘŜ ǾƻǘǊŜ wŀǇǇƻǊǘ {ƻŎƛŀƭ ¦ƴƛǉǳŜ Ǉǳƛǎ ƭŜ ǘǊŀƴǎƳŜǧǊŜ Ł 
ǾƻǘǊŜ /ŜƴǘǊŜ ŘŜ DŜǎǝƻƴ ǇƻǳǊ ǾŞǊƛŬŎŀǝƻƴΦ  

¢ƻǳǘŜǎ ŎŜǎ ŞǘŀǇŜǎ ǎƻƴǘ ƻōƭƛƎŀǘƻƛǊŜǎ Ŝǘ ŘƻƛǾŜƴǘ şǘǊŜ ǊŞŀƭƛǎŞŜǎ Řŀƴǎ ƭΩƻǊŘǊŜ ǇǊŞŎƛǘŞΦ 

Partie 5 : Finaliser et transmettre son Rapport Social Unique 

[! {!L{L9 ζ !D9b¢ t!w !D9b¢ η 

Contr¹ler sa saisie en consolid® 

1. 
wŜǾŜƴŜȊ ǎǳǊ ƭŀ ǇŀƎŜ ζ [ƛǎǘŜ ŘŜǎ !ƎŜƴǘǎ η 
Ŝƴ Ŏƭƛǉǳŀƴǘ ǎǳǊ ζ [ƛǎǘŜ ŘŜǎ !ƎŜƴǘǎ η 

2. 
/ƭƛǉǳŜȊ ǎǳǊ ζ /ƻƴǘǊƾƭŜǊ Ƴŀ ǎŀƛǎƛŜ Ŝƴ ŎƻƴǎƻƭƛŘŞ η 

3. [ŀ ŦŜƴşǘǊŜ ǎǳƛǾŀƴǘŜ ŀǇǇŀǊŀƞǘΦ /ƭƛǉǳŜǊ ǎǳǊ ζ hǳƛ η 

4. ¦ƴŜ ƴƻǳǾŜƭƭŜ ǇŀƎŜ ǎΩŀŶŎƘŜΦ ±ƻǳǎ ǘǊƻǳǾŜǊŜȊ Ł ƎŀǳŎƘŜ ǳƴ ƴƻǳǾŜŀǳ ƳŜƴǳ ŘŜ ƴŀǾƛƎŀǝƻƴ ǎǇŞŎƛŬǉǳŜ Ł 
ƭŀ ƎŞƴŞǊŀǝƻƴ Řǳ ŎƻƴǎƻƭƛŘŞ ŎƻƳƳŜ Ŏƛ-ŘŜǎǎƻǳǎΦ 

мΦ {ƛ Ǿƻǳǎ ŀǾŜȊ ǊŞŀƭƛǎŞ ǳƴŜ ǎŀƛǎƛŜ ŎƻƘŞǊŜƴǘŜ Ŝǘ 
ŎƻƳǇƭŝǘŜΣ ƭŀ ōŀǊǊŜ ŘΩŀǾŀƴŎŜƳŜƴǘ ŘŜ ŎƘŀǉǳŜ 
ŎŀǘŞƎƻǊƛŜ Řƻƛǘ ǎΩŀŶŎƘŜǊ Ŝƴ ōƭŜǳ Ŝǘ ƳŜƴǝƻƴƴŜǊ 
ζ млл҈ η 

нΦ {ƛ ƭŀ ōŀǊǊŜ ŘΩŀǾŀƴŎŜƳŜƴǘ ǎΩŀŶŎƘŜ Ŝƴ ƻǊŀƴƎŜ 
ŎΩŜǎǘ ǉǳŜ ƭΩŀǇǇƭƛŎŀǝƻƴ ŀ ŘŞǘŜŎǘŞ ŘŜǎ 
ƛƴŎƻƘŞǊŜƴŎŜǎ Řŀƴǎ ǾƻǘǊŜ ǎŀƛǎƛŜΦ  
æ /ƭƛǉǳŜȊ ǎǳǊ ƭŀ ŎŀǘŞƎƻǊƛŜ ŎƻƴŎŜǊƴŞŜ ǇƻǳǊ 
ǾŞǊƛŬŜǊ Ŝǘ ƳƻŘƛŬŜǊ ƭŜǎ ŘƻƴƴŞŜǎΦ 

оΦ {ƛ ƭŀ ōŀǊǊŜ ŘΩŀǾŀƴŎŜƳŜƴǘ ƴΩŀŶŎƘŜ Ǉŀǎ 
ζ млл҈ ηΣ ǾŞǊƛŬŜǊ ǉǳŜ Ǿƻǳǎ ŀǾŜȊ ōƛŜƴ ǎŀƛǎƛ 
ǘƻǳǘŜǎ ƭŜǎ ŘƻƴƴŞŜǎΦ 

!¢¢9b¢Lhb Υ 5ŝǎ ǉǳŜ Ǿƻǳǎ ŀǳǊŜȊ ǎŀƛǎƛ ŘŜǎ 
ŘƻƴƴŞŜǎ Ŝƴ ŎƻƴǎƻƭƛŘŞΣ Ǿƻǳǎ ƴŜ ǇƻǳǊǊŜȊ Ǉƭǳǎ 
ǊŜǾŜƴƛǊ Ŝƴ ζ ŀƎŜƴǘ ǇŀǊ ŀƎŜƴǘ η Φ Lƭ Ǿƻǳǎ 
ŦŀǳŘǊŀ ŀǇǇŜƭŜǊ ƭŜ ŎŜƴǘǊŜ ŘŜ ƎŜǎǝƻƴΦ 



 

 

DǳƛŘŜ ǳǝƭƛǎŀǘŜǳǊ 5ƻƴƴŞŜǎ {ƻŎƛŀƭŜǎτ wŀǇǇƻǊǘ {ƻŎƛŀƭ ¦ƴƛǉǳŜ нлнм оф wŜǘƻǳǊ ŀǳ ǎƻƳƳŀƛǊŜ 

±ƻǳǎ ǘǊƻǳǾŜǊŜȊ ŞƎŀƭŜƳŜƴǘ Ŝƴ Ƙŀǳǘ ŘŜ ŎƘŀǉǳŜ ǘŀōƭŜŀǳ ŘŜ ǉǳŜǎǝƻƴΣ ǳƴ 
ŎƻƳǇǘŜǳǊ ŘΩƛƴŎƻƘŞǊŜƴŎŜǎ ǉǳƛ ǎŜ ƳŜǘ Ł ƧƻǳǊ Ł ŎƘŀǉǳŜ Ŧƻƛǎ ǉǳŜ Ǿƻǳǎ 
ŜƴǊŜƎƛǎǘǊŜȊ Ǿƻǎ ǊŞǇƻƴǎŜǎΦ 
[Ŝ ŎƻŘŜ ŎƻǳƭŜǳǊ Ǿƻǳǎ ƛƴŘƛǉǳŜǊŀ ƭŀ ƻǳ ƭŜǎ ǉǳŜǎǝƻƴǎ Ł ƳƻŘƛŬŜǊκǾŞǊƛŬŜǊΦ 

[! {!L{L9 ζ !D9b¢ t!w !D9b¢ η 

Transmettre son Rapport Social Unique 

1. wŜǎǘŜȊ ǎǳǊ ƭŀ ǇŀƎŜ ǇǊŞŎŞŘŜƴǘŜΦ /ƭƛǉǳŜȊ ǎǳǊ ƭŜ ōƻǳǘƻƴ ζ ¢ǊŀƴǎƳŜǧǊŜ η Ŝƴ Ƙŀǳǘ Ŝƴ ŘǊƻƛǘ ŘŜ 
ƭΩŞŎǊŀƴΦ 

2. 
[ŀ ŦŜƴşǘǊŜ ǎǳƛǾŀƴǘŜ ǎΩŀŶŎƘŜΦ /ƭƛǉǳŜȊ ǎǳǊ 
ζ hǳƛΣ ǘǊŀƴǎƳŜǧǊŜ η ǇƻǳǊ ŜƴǾƻȅŜǊ 

ǾƻǘǊŜ wŀǇǇƻǊǘ {ƻŎƛŀƭ ¦ƴƛǉǳŜ Ł ǾƻǘǊŜ /ŜƴǘǊŜ 
ŘŜ DŜǎǝƻƴΦ 

3. [Ŝ ƳŜǎǎŀƎŜ ǎǳƛǾŀƴǘ ŀǇǇŀǊŀƛǘ ǇƻǳǊ Ǿƻǳǎ ǎƛƎƴƛŬŜǊ ǉǳŜ ǾƻǘǊŜ wŀǇǇƻǊǘ {ƻŎƛŀƭ 
¦ƴƛǉǳŜ ŀ ōƛŜƴ ŞǘŞ ŜƴǾƻȅŞ ǇƻǳǊ ǾŀƭƛŘŀǝƻƴ Ł 
ǾƻǘǊŜ /ŜƴǘǊŜ ŘŜ DŜǎǝƻƴΦ 

9·9at[9 Υ 
























